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1 PENGENALAN

Manual bertujuan memberikan penerangan menyeluruh mengenai tatacara penggunaan sistem,
fungsi setiap modul serta aliran proses pengisian borang, permohonan pendahuluan serta tuntutan
mengikut peranan pengguna yang ditetapkan.

2 SISTEM MYCLAIM LKIM

2.1 Objektif Sistem

e Mengurus pelbagai jenis borang sebagai prasyarat sebelum permohonan dan tuntutan dibuat
seperti lawatan luar stesen, kerja lebih masa, tiket kapal terbang, no-show passenger,
potongan gaji dan log kenderaan.

e Mengurus permohonan pendahuluan diri (perjalanan dan pelbagai) dan pembangunan, serta
tuntutan seperti tugas rasmi/kursus, kerja lebih masa, perjalanan luar negara, pertukaran ke
luar stesen, perubatan dan peruntukan pembangunan.

e Menyokong penjanaan laporan bagi tujuan pemantauan dan pengurusan.

e Menyokong aliran proses kerja berperingkat melibatkan peranan pemohon, penyemak,
pengesah, pelulus dan pemproses.

e Mengintegrasikan sistem dengan sistem berkaitan seperti Sistem SAGA bagi maklumat
kakitangan LKIM dan pemprosesan bayaran, serta Sistem E-Kedatangan bagi rekod
kehadiran dan jadual tugas kakitangan pengawal keselamatan.

2.2 Peranan dan Tanggungjawab

Setiap pengguna hanya boleh mengakses fungsi atau menu sistem yang berkaitan dengan peranan
yang ditetapkan. Ini bagi memastikan keselamatan, kawalan akses dan kelancaran proses kerja
dalam sistem.

Bil | Pengguna/ Peranan Tanggungjawab
1. | Kakitangan LKIM e Permohonan borang (BKS, kerja lebih masa)
(Pemohon) e Lihat/pengurusan tiket kapal terbang, no-show
passenger

e Borang potong gaji (jika ada)

e Pengisian log kenderaan

e Lihat rekod kehadirannya

e Lihat jadual tugas (bagi kakitangan pengawal
keselamatan)

e Permohonan pendahuluan diri (perjalanan, pelbagai) dan
pembangunan

e Permohonan tuntutan perjalanan TNT (tugas rasmi/ kursus)

e Permohonan tuntutan kerja lebih masa (biasa, syif, kontrak
dan MySTEP)

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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Bil | Pengguna/ Peranan Tanggungjawab
Permohonan tuntutan perjalanan luar negara
Permohonan tuntutan pertukaran ke Iluar stesen
(pertukaran/ bersara)
Permohonan tuntutan perubatan
Permohonan tuntutan peruntukan pembangunan
Mengemaskini sebahagian maklumat peribadi
2. | Pegawai Penyokong Menyokong permohonan borang-borang berkaitan dan
permohonan pendahuluan di bawah tanggungjawabnya
Memantau status permohonan dan tuntutan di bawah
tanggungjawabnya
3. | Pegawai Pelulus Meluluskan permohonan borang-borang berkaitan di
bawah tanggungjawabnya
Meluluskan permohonan pendahuluan dan tuntutan
berkaitan di bawah tanggungjawabnya
Memantau status permohonan dan tuntutan di bawah
tanggungjawabnya
4. | Urus Setia (Pentadbiran) Pembelian tiket kapal terbang
*Tiket Semakan perubahan tiket kapal terbang
5. | Urus Setia (Pentadbiran) Sediakan jadual bertugas pengawal keselamatan
6. | Urus Setia (PSM) Semakan tuntutan perubatan, pertukaran ke luar stesen
(pindah dan bersara)
7. | Penyemak (Bahagian Menyemak tuntutan pengguna
Kewangan - HQ/Negeri) Memantau status tuntutan yang telah diluluskan
8. | Pengesah (Bahagian Mengesahkan tuntutan pengguna
Kewangan - HQ/Negeri) Memantau status tuntutan yang telah diluluskan
9. | Pegawai Pemproses Memproses permohonan dan tuntutan pengguna
(Bahagian Kewangan - Penghantaran data untuk pembayaran pendahuluan diri
HQ/Negeri) dan tuntutan ke sistem SAGA

Jadual 1: Peranan dan tanggungjawab pengguna sistem
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Setiap modul disediakan bagi menyokong proses kerja tertentu dan dipaparkan mengikut peranan

pengguna.
Bil Tajuk Modul Keterangan
1. Borang a. Borang Lawatan | Menyediakan kemudahan untuk permohonan
Keluar Stesen BKS bagi urusan lawatan rasmi keluar stesen
(BKS) termasuk proses semakan dan kelulusan.
b. Borang Kerja Menyediakan kemudahan permohonan kerja lebih
Lebih Masa masa termasuk proses semakan dan kelulusan.
c. Pembelian Tiket | Menyediakan kemudahan kepada Urus Setia
Kapal Terbang Tiket untuk mengurus pembelian tiket kapal
terbang.
d. Tiket Kapal Memaparkan senarai dan status pembelian tiket
Terbang kapal terbang serta mengurus permohonan
perubahan tiket.
e. No Show Menyenaraikan tiket yang tidak digunakan oleh
Passenger pemohon serta pengurusan kelulusan bagi no-
show passenger.
f. Borang Potongan | Membolehkan pengguna mengurus senarai
Gaiji potongan gaji seperti kes no-show passenger,
lebihan pendahuluan, dan denda lewat bayaran.
g. Log Kenderaan Membolehkan pemandu merekod penggunaan
kenderaan, serta proses pengesahan dan
kelulusan.
2. Kehadiran a. Rekod Kehadiran | Menyenaraikan rekod kehadiran kakitangan LKIM
yang diintegrasikan daripada sistem e-
Kedatangan bagi tujuan semakan dan kelulusan
tuntutan kerja lebih masa.
b. Jadual Tugas Mengurus jadual tugas pengawal keselamatan
yang diintegrasikan dengan sistem e-Kedatangan
LKIM (kakitangan tetap), termasuk proses
penyediaan, semakan dan kelulusan jadual.
3. Permohonan | a. Pendahuluan Diri | Menyediakan kemudahan untuk memohon
pendahuluan diri serta pembangunan, termasuk
b. Pembangunan
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Bil Tajuk Modul Keterangan
pengurusan proses kelulusan sehingga
pembayaran
4. Tuntutan a. Tugas Rasmi/ Tuntutan perjalanan dalam negeri atas urusan
Kursus tugas rasmi dan kursus serta pengurusan proses

kelulusan sehingga pembayaran

b. Kerja Lebih Masa | Tuntutan kerja lebih masa (OT) bagi kakitangan
yang bekerja melebihi waktu rasmi serta
pengurusan proses kelulusan sehingga
pembayaran

c. Perjalanan Luar Tuntutan perjalanan luar negara atas urusan
Negara tugas rasmi dan kursus serta pengurusan proses
kelulusan sehingga pembayaran

d. Pertukaran ke Tuntutan pertukaran/berpindah atau bersara serta
Luar Stesen pengurusan proses kelulusan sehingga
pembayaran
e. Perubatan Tuntutan perjalanan atas tujuan perubatan serta
pengurusan proses kelulusan sehingga
pembayaran
f. Peruntukan Tuntutan perjalanan menggunakan peruntukan
Pembangunan pembangunan serta pengurusan proses kelulusan

sehingga pembayaran

5. Laporan Modul ini menyediakan kemudahan kepada
pengguna untuk menjana, melihat dan memuat
turun pelbagai laporan berkaitan permohonan,
tuntutan serta rekod transaksi dalam sistem

Jadual 2: Senarai modul sistem
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2.4 lkon/ Fungsi

Berikut merupakan senarai simbol dan fungsi yang digunakan dalam sistem

Bil | lkon/ Fungsi Keterangan

Cetak maklumat / dokumen

Lihat butiran / paparan maklumat

B B

3. Mengubah atau mengemaskini maklumat

Padam rekod / maklumat

Menyalin(duplicate) rekod sedia ada untuk dijadikan rekod baharu

offs

Jadual 3: Keterangan ikon/ fungsi
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2.5 Log Masuk Sistem

Sistem boleh diakses dengan pautan <pautan live sistem> |kuti langkah di bawah untuk akses
masuk ke sistem

i. Pada paparan browser, masuk pautan sistem <pautan live sistem>. Paparan log masuk
seperti di bawah akan ditunjukkan

‘5.‘3-‘.
“rgtay
Mo Pekerja
Passwaord
Please enter your password
(] Remember Me Forgot Password?

Rajah 1: Log masuk sistem

ii.  Masukkan nombor pekerja dan kata laluan

iii.  Klik butang m untuk log masuk sistem
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2.6 Pelan Susun Atur Skrin Utama

Pelan susun atur skrin utama sistem ini dapat dilihat sejurus selepas pengguna log masuk ke dalam
sistem, merangkumi komponen utama seperti menu navigasi, papan pemuka, dan akses kepada
fungsi-fungsi penting.

y (Rr\);l Aizat
< .I
(2) Dashboard Dashboard / Overview
Lawatan Keluar Stesen (@ Tarikh Dari Tarikh Hingga Status Jenis Permohanan
01/04/2026 o 06/04/2026 o Semua Status v Semua Jenis v
Kerja Lebih Masa >
o L o
Pembelian Tiket Kapal Terb.:
Tiket Kapal Terbang > Tuntutan Perubatan
Total: 0
Mo Show Passenger >
Pending: Approved: Pending Approved Approved:
- o 0 o
Borang Potongan Gaji
Log Kenderaen No Show Passenger Perjalanan Luar Negara
Total: 0 Total: 0 Total: 0
KEHADIRAN 3
Pending: Approved: Pending Approved Pending: Approved:
o o o

Rekod Kehadiran

Jadual Tugas

Tuntutan Lebih Masa
Total: 0

PERMOHONAN

Pending: Approved:
Pendahuluan Diri o
Pembangunan
Status Distribution Type Braakdown
TUNTUTAN
Tugas Rasmi/ Kursus 08

08
o7
08
05
04

Kerja Lebih Masa

Perjalanan Luar Negara

Rajah 2: Paparan utama sistem

1) Profil Avatar — Mengandungi pautan ke profil diri pengguna dan log keluar sistem

2) Menu Navigasi Utama (menu sisi) - Mengandungi pautan utama dan modul-modul sistem.
Setiap kakitangan hanya boleh melihat menu mengikut peranan yang telah ditetapkan

3) Papan Pemuka Sistem (dashboard) - Memaparkan ringkasan maklumat semasa sistem
seperti jumlah permohonan, status kelulusan dan pecahan jenis permohonan sebagai

gambaran keseluruhan bagi pemantauan prestasi sistem.
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3 Borang

Modul ini menyediakan kemudahan kepada pengguna untuk mengurus pelbagai jenis borang bagi
tujuan permohonan, rekod serta rujukan berkaitan, di mana borang-borang ini merupakan prasyarat
sebelum penggunaan modul lain seperti permohonan pendahuluan dan tuntutan.

3.1 Borang Lawatan Ke Luar Stesen
Pengisian borang lawatan keluar stesen adalah bagi tujuan lawatan seperti berikut:

e Tugas Rasmi

e Kursus

e Perubatan

e Pertukaran ke Luar Stesen
e Wilayah Asal

A Satu borang BKS boleh digunakan bagi beberapa tujuan lawatan, dengan syarat
semua lawatan adalah dalam bulan yang sama.

3.1.1 Pengisian Permohonan (Tugas Rasmi, Kursus, Perubatan)

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan lawatan keluar stesen tugas rasmi,
kursus dan perubatan.

i. Pada senarai menu, klik Lawatan Keluar Stesen > Permohonan. Paparan seperti di bawah
ditunjukkan

Permohonan

Home / Borang Lawatan Keluar Stesen / Permohonar

Tambah
Borang Lawatan Keluar Stesen + Tambah Lawatan lawatan lain

Lawatan #1

o Tujuan Lawatan Tempat Lawatan *
Destinasi

Dalam Negeri Luar Negeri Pilih Tujuan v Pilih v

Masukkan
maklumat
lawatan

Peruntukan Bahagian(Bajet) Tarikh Lawatan Hingga No. Telefon (Tempat Lawatan)

PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTU... ~ dd/mmiyyyy [w] dd/mm/yyyy [w]

Nama & Alamat Tempat Lawatan * Senarai Tugas Lawatan Kerja Rujukan Surat {Arahan)

S Kaedah Perjalanan

Pilih kaedah
Kapal Terbang Kenderaan Sendiri Kereta Pejabat Lain-lain .
(Kepilan "1A") (Kepilan "1B") perjalanan

+ Kembali <f Hantar Permohonan

Rajah 3: Permohonan BKS(tugas rasmi, kursus, perubatan)

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 8
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ii.  Masukkan/isi maklumat yang berkaitan (paparan pengisian adalah berbeza mengikut tujuan
lawatan yang dipilih) termasuk kaedah perjalanan.

iii.  Jika kaedah perjalanan adalah kapal terbang, paparan seperti di bawah ditunjukkan

Borang Lawatan Keluar Stesen

Lawatan #1

Destinasi *
O Dalam Negeri

Peruntukan Bahagian(Bajet) *

Tujuan Lawatan *

Luar Negeri Tugas Rasmi v

Tarikh Lawatan * Hingga*

HQ -SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA v 06/04/2026 04/05/2026 012345678

Nama & Alamat Tempat Lawatan

LKIM Perak

No. Telefon [Tempat Lawatan)

Kereta Pejabat Lain-lain

Tiket #1

Dari Tempat

Tarikh Bartolak

04/05/2026

Ke Tempat * Jenis Penerbangan * Jenis Tiket *

Sila Pilih v Sila Pilin

Catatan Waktu

12:30

Klik untuk
tambah tiket
lain untuk
lawatan
tersebut

Masukkan
maklumat tiket

iv.  Masukkan maklumat tiket termasuk jenis penerbangan dan jenis tiket.

Jadual 4: BKS - masukkan maklumat tiket penerbangan

v. Klik EEEZEEES untuk tambah tiket yang lain untuk lawatan tersebut.

vi.  Klik === | yntuk tambah lawatan yang lain untuk bulan tersebut.

vii.  Klik

< Hantar Permahonan

untuk menyimpan permohonan sementara sebelum dihantar.

viii.  Klik untuk menghantar permohonan bagi tujuan pemprosesan dan kelulusan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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“

'58&% SISTEM MYCLAIM

&) MANUAL PENGGUNA
LKIM

3.1.2 Pengisian Permohonan (Pertukaran ke Luar Stesen, Wilayah Asal)

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan lawatan keluar stesen bagi pertukaran
ke luar stesen dan wilayah asal.

i. Pada senarai menu, klik Lawatan Keluar Stesen > Permohonan. Paparan seperti di bawah
ditunjukkan

Permohanan

Tambah
lawatan
lain

Home / Barang Lawatan Keluar Stesen

Borang Lawatan Keluar Stesen

Lawatan #1

Destinasi *

uiju an*
Dalam Negeri Luar Negeri Pertukaran Ke Luar Stesen ~ pilih v Masukkan

Peruntukan BahagianiBajet) Tarikh Lawatan No. Telefon (Tempat Lawatan) maklumat
lawatan

A% Senarai Individu & Tiket Balik Wilayah Asal + Tambah Individu

b \I .
\ Tambah tiket

mengikut

= individu

Rajah 4: Permohonan BKS (pertukaran ke luar stesen, wilayah asal)

ii.  Masukkan/isi maklumat yang berkaitan (paparan pengisian adalah berbeza mengikut tujuan
lawatan yang dipilih) termasuk kaedah perjalanan.
i, Klik EXZEEEE untuk tambah tiket mengikut individu (ahli keluarga), paparan seperti di bawah

Borang Lawatan Keluar Stesen + Tambah Lawatan
Lawatan #1
Destinasi * Tujuan Lawatan * Tempat Lawatan *
O Dalam Negeri Luar Negeri Wilayah Asal v Semenanjung Malaysia v
Peruntukan Bahagian(Bajet) * Tarikh Lawatan * Mo. Telefon (Tempat Lawatan) K“k untUK
13/04/2026 012345678 8 tambah ahli
keluarga
o yang lain
~ Senarai Individu & Tiket Balik Wilayah Asal + Tambah Individu
2 Individu #1 & Buang
Masukkan
Mama * Hubungan * Mo. Kad Pengenalan * .
maklumat ahli
Pilih hd
keluarga
E? Tiket Penarbangan + Tambah Tiket |

Tambah tiket
untuk mengikut

individu

Jadual 5: BKS - masukkan maklumat tiket penerbangan

iv.  Masukkan maklumat individu seperti nama, hubungan dan no. kad pengenalan.

v.  Klik e yntuk tambah tiket yang lain bagi individu tersebut. Contoh paparan tiket
mengikut individu yang telah diisi ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Nama* Hubungan * Mo. Kad Pengenalan *
Mariam Pasangan v 9101231241234
> Tiket Pe 8 +
Tiket x
Dari” Ke* Jenis Penerbangan * Jenis Tiket *
KLIA Kota Kinabalu MAS v Pargi
Tarikh Bertolak Masa Bertolak
13/04/2026 12:30
5P Tiket #2
Dari* Ko+ Jenis Penarbangan * Jonis Tiket *
Kota Kinabalu KLIA Air Asia v Pulang
Tarikh Bertolak Masa Bertolak
18/04/2026 12:30
A Individu #2 & Buang
Nama* Hubungan * Mo. Kad Pengenalan *
Aina Nasuha Anak v 230101-12-1234
” Tiket Penerbangan +
= Tiket %
Dari” Ke* Jenis Penerbangan * Jonis Tiket *
KLIA Kota Kinabalu MAS v Pergi

Tarikh Bertolak

13/04/2026

Masa Bertolak

12:30

Jadual 6: Contoh pengisian tiket mengikut individu (pertukaran ke luar stesen, wilayah asal)

vi.  Klik L e | gntuk tambah lawatan yang lain untuk bulan tersebut.

vii.  Klik

viii.

3.1.3 Sokongan Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk sokongan permohonan lawatan keluar stesen

i. Pada senarai menu, klik Lawatan Keluar Stesen > Sokongan. Paparan seperti di bawah

ditunjukkan

Sokongan Borang Lawatan Keluar Stesen

untuk menyimpan permohonan sementara sebelum dihantar.
Klik untuk menghantar permohonan bagi tujuan pemprosesan dan kelulusan.

Home / Borang Lawatan Keluar Stesen / Sokongan
Tapis Carian
Bahogian Bulan Status
BARU v
W | entries per page Search
NO. JUMLAH TARIKH
BIL NO RUJUKAN NAMA PEKERIA BAHAGIAN LAWATAN HANTAR STATUS TINDAKAN
3353/2026/04/ NURUL FASHA BINTI - SEKSYEN DANA NELAYAN 3 S — (a]]
BKS/1 SHAIFUDDIN N SR - wE
AT LKIM NEGE
2 2266/2026/04/BKS/1 NOOR IVANA BINTI ALI 2266 PEIABAT LKIMNEGERI 1 3/04/2026

TERENGGANU

Rajah 5: Senarai sokongan BKS

ii. Klik B pada baris permohonan, paparan butiran permohonan ditunjukkan seperti di bawah
Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Lawatan #3
& pursus
@ pestinasi B Tarikh Lawatan E poruntukan BahagiantBaien
19/02/2026 HQ-PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN
Angola hingga 24/02/2026
@ Nama & Alamat Tempat Lawatan [ sonarai Tugas Lawatan Kerja ® Rujukan Surat (Arahan)
Belgium kursus luar negara
£ Cara Perjalanan
H” KopalTerbang &5 Kerots Pojsbat
> Borang 1A - Tiket Kapal Terbang
Tiket #1
22 pari L Jenis Penerbangan Jenis Tikot B Tarikh ® Masa
KLIA BELGIUM Malindo - 18/02/2026 10:00 AM
Tiket 82
£ Dari L Jenis Penerbangan Jenis Tiket B Tarikh ® Maosa
BELGIUM KLIA Malindo - 2410202026 300 PM
2 Status Keseluruhan
= STATUS SETIAP LAWATAN
Detail #1  HQ-SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA [ Dinantar: Merungsy IV
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
16/04/2026 12:14
22 minutes ago & sokongan [ Menungzu | MOHD KHAIRUL RAZIF BIN RAHMAT (2572)
Detail #2  HQ-PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN [ ihantar: Merungzu NS
Detail #3  HG-PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN [ Dihantar: Menungsu [l

Rajah 6: Butiran permohonan BKS

. Klik butang untuk proses sokongan. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

®
Q Sokongan Borang Lawatan Keluar Stesen [4
@ Maklumat Pemohon
Nama: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN | No. Pekerja: 3353
o
El
@ Senarai Lawatan
1 Lawatan #1  HOSP, HPJ O © sokong O O Tolak ~ fy
£ 20/02/2026 + @ Dalam Negeri + @ Perubatan
I Lawatan #2  australia [@XC] Sokong O © Tolak
] B 26/02/2026 - @ Luar Negeri - @ Tugas Rasmi [
Lawatan #3 Belgium O @ sokong O @ Tolak

B 1910212026 - B LuarNegeri - @ Kursus

Keputusan Keseluruhan

I ©) ® I

Sokong Tolak

Tuntutan diteruskan ke peringkat seterusnya Tuntutan dikembalikan kepada pemohon

& Ulasan Tambahan (Opsional)

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Y/
| Q Mota Penting

+ Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti
* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
+ Pemohon akan menerima notifikasi mengenai keputusan ini

_

Rajah 7: Pengesahan sokongan BKS

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 12



o~
5@@@ SISTEM MYCLAIM
&) MANUAL PENGGUNA

iv. Pilih Sokong atau Tolak pada setiap item senarai lawatan
v. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
vi. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.

vii.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

3.1.4 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan lawatan keluar stesen

i. Pada senarai menu, klik Lawatan Keluar Stesen > Kelulusan. Paparan seperti di bawah
ditunjukkan

Kelulusan Borang Lawatan Keluar Stesen

Home / Borang Lawatan Keluar Stesen / Kel

Bahagia Bul: Status
SEMUA v
w
NO. N JUMLAH TARIKH
BIL NO RUJUKAN NAMA PEKERIA BAHAGIAN LAWATAN HANTAR STATUS TINDAKAN
,,,,, NURUL FASHA BINTI .
SHAIFUDDIN l:l @
SELAMAT 1 C 4/202 l !::' ':’
NURUL FASHA BINTI .
@
R ARk Ol a8
NURUL FASHA BINTI .
3353 SEKSYEN DANA NELAYAN 03, 2026 @
NURUL FASHA BINTI " ‘, i R 4 s a
NURUL FASHA BINTI [5]~]
DZILQARNAIN BIN
[Dinar a

Rajah 8: Senarai kelulusan BKS

i. Klik B pada baris permohonan, paparan butiran permohonan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 13



SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

Lawatan #3
S s
B postinasi ) Tarikh Lawatan B paruntukan Bahagian(Bajst)
16/02/2026
sgela hingga 2410272028
® Nama & Alamat Temgat Lawatan © Sonarai Tugas Lawatan Karja B Rujukan Surat (Arahanh
Belgium lursus luar negara -
S Cara Porjalanan
% Kool Terbang & Kerota Pajobat
> Borang 1A - Tiket Kapal Terbang
Tiket #1
2= pary g Jenis Penerbangan Jonis Ticet 6 Tarikn @ wass
KUA BELGIUM Malnds, 190272026 1000 AM
Tikat #2
= pari ke Jenis Penerbangan Jonis Ticet & Tarikn © vasa
BELGIUM KLiA Malinda 2470272026 300 P
Status Kesoluruhan
= STATUS SETIAP LANATAN
1 Lewstanmn 2 Lawstansz 3 Lawstaars
Detall #1  HQ-SEXSYEN PENGURLISAN SUMBER MANUSIA [ Potubun Menumazs B
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
16/04/2026 12:14
Dt
= gy £ Sokongan ackang MOHD KHAIRUL RAZIF BIN RAHMAT (2672)
16/04/2026 1250
B minteage @ Kelulusan = FARAH SHAHADA BINTI ZAKARIA (2333)
Detall #2  HQ-PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN [ Potutuz: Msrungs JIS
Detall 83 Ha DAN PERTI

Foutoe erimae. I

-

Rajah 9: Butiran permohonan BKS

iii.  Klik butang untuk proses kelulusan. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Lawstsn #3  Belgium © Lulus O © Tolak

& 190272026 - B LuarNegeri - @ Kursus

= Kaedah Perjalanan

5° Tiket Kapal Terbang D © Lulus O @ Tolak
&= Flight1 £= Flight2
Jonis: Malindo Jonis: Malindo
Dari: KLIA Dark BELGIUM
Ke: BELGIUM Kot KLIA
bab penclaka apal terbang
VA

©' Ulasan Penclakan Lawatan (Waiib)

et el
4
B Keputusan Keseluruhan
Tolak |
Tuntutan diteruskan ke peringkat ssterusnya Tuntutan dikembalikan kepada pemohon |
& ylasan Tambahan (Opsional)
i asan atau catatan Lo "
#

p Nota Penting

« Pastikan semua dokumon dan maklumat telah disomak dangan tal ti

« WAIIB pilih keputusan untuk SETIAP LAWATAN

* WAJIB pilih keputusan untuk TIKET KAPAL TERBANG (jika adal

« WAJIB pilih keputusan untuk KENDERAAN SENDIRI (jka ada)

+ WAJIB pilih keputusan untuk SETIAP INDIVIDU WILAYAH ASAL (jika ada)

« Setiap jenis knedah perjalanan boleh diluluskan atau ditolak secara berasingan

+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan |
+ Pamohan akan menerima notifikasi mengenai keputusan ini

Rajah 10: Pengesahan kelulusan BKS

iv.  Pilih Lulus atau Tolak pada setiap item senarai lawatan

v.  KIlik Lulus untuk meluluskan permohonan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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vi. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vii.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

3.2 Borang Kerja Lebih Masa

3.2.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan kerja lebih masa

i. Pada senarai menu, klik Kerja Lebih Masa > Permohonan. Paparan senarai kerja lebih
masa ditunjukkan

Kerja Lebih Masa

+ Tambah Kerja Lebih Masa
Permohonan / Kerja Lebih Masa _

Status Status Penyokong Status Pelulus
Baru v Menunggu v Menunggu D C Reset
w per pag b
BIL RUJUKAN ID BILANGAN HARI STATUS PERMOHONAN TARIKH HANTAR TINDAKAN
2 3161/2026/04/KLM/ 4 hari 06/04/2026 a

Rajah 11: Senarai permohonan kerja lebih masa

ii.  Klik butang . Paparan seperti di bawah ditunjukkan

Tambah Permohonan Kerja Lebih Masa

Permohonan / KerjaLebih Masa / Tambah

@ Borang Kebenaran/Arahan Kerja Lebih Masa

A Maklumat Pemohon

Tanggung Kerja* Tidak

& Justifikasi Kerja Lebih Masa

Kerja-kerja yang perlu di urus dalam masa terhad
Jenis Kerja Lebih Masa * : jayangp

Kerja-kerja kecemasan

Kerja-kerja mustahak dan tidak boleh ditangguh

Kerja-kerja yang melebihi tugas biasa

£3 Jadual Kerja Lebih Masa m
BIL TARIKH = HARI MASA MULA * MASA AKHIR * JAM SIANG JAM MALAM ARAHAN * TINDAKAN
sommyyy 3 w0 [ o o 0 [ © ]

& Kembali <7 Hantar Permohonan

Rajah 12: Tambah kerja lebih masa

iii.  Masukkan/ isi maklumat termasuk tarikh dan waktu untuk kerja lebih masa

iv. Klik butang untuk memasukkan waktu kerja lebih masa bagi tarikh yang
berterusan dalam satu tempoh.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 15



o
5858?@ SISTEM MYCLAIM
&%) MANUAL PENGGUNA
LKIM

v. Klik untuk memasukkan waktu kerja lebih masa bagi setiap tarikh dan waktu yang
berbeza.

vi.  Klik untuk menyimpan permohonan sementara sebelum dihantar.
vii.  Klik untuk menghantar permohonan bagi tujuan pemprosesan dan kelulusan.

3.2.2 Sokongan Permohonan

Permohonan kerja lebih masa disokong oleh Ketua Seksyen pemohon. lkuti langkah langkah di
bawah untuk sokongan permohonan yang diterima

i. Pada senarai menu, klik Kerja Lebih Masa > Sokongan

Sokongan Kerja Lebih Masa

Permohonan / Karja Lebih Masa / Sokongan

Status Status Penyokong Status Pelulus
b entries par page S h
BIL RUJUKAN ID NAMA NO PEKERJA BAHAGIAN BILANGAN HARI STATUS TARIKH HANTAR TINDAKAN
1 3161/2026/04/KLM/ ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN 3161 UNIT KOMUNIKASI KORPORAT 4 hari 06/04/2026 E

Rajah 13: Senarai sokongan kerja lebih masa

i. KikE& pada baris permohonan, paparan butiran permohonan ditunjukkan seperti di bawah

Sokongan Kerja Lebih Masa

Permohonan / Kerja Lebih Masa

@ Sokongan Borang Kerja Lebih Masa

A Makiumat Pemohon
ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN 3161 UNIT KOMUNIKAS! KORPORAT  Tidak |
£ Justifikasi Kerja Lebih Masa

« Kerja-kerja kecemasan

€3 Jadual Kerja Lebih Masa

MASA MASA ] JAM

BiL TARIKH HARI MULA AKHIR S::NO MALAM JUMLAH ARAHAN STATUS & ULASAN
' ©: ) Klik untuk
2 woxeoe b €O soone sokong
: © = mengikut
4 : © - item
Jumlah Keseluruhan: 20.0 jam 20.0 jam

50 Jumiah Jam Siang (© sumish Keseluruhan
20.0 jam 20.0 jam

8% Butiran Aliran Kelulusan

Rajah 14: Butiran permohonan kerja lebih masa

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 16
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iii. Semak butiran permohonan, klik pada kolum Status dan Ulasan untuk sokong mengikut
item. Wajib masukkan ulasan jika item permohonan ditolak
iv.  Klik butang untuk proses sokongan. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

| | T sokongan Borang Kerja Lebih Masa

i Pemohon: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN
@ No. Pekerja: 3161

| Jumlah Keseluruhan

'] Pastikan semua doku

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disckong Ditolak

© ulasan Tambahan (Opsional):

Rajah 15: Pengesahan sokongan kerja lebih masa

v. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
vi. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vii.  Klik ' : ' untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

3.2.3 Kelulusan Permohonan

Permohonan kerja lebih masa diluluskan oleh Pengarah Bahagian pemohon. Ikuti langkah langkah
di bawah untuk kelulusan permohonan yang diterima

i. Pada senarai menu, klik Kerja Lebih Masa > Kelulusan

Kelulusan Kerja Lebih Masa

Permohonan / Kerja Lebih Masa / Kelulusan

Status Status Penyokeng Status Pelulus
¥ | entries per page Search:
BIL RUJUKAN 1D NAMA NO PEKERJA BAHAGIAN BILANGAN HARI STATUS TARIKH HANTAR TINDAKAN
1 3161/2026/04/KLM/1  ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN 3161 UNIT KOMUNIKAS| KORPORAT 4 har 06/04/2026 a

Rajah 16: Senarai kelulusan kerja lebih masa

i.  Kiik & pada baris permohonan, paparan butiran permohonan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Kelulusan Kerja Lebih Masa

Permohonan / Kerja Lebih Masa / Kelulusan

@ Kelulusan Borang Kerja Lebih Masa 3161/2026/04/KLM

& Maklumat Pemohon

Nama Pemohon No. Pekerja Bahagian Tanggung Kerja
ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN e UNIT KOMUNIKAS| KORPORAT  ricok |

Justifikasi Kerja Leblh Masa

+ Kerja-kerja kecemasan

€3 Jadual Kerja Lebih Masa

Pap a8y kod
BIL TARIKH HARI :Gf: rl(‘:l: S:::ﬂ M,AAI:M JUMLAH ARAHAN STATUS & ULASAN
1 13/03/2026 Jumaa t 17:00 22:00 5,00 5.00 Arahan ketua soksyen @ s Kllk untuk
2 14/03/2026 Sabtu 17:00 22:00 5,00 5,00 @ i |u|US
s 1700 2200 500 500 © v mengikut
Jumlah Keseluruhan: 15.00 jam 15.00 jam item

<0 Jumiah Jam Siang (§ Jumiah Jam Malam © Jumiah Keseluruhan
15.00 jam 15.0 jam

2020/04/KLM/ ) >

8% Butiran Aliran Kelulusan 3¢

e B - J m

Rajah 17: Butiran permohonan kerja lebih masa

iii. Semak butiran permohonan, klik pada kolum Status dan Ulasan untuk sokong mengikut
item. Wajib masukkan ulasan jika item permohonan ditolak

iv. Klik butang untuk proses kelulusan. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Q' Kelulusan Borang Kerja Lebih Masa

Pemohon: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN
MNo. Pekerja: 3161

@ Jumish Keseluruhan: 20.00 jam
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan telit] sebelum membual keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

Diluluskan Ditolak

© ‘ ’ ®

D Ulasan Tambahan (Opsional):

Q- Nota Penting
« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
« Status yang dipilih di table akan turut dihantar
» Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap item yang ditolak

X Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 18: Pengesahan sokongan kerja lebih masa

v.  KIlik Diluluskan untuk luluskan permohonan.
vi.  Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab penolakan

vii.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 18
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3.3 Pembelian Tiket Kapal Terbang

3.3.1 Beli Tiket Kapal Terbang
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pembelian tiket kapal terbang
i. Pada senarai menu, klik Pembelian Tiket Kapal Terbang > Senarai. Paparan senarai tiket

kapal terbang ditunjukkan seperti di bawah

Borang Perubahan Menaiki Kapal Terbang

Home | Borang / Tiket Kapal Terbang
Kakitangan Status
SEMUA - DRAF ~
0
BIL NO. RUJUKAN BKS NAMA JADUAL TIKET TINDAKAN
4 A Asia { orat |
MNIA
1 6IO/BKS/3 ZUBAIDAH BT KILO o " ! E
=
 Firaf,
ot (o}
2 2514/2026/01/BKS/2 MOHD IRWAN BIN RAIS semmmEE oo (8] o]
- " Al A o
Rajah 19: Senarai pembelian tiket kapal terbang
i.  Klik pada baris tiket yang ingin dibeli. Paparan di bawah ditunjukkan
Tiket Menaiki Kapal Terbang
& ar Ste
Dala 2025-12-15 20251218
4 askini Tiket #1
Dari Ki Penerbang:
Masa Mula Masa Tamat Tarikh Bertolak Harga (RM) *
11:30 12:30 15/12/2028
Mo, Tiket Catatan
Ke*  ens Panerban; gan
T "
Masa Tamat Tarikh Bertolak Harga (RM) *
12:30 18/12/202%
Mo. Tiket Catatan

Rajah 20: Pembelian tiket kapal terbang

iii. Masukkan maklumat tiket kapal terbang yang telah dibeli seperti Harga(RM) dan No. Tiket.
iv. Kilik untuk menyimpan maklumat sementara sebelum dihantar.

Hant
v. Kilik untuk hantar maklumat tiket yang telah dibeli kepada pemohon

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 19
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3.3.2 Lihat & Muat Turun Borang Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk lihat maklumat dan cetak borang permohonan tiket kapal
terbang

i. Pada paparan senarai tiket kapal terbang seperti Rajah 19, klik pada baris tiket untuk
lihat butiran tiket

i.  Klik E untuk muat turun dan cetak borang permohonan tempahan/pengeluaran tiket kapal
terbang

3.4 Tiket Kapal Terbang

3.4.1 Lihat Senarai & Status Pembelian Tiket
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk lihat senarai dan status tiket kapal terbang yang dimohon
i. Pada senarai menu, klik Tiket Kapal Terbang > Senarai. Paparan senarai tiket kapal

terbang ditunjukkan

Senarai Tiket Kapal Terbang

L") entries per page Search:
BIL NO. RUIUKAN BKS NAMA NO. PEKERJA JADUAL TIKET TINDAKAN
2 ar asa [siess |
01/03/2026 T
MAS [ Selessi | 5] <]
03/2026 17:36  KLIA
= Air Asla | Selesai |
202
% Mas [ Drat |
21/12/2025
2 P002/2026/01/BKS/1 Amirul Aizat P002 &a]]
Alr A [ Orat |
12/21

Rajah 21: Senarai tiket kapal terbang

i. Lihat status pembelian tiket pada kolum jadual tiket. Status Selesai menunjukkan tiket telah
dibeli oleh Urus Setia, manakala Draf menunjukkan permohonan baharu dan belum diproses
pembeliannya

iii.  Klik ikon a untuk lihat butiran tiket kapal terbang

iv. Kilik E untuk muat turun dan cetak borang permohonan tempahan/pengeluaran tiket kapal
terbang

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 20
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3.4.2 Permohonan Perubahan

Ikuti langkah-langkah untuk permohonan perubahan tiket sama ada yang telah selesai dibeli atau
masih dalam status draf

i. Pada paparan senarai tiket seperti Rajah 21, klik pada baris tiket untuk permohonan
perubahan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Borang Perubahan Menaiki Kapal Terbang

Home / Borang / Tiket Kapal Terbang

2= Maklumat Borang Keluar Stesen
Dest Tarikh Lawatan Hingga

Dalam Negeri -

3 Senarai Tiket Kapal Terbang « Kembal

* LALUAN TARIKH & WAKTU HARGA JENIS PERMOHONAN INDAKAN
< KLIA -+ . Tawau 01/03/2026 RM 600.00
U Alr Asla 4:35 AM E002343211 Pertukaran v
2= Tawau - "5 KLIA 06/03/2026 RM 700.00 Thb
= MAS 5:36 PM E0023432
Pertukaran
3 £ KUA 2 ® Tawau 01/03/2026 RM 600.00 Pembatalan
Air Asia 436 AM E00234321176

Rajah 22: Permohonan perubahan tiket

ii. Pada kolum Jenis Permohonan, pilih pertukaran atau pembatalan pada baris tiket yang
ingin dimohon.
ii.  Klik butang .

iv. Paparan popup untuk permohonan butiran tiket seperti Rajah 23. Dan untuk pembatalan
ditunjukkan seperti Rajah 24

2 Pertukaran Tiket

® Maklumat Tiket Semasa {Sebelum Pertukaran)

e
| € Maklumat Pertukaran Baru
Dari * Ke *
€ | Tawau KLIA
lenis Penerbangan * Tarikh Bertolak * F
MAS v 06/03/2026
Waktu Bertolak Waktu Tiba
| 17:36 19:37
Harga (RM) Mo. Tiket
700 & E0023432
Catatan
é L

X Batal </ Hantar Pertukaran

Rajah 23: Pertukaran butiran tiket kapal terbang

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 21
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Batalkan Tiket?

Laluan: Tawau = KLIA
Tarikh: 2026-03-06

Tiket ini akan ditukar kepada status "No Show
Passenger"

Ya, Batalkan

Rajah 24: Pengesahan pembatalan tiket

v. Untuk pertukaran, masukkan butiran pertukaran tiket dan ink

vi.  Untuk pembatalan Kiik

vii.  Untuk lihat permohonan yang telah dihantar, klik Tiket Kapal Terbang > Permohonan

Perubahan.

3.4.3 Semakan Permohonan Perubahan Tiket

Ikuti langkah-langkah untuk semakan permohonan perubahan tiket yang diterima

i. Padasenarai menu, klik Tiket Kapal Terbang > Semakan. Senarai permohonan ditunjukkan

seperti di bawah

Semakan Perubahan Menaiki Kapal Terbang

Home / Borang / Tiket Kapal Terbang

Status Permohonan Perubahan

©  entries per page Search
BIL NO. RUJUKAN BKS NAMA NO. PEKERJA JADUAL TIKET TINDAKAN
2 Alr Asia
13/03/2026 04:35 Tawau
1 P002/2026/02/BKS/2 Amirul Aizat PO02 a
B Mas
06/03/2026 17:36 KUA
g
2 2057/2026/01/BKS/2 NORLILAH BT KADIR 2057 ety a
14/12/2025 05:21 Perlis

Rajah 25: Senarai permohonan perubahan tiket

i.  Kiik & pada baris permohonan. Senarai tiket ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM

Halaman 22
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Borang Perubahan Menaiki Kapal Terbang

Home / Borang / Tiket Kapal Terbang

Pemohon Mo. K/P / Pekerja Jawotan Tarikh Hantar
Amirul Aizat 880202026789 / PO02 26/02/2026
©  Maklumat Borang Keluar Stesen
Destinas| Tarlkh Lawatan Hingga
Dalam Negeri -
o Senarai Perubahan Tiket € Kembali
# TIKET ASAL PERUBAHAN IENIS STATUS TINDAKAN
2 KUA = ™ Tawau . % T
1 Alr Asia | 01/03/2026 LA 2 % Tawsn 1 Semak
Alr Asla | 13/03/2026
RM B00.00  E002343211
2= Tawau > P KLIA -
2 MAS | 06/03/2026 Tewau = LA X pombatalan [ Semak

N MAS | 06/03/2026
RM 70000 E0023432

Rajah 26: Senarai tiket permohonan perubahan

iii.  Klik pada tiket. Jika jenis perubahan adalah pertukaran, paparan ditunjukkan seperti
Rajah 27. Jika pembatalan, paparan ditunjukkan seperti Rajah 28

[} Semakan Perubahan Tiket

2 Tiket Asal 2 Perubahan Baru
Laluan KLIA  Tawau Jenis Parmahanan
lenis Penerbangan Air Asia Laluan KLIA -+ Tawau
Tarikh Bertolak 2026-03-01 lenis Penerbangan Air Asia
Harga RM 600.00 Tarikh Bertolak 2026-0313
No. Tiket E002343211

B Makiumat Semakan

©  Detail Tiket Baru - Semak dan kemaskini maklumat tiket pertukarar

Dari * Ke * lenis Penerbangan
KLIA Tawau Air Asia v
Tarikh Bertolak * Waktu Bertolak ‘Waktu Tiba
13/03/2026 04:35 18:36
Harga Tiket (RM) * No. Tiket *
600.00 & E002343211
Catatan
tasts

Status Tiket Lama *

— Pilih — v

Catatan Tambahan

Rajah 27: Semakan perubahan pertukaran

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 23
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(' Semakan Perubahan Tiket

3 Tiket Asal 2 Perubahan Baru
Laluan Tawau -+ KLIA Jenis Permohonan [ Pembatalan |
Jenis Penerbangan MAS ey
Tarikh Bertolak 2026-03-06
Harga RM 700.00
No. Tiket

B Maklumat Semakan
&N pembatalan Tiket -Tetapkan status untuk tiket yang dibatalkan

Status Tiket Lama *

Pilih v

Catatan Tambahan

X Batal B Simpan < Hantar

Rajah 28: Semakan perubahan pembatalan

iv.  Kemaskini maklumat berkaitan termasuk kemaskini status tiket lama.
v. Kilik butang untuk hantar status permohonan perubahan kepada pemohon

3.5 Borang No Show Passenger

3.5.1 Hantar Permohonan

Senarai permohonan tiket No Show Passenger dijana secara automatik berdasarkan tiket yang
mempunyai perubahan dan telah disemak. Ikuti langkah-langkah di bawah untuk menghantar
permohonan tersebut.

i. Pada senarai menu, klik No Show Passenger > Permohonan, senarai tiket no-show
passenger ditunjukkan.

Tuntutan Tugas Rasmi/Kursus (No-Show Passenger)

Home / Tuntutan / Dalam Negeri / No-Show Passenge
Kapal Terbang Tarikh Status
pilih v DRAFT ~
w0 pag
BIL SYARIKAT PENERBANGAN TARIKH BERTOLAK WAKTU HARGA TIKET STATUS TIKET STATUS TINDAKAN
1 Firefly 14/12/2025 05:21-07:23 RM 500,00 [ orar | E
Firefly 1411212025 05:21-07:23 RM 500.00 | Tiada Refund | [ orar | E

Rajah 29: Senarai tiket no-show passenger

i.  Klik pada baris tiket. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 24
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Kemaskini Tuntutan No-Show Passenger
Frety e lenzrzozs e TRes4c4ss4
Rajah 30: Hantar permohonan no-show passenger
iii. Masukkan alasan justifikasi
iv.  Klik butang untuk proses semakan
v. Pada Rajah 29, klik k1 untuk cetak borang permohonan no-show passenger
vi.  Klik B untuk lihat butiran tiket

3.5.2 Semakan Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk menyemak permohonan no-show passenger oleh Urus Setia

Tiket

Pada senarai menu, klik No Show Passenger > Semakan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Tuntutan Tugas Rasmi/Kursus (No-Show Passenger)

Home / No-Show Passenge
Kapal Terbang Tarikh Status
Pilih v BARU v

48 | entries per page Search
BIL NO. PEKERIA NAMA SYARIKAT PENERBANGAN TARIKH BERTOLAK WAKTU HARGA TIKET STATUS TIKET STATUS TINDAKAN
1 PO02 Amirul Aizat  Air Asia 01/03/2026 04:35 -18:36 RM 600.00 [ Penatti | =
2 PO02 Amirul Aizat  MAS 06/03/2026 17:36 -19:37 RM 700.00 [ Baru |

Rajah 31: Senarai permohonan no-show passenger perlu semakan

Klik &4 pada baris tiket. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 25
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Semakan Tuntutan No-Show Passenger

TUJUAN LAWATAN

> Butiran No Show Passenger

Klik untuk tukar
status tiket

TEMPAT LAWATAN TARIKH LAWATAN

RM 600.00 01/03/2026 - 4:35 AM

Detail #1
TARIKH PERINGKAT STATUS
07/04/2026 1406
49 mimuies ago B Semakan Penyemak
£  Status Tiket Terkini - Tiket #1
Status Tiket L RM
Penalt

Rajah 32: Semakan no-show passenger

Semak dan kemaskini maklumat yang berkaitan
Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

3.5.3 Sokongan Permohonan (Pengarah Bahagian)

Bahagian

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

TINDAKAN

AM 120.00

RM 120.00

ABDUL KHADIR NUR BIN A. RAHIM (2843)

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk sokongan permohonan no-show passenger oleh Pengarah

ditunjukkan

Tuntutan Tugas Rasmi/Kursus (No-Show Passenger)
Home / No-Show Passenger
Tapis Carian

Mama Pemohon No. Pekerja

m 2] G

40 | entries per page

BIL NO. PEKERJA NAMA

3383 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

2 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

Rajah 33: Senarai sokongan pengarah bahagian no-show passenger

Syarikat Penerbangan

Tarikh
Pilih ~
SYARIKAT PENERBANGAN TARIKH BERTOLAK WAKTU
Batik Air 03/03/2026 12:30 --
Malindo 19/02/2026 10:00 -~

Pada senarai menu, klik No Show Passenger > Sokongan (Pengarah). Paparan di bawah

v
Search:
STATUS TINDAKAN

cErm mm BB

Klik & pada baris tiket untuk buat sokonga. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 26
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Sokongan Tuntutan No-Show Passenger

Home / No-Show Passenger / Sokongan

Pamahon No. KiP | Pekerja Jawztan Tarikh Hantar
NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 920826-01-5540/ 3353 E5 -PENOLONG PEGAWAI EHWAL EKONOMI
Borang Keluar Stesen No. Rujukan: 3353/2026/04/BKS/1
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN TARIKH LAWATAN HINGGA TINDAKAN
Tugas Rasmi australia 26/02/2026 03/03/2026 @
Kursus Belgium 19/02/2026 24/02/2026 @
H» Butiran No Show Passenger Submitted
Jenis Perjalanan
Senarai Tiket
Syarikat Penerbangan No Tikst Harga Tikst (RM) Tarikh Pergi Status Tiket Terkini Open
Batik Air YUS678 RM 1,450.00 03/03/2026 - 12:30 PM = 24/04/2027
Alasan Justifikasi Keseluruhan No Show (RM)
RM 0.00
tak jadi naik, planning last mnute tukar
Detail #2 s >

« Kembali < Sokongan

Rajah 34: Butiran no-show passenger untuk sokongan pengarah bahagian

ii. Semak butiran yang berkaitan dan klik untuk hantar permohonan ke peringkat
seterusnya. Popup pengesahan sokongan ditunjukkan seperti di bawah

s} Sokongan Tuntutan No-Show Passenger

Maklumat Pemaohon
Nama: MURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN | No. Pekerja: 3353

®©

Keputusan Keseluruhan

O] ®

Sokong Tolak

& Ulasan Tambahan (Opsional)

%)~ Nota Penting

= Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti
= HKeputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

= Pemohon akan menerima notifikasi mengenai keputusan ini

Rajah 35: Pengesahan sokongan no-show passenger

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

Vi. KIik Sl untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 27



“

'58‘%0@ SISTEM MYCLAIM

&) MANUAL PENGGUNA
LKIM

3.5.4 Sokongan Permohonan (Kewangan)

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk sokongan permohonan no-show passenger oleh Bahagian
Kewangan. Paparan di bawah ditunjukkan

i. Pada senarai menu, klik No Show Passenger > Sokongan (Kewangan). Paparan di bawah
ditunjukkan

Tuntutan Tugas Rasmi/Kursus (No-Show Passenger)

Home / No-Show Passenger

Tapis Carian
Nama Pemohon No. Pekerja Syarikat Penerbangan Tarikh Status
Filin v BARU v
40 | entries per page Search:
BIL NO. PEKERIA NAMA SYARIKAT PENERBANGAN TARIKH BERTOLAK WAKTU HARGA TIKET STATUS TIKET STATUS TINDAKAN
3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN  Batik Air 03/032026 12:30 - RM 1,450.00 [ open | [ Baru | a
2 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN  Malindo 19/02/2028 10:00 -- RM 2,100.00 [ Lutus | E’ﬂ

Rajah 36: Senarai sokongan bahagian kewangan no-show passenger

i. Klik 84 pada baris tiket untuk buat sokonga. Paparan di bawah ditunjukkan

Sokongan Tuntutan No-Show Passenger

Home / No-Show Passenger / Sokongan

Pamahon No. KiP / Pekerja Jawatan Tarikh Hantar
NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 920926-01-5540/ 3353 ES -PENOLONG PEGAWAI EHWAL EKONOMI
Borang Keluar Stesen No. Rujukan: 3353/2026/04/BKS/1
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN TARIKH LAWATAN HINGGA TINDAKAN
Tugas Rasmi australia 26/02/2026 03/03/2026
Kursus Belgium 19/02/2026 24/02/2026
H» Butiran No Show Passenger Submittad

lenis Perjalanan

Senarai Tiket

Syarikat Penerbangan No Tiket Harga Tiket (RM) Tarikh Perg Status Tiket Terkini Open
Batik Air YUSE78 RM 1,450.00 03/03/2026 - 12:30 PM [ open | 24/04/2027
Alasan Justifikasi Keseluruhan No Show (RM)
RM 0.00
tak jadi naik, planning last mnute tukar
Detail #2  nia >

4 Kembali < Sokongan

Rajah 37: Butiran no-show passenger untuk sokongan bahagian kewangan

ii. Semak butiran yang berkaitan dan klik untuk hantar permohonan ke peringkat
seterusnya. Popup pengesahan sokongan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 28
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Q Sokongan Tuntutan No-Show Passenger

Maklumat Pemohon

®©

Nama: MURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN | No. Pekerja: 3353

Keputusan Keseluruhan

©

Sokong

Tolak

& Ulasan Tambahan (Opsional)

{j- Nota Penting
= Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan telit

= Keputusan yang dibuat 2

ah muktamad dan akan direkodkan

= Pemohon akan menerima notifikasi mengenai keputusan in

= Batal ~ Sahkan

Rajah 38: Pengesahan sokongan bahagian kewangan no-show passenger

iv. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

3.5.5 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan no-show passenger.

i. Pada senarai menu, klik No Show Passenger > Kelulusan. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Tugas Rasmi/Kursus (No-Show Passenger)

Home / No-Show Passenger

Tapis Carian

Nama Pemohon

W entries per page

No. Pekerja

Syarikat Panerbangan Tarikh

Pilin A4

Status

BARU v

Search:

BIL NO. PEKERIA NAMA SYARIKAT PENERBANGAN TARIKH BERTOLAK WAKTU HARGA TIKET STATUS TIKET STATUS TINDAKAN
3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN  Batik Air 03/03/2026 12:30 - RM 1,450.00 [ open | [ Baru | E’ﬂ
2 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN ~ Malinde 19/02/2028 10:00 -- RM 2,100.00 [ Lutus | E’B

Rajah 39: Senarai kelulusan no-show passenger

ii. Klik &4 pada baris tiket untuk buat sokongan. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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Ti No-Show P;

Hame [ Mo-Show Passenger | Kelulusan

Pemahan Mo, BJP  Pekeria Jawatan Tarikh Hantar
NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 920826-01-5540 / 3353 E5 - PENOLONG PEGAWAI EHWAL EKONOMI
Borang Keluar Stesen Ho. Rujukan: 3353/2026/04/BKSN
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN TARIKH LAWATAN HINGGA TINDAKAN
Tugas Rasmi australia 26/02/2026 03/03/2026 =
Kursus Belgium 19/02/2026 24/02/2026 &
e Butiran Mo Show Passenger | Submitted |

Jenis Perjalanan

Senarai Tiket
Syarikat Fenarbangan ha Tiket Harga Tiket (M) Tarikh Pergi Status Tiket Terkini Open
Batik Air YUSETE RM 1,450.00 03/03/2026 - 12:30 PM [ open | 24/04/2027
Alasan lustifikasi Haseluruhan Mo Shaw (RM)
RM 0.00

tak jadi nalk, planning Last mnute tukar

Datsil #2 4 e
& Kembali < Pelulus

Rajah 40: Butiran no-show passenger untuk kelulusan

iii. Semak butiran yang berkaitan dan klik EEEZ. Popup pengesahan sokongan ditunjukkan
seperti di bawah

T Kelulusan Tuntutan No-Show Passenger

| G) Maklumat Pemochon
Hama: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN | Mo. Pekerja: 3353

5] Keputusan Keseluruhan

© ® r

Telak
B! \nasan Tambahan (Opsional)
Sebarang ulasan atau catatan tambaharn.
s

g+ Nota Penting

= Pastikan semua dokumen dan maklumat telsh disemak dengan telitl

= Heputuzan yang dibust sdalah muktamad dan akan direkadlan

= Pemohon akan menerima notifikasi mengenal keputuzan in

® Eatal ~ Sahkan

Rajah 41: Pengesahan sokongan no-show passenger

iv.  Klik Lulus untuk kelulusan.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik SRS untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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3.6 Borang Potongan Gaji

3.6.1 Lihat Senarai

Senarai borang potongan gaji dijana secara automatik berdasarkan jika terdapat Pendahuluan
Terlebih/Denda Lewat Hantar dan No Show Passenger yang melibatkan potongan gaiji

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan potongan gaiji.
i. Pada senarai menu, klik Borang Potongan Gaji > Permohonan, senarai borang potongan

gaji ditunjukkan seperti di bawah

Borang Potongan Gaji

Hame [ Borang Potongan Ga

Tapis Carian
Kategar Bulan/Tahun Status
0 t pag
BIL MNO. PEKERIA NAMA JENIS BORANG TARIKH HANTAR JUMLAH STATUS TINDAKAN
1 1826 MNORAZM| BIN MD ARIFFIN Pendahuluan Terlebih/Denda Lewat Hantar 20/04/2026 RM 50.00 Hartar

Rajah 42: Senarai permohonan potongan gaiji

i.  Klik o] pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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Butiran Borang Potongan Gaji

Home ! Borang Palongan Gaji / Butiran

[ BORANG POTONGAN GAJI PENDAHULUAN DIRI TERLEBIH AMBIL / DENDA LEWAT HANTAR TUNTUTAN

No. Pekerja
1826

Nama
NORAZMI BIN MD ARIFFIN

Gred lawatan
SSPAET - PNE - PENOLONG PEGAWAI EHWAL EKONOM|

Bahagian / Negeri { Wilayah / PNK
BAHAGIAN INFRASTRUKTUR

B Untuk Kegunaan Bahagian Kewangan & Akaun
@ Unit Gaji & Tuntutan

Kaedsh Bayaran: Gabungan (Cash + Tolakan Gaji)

Maklumat Bayaran Cash

Jumiah Tarikh M. Rujukan
RM 25.00 20/04/2026 -
ladu! Potongan Bulanan
TEMPOH JUMLAH PER BULAN
JUMLAH KESELURUHAN:
Tandatangan

LEMBAGA KEMAJUAN IKAN MALAYSIA

E= Butiran Aliran Kelulusan

& Kembali

Tarikh

Resit
employead pd

Rajah 43: Hantar permohonan no-show passenger

iii. Semak butiran potongan gaji

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

JUMLAH KESELURUHAN

RM 0.00

iv.  Klik butang untuk proses penghantaran untuk pengesahan

3.6.2 Pengesahan Potongan Gaji

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan potongan gaiji.

i. Pada senarai menu, klik Borang Potongan Gaji > Pengesahan, senarai permohonan untuk

pengesahan ditunjukkan seperti di bawah

Pengesahan Borang Potongan Gaji

Home / Pengesahan Borang Potongan Gaj

Tapis Carian

Nama / No. Pekarja Kategori Bulan/Tahun

Semua b Semua v

Pengesahan Borang Potongan Gaji

40 | entries per page

Status

SEMUA

Pendahuluan Terlebih/'Denda Lewat Hantar

Pendahuluan Terlebih/Denda Lewat Hantar

BIL NO. PEKERJA NAMA JENIS BORANG

1 1826 NORAZMIBIN MD ARIFFIN

2 2854 SABIRIN BIN AHYAR

3 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN No Show Passenger
4 2488 MUHAMAD FAIZAL BIN NASARUDDIN

Pendahuluan Terlebih/Denda Lewat Hantar

TARIKH HANTA

20/04/2026

09/04/2028

03/03/2028

30/03/2028

R

Rajah 44: Senarai permohonan untuk pengesahan potongan gaji

Q, cari 2 Reset

Search:

JUMLAH

RM 50.00 Baru E
RM 300.00 Baru E
8

STATUS TINDAKAN

RM 50.00

RM199.00 Baru

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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i.  Klik pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan

Pilih kaedah
bayaran

Jumish Cash Torikh No. Rujukan

‘ : Lengkapkan butiran
T berdasarkan kaedah
bayaran yang dipilih

BULAN DARI BULAN HINGGA JUMLAH PER BULAN (RM) JUMLAH KESELURUHAN  TINDAKAN

AM000 a2

JUMLAH KESELURUHAN; "M 000

TEMPOH JUMLAH PER BULAN JUMLAH KESELURUHAN

JUMLAH KESELURUMAN: RM 0.00

— ==
Rajah 45: Hantar permohonan no-show passenger

iii. Semak butiran potongan gaji dan lengkapkan maklumat yang berkaitan terutama medan
wajib (bertanda bintang)

iv.  Klik butang untuk proses penghantaran untuk pengesahan

3.6.3 Hantar Permohonan Ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan potongan gaji.

i. Pada senarai menu, klik Borang Potongan Gaji > Kewangan, senarai permohonan untuk
pengesahan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Borang Potongan Gaji

Home ¢ Borang Potongan Gaji

Tapis Carian
Mama / No. Pekerja Hategori Eulan/Tahun Status Status SAGA
Semua 5 v Semua b SEMUA - SEMUA w
Borang Patongan Gaji
18 | entries per page Search:
NO. TARIKH STATUS
PEKERIA NAMA JENIS BORANG HANTAR JUMLAH STATUS SAGA TIMDAKAN
Pendahuluan
1826 NORAZMIBIN MD TerlebilvDenda Lewat 20/04/2026 RM 50.00 Baru Belum Hantar E
ARIFFIN
Hantar
Pendahuluan
2854 SABIRIM BIN AHYAR Tarlebih/Denda Lewat 0G/04/2026 RM 200,00 Lulus Dihantar E
Hantar
3353 ’S‘;gILLLU'DH}SI:A BINTI Na Show Passenger 03/03/2026 RM 50,00 Lulus Dihantar E
Rajah 46: Senarai permohonan potongan gaji untuk hantar ke SAGA
i.  Klik pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan

2 BORANG POTONGAN GAJI PENDAHULUAN DIRI TERLEBIH AMBIL / DENDA LEWAT HANTAR TUNTUTAN

Mo. Pekerja
1826

MNama
MORAZMI BIN MD ARIFFIN

Gred lawatan
S5SPAET - PNE - PENOLONG PEGAWAI EHWAL EKONOMI

Bahagian f Negari / Wilayah / PNK
BAHAGIAN INFRASTRUKTUR

il Untuk Kegunaan Bahagian Kewangan & Akaun
@ Unit Gaji & Tuntutan

Kaedah Bayaran: Cash Sahaja

Maklumat Bayaran Cash

Jumlah Tarikh No. Rujukan Rasit

RM 50.00 20/04/2026 - employeed pdf
Tandatangan Tarikh

AMIRUL AIZAT 24/04/2026

AMIRUL AIZAT

AKAUNTAN [AKT)
SEKSYEM PEMBANGUNAN INFRASTRUKTUR/ LABUHAMNY JETI
LEMBAGA KEMAJUAN IKAN MALAYSIA

5 Butiran Aliran Kelulusan Pengesaham: Diluluskan [
+ Kambali < Hantar ke SAGA

Rajah 47: Pengesahan potongan gaji untuk hantar ke SAGA

iii. Semak butiran potongan gaji
iv.  Semak butiran permohonan dan klik , paparan popup pengesahan seperti di
bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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® Rekod Dipilih: 1
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.
Keputusan Keseluruhan: *
(] Ulasan Tambahan (Opsional):
Sebarang ulasan atau catatan tambahar
y
Q Nota Penting
« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti a
+ Status yang dipilih di table akan turut dihantar
« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
« Ulasan WAJIB jika memilih Tolak b
oo *
Rajah 48: Pengesahan penghantaran ke SAGA
. + Sahkan Keputusan
v. Klik untuk hantar permohonan ke SAGA

3.7 Log Kenderaan

3.7.1 Isi Log Kenderaan

Setiap kenderaan yang digunakan , perlu direkodkan penggunaannya untuk tujuan tuntutan. lkuti
langkah-langkah di bawah untuk mengisi log kenderaan

i. Pada bahagian menu, klik Log Kenderaan > Permohonan. Paparan di bawah ditunjukka

Log Kenderaan

Home / Permohonan / Log Kenderaan

& Log Kenderaan

Pilih Tahun Status

@ Kuk butang "Tambah Log" untuk bulan yang belum ada rekod

26 | entries per page Search: ﬁ
BIL  BULAN PEMOHON RINGKASAN STATUS TINDAKAN
1 Januari 2026 Amirul Aizat Kendersan:1 Log:3 Drat E ﬂ B
2 Februari 2026 - Tiada Rekod Tiada Status
3 Mac 2026 - Tiada Rekod Tiada Status
4 April 2026 . Tiada Rekod Tiada Status

Rajah 49: Senarai log kenderaan mengikut bulan

i.  Klik pada baris bulan baharu. Atau klik pada baris bulan yang telah diwujudkan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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Urus Kenderaan

Home | Permohonan / Log Kenderaan | Urus Kendaraar

humiai Kenderaan Jumiah Log Aktivitl p——
s, =2 © 90.00km

a8
Urus Kenderaan m & Taanbeh Kam
12026 No. Siri: LOG/2026/03/P002/0001

®  entries per page Search:

BIL NO. PENDAFTARAN JENIS KENDERAAN JUMLAH LOG JUMLAH JARAK (KM) TINDAKAN

Rajah 50: Senarai kenderaan

iii.  Klik untuk kenderaan baharu yang digunakan pada bulan tersebut. Paparan
di bawah ditunjukkan

€ Tambah Kenderaan

@ Log Kenderaan: 12026 | No. Siri: LOG/2026/03/P002/0001
@ Maklumat Kenderaan
Pejabat

Kenderaan *

Sila Pilih Kenderaan w

Rajah 51: Tambah kenderaan

iv.  Pilih kenderaan yang digunakan dan klik butang . Paparan seperti di bawah
ditunjukkan.

Urus Log Aktiviti

Heme /| Permohonan / Log Kenderasn / Urus Kenderaan | Urus Log Aktivit

= Urus Log Aktiviti

Log Kenderaan: | 2026 No. Pendaftaran: Jenis:

Log Aktiviti Kenderaan + Tambah Log

BIL TARIKH/MASA MULA * TARIKH/MASA TAMAT * ALAMAT DESTINASI * TUJUAN * JARAK (KM) * TINDAKAN

X N Alamat Destinasi Tujuan
1 07/04/2026,16:08 07/04/2028,16:08 000 g

@ Nota: Anda boleh tambah, edit atau hapus log aktiviti. Klik "Simpan" untuk kemaskini

Rajah 52: Tambah log kenderaan

v. Masukkan log aktiviti kenderaan. Klik untuk tambah log aktiviti pada kenderaan
yang sama

vi.  Klik untuk simpan log aktiviti yang dimasukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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vii. Pada paparan Rajah 50, klik E pada baris kenderaan sedia ada untuk tambah log aktiviti
pada kenderaan tersebut

4
viii.  Klik untuk kemaskini pemilihan kenderaan

ix. Kilik untuk hapus kenderaan daripada rekod pada bulan tersebut
x. Kilik untuk hantar log kenderaan pada bulan tersebut untuk proses pengesahan

3.7.2 Pengesahan Log Kenderaan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk mengesahkan pengisian log kenderaan

i. Pada bahagian menu, klik Log Kenderaan > Pengesahan. Paparan di bawah ditunjukkan.

@ Log Kenderaan

Pilih Tahun Status
@ Kiik butang "Tambah Log" untuk bulan yang belum ada rekod
@ | ent page Search
BIL  BULAN PEMOHON RINGKASAN STATUS TINDAKAN
1 Januari 2026 Amirul Aizat Kenderaa og:3 HE
2 Februari 2026 Tiada Rekod Tinda Status
3 Mac 2026 Tiada Rekod Tiada Status
4 April 2026 Tiada Rekod Tinda Status

Rajah 53: Senarai pengesahan log kenderaan

i.  Klik muat turun dan cetak butiran penggunaan kenderaan

(O
iii.  Klik . untuk lihat dan mengesahkan butiran log kenderaan pada bulan tersebut. Paparan
di bawah ditunjukkan

@ Lo Kenderaan -12026

© LoG/2026/03/P002/0001 £ Amirul Alzat

i)
i
w

© 90.00
-

= Senarai Log Aktiviti Kenderaan a
S
JENIS NO. TARIKH/MASA TARIKH/MASA IARAK STATUS
LD KENDERAAN PENDAFTARAN MULA TAMAT ALAMAT DESTINASI TUIAN L0 e N PENGESAHAN

YUYUET6T6

5500 @ s

ave1za

YUYUBTETE dfgf 35.00

JUMLAH JARAK KESELURUHAN:  [EEICEED

[ e § o co |

Rajah 54: Pengesahan buku log

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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iv. ~Tandakan checkbox pada kolum Semak bagi baris item log aktiviti yang telah disemak.
Status item tersebut akan dikemaskini kepada “Sah”. Pengguna juga boleh menggunakan
toggle pada kolum Status untuk menetapkan atau membatalkan pengesahan item tersebut.

v. Klik untuk simpan secara proses semakan sementara sebelum
pengesahan dibuat

vi.  Klik buat pengesahan dan hantar log kenderaan tersebut untuk proses
seterusnya. Popup pengesahan seperti di bawah dipaparkan

o] Pengesahan Log Kenderaan [ ]

Maklumat Permohonan

it @ Nama: Amirul Aizat
Bulan/Tahun: 2 2026
Jumilah Log: 3 aktiviti

Keputusan Keseluruhan

| © ®

Ditolak
Log akan diteruskan Log tidak diluluskan

& Ulasan Tambahan (Opsional)

] Q- Nota Penting

- Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
« Status yang dipilih di table akan turut dihantar
« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

¥ Batal ~ Sahkan Keputusan
Br

Rajah 55: Pengesahan buku log kenderaan

vii.  Klik Disahkan untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
viii.  Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

ix. Kilik untuk hantar pengesahan ke proses seterusnya

3.7.3 Kelulusan Log Kenderaan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk meluluskan pengisian log kenderaan

i. Pada bahagian menu, klik Log Kenderaan > Kelulusan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Log Kenderaan

Home / Permohonan / Log Kenderaar

& Log Kenderaan

Pilih Tahun Status
@ Kik butang "Tambah Log" untuk bulan yang belum ada rekod
5 8 per peg Saarch
BIL BULAN PEMOHON RINGKASAN STATUS TINDAKAN
Januari 2026 Amirul Aizat Kendersan:1  Log:3 BE
Februari 2026 Amirul Aizat Kendersen:1  Log:3 BE

3 Mac 2026 Tisda Rekod Tiada Statu

Rajah 56: Senarai kelulusan log kenderaan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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i.  Klik E muat turun dan cetak butiran penggunaan kenderaan

iii.  Klik untuk lihat dan meluluskan butiran log kenderaan pada bulan tersebut. Paparan di
bawah ditunjukkan

Log Kenderaan -2 2026

&
B L0G/2026/04/P002/0002 5 Amirul Alzat
h Ke Jumlah Jetivit Jumiah Jarak
= @
S 2 ® 8500
km
= Senarai Log Aktiviti Kenderaan [ 2 0x |
Pilih Kenderaan
Papar | 25w kod
JENIS NO. TARIKH/MASA TARIKH/MASA ALAMAT JARAK STATUS STATUS
Bl kenpeRAAN PENDAFTARAN MULA TAMAT DESTINASI UL (KM) EENE CLits PENGESAHAN PELULUS
T \ON0L/2008 1110 & AR T Alamat .
1 PROTON AMN987 09/04/2026 11:19 09/04/2026 11:19 oatimns Tujuan 25.00 [ Lutus |
PROTON SAGA XYzoa7 18/04/2026 1119 18/04/2026 1119 fadtds fdsfds 60.00 [ Lutus |
JUMLAH JARAK KESELURUHAN: 85.00 KM
Memaparkan 1 hingga 2 daripada 2 rekod n
© status & Sejarah Permohonan
@ Permohonan Dihantar 472024
Oleh: Amirul Aizat
® Pengesahan 09/04/2026 11:25
Oleh: Amirul Aizat
bali © Selesai Kelulusan Induk m

Rajah 57: Kelulusan buku log

iv. ~Tandakan checkbox pada kolum Semak bagi baris item log aktiviti yang telah disemak.
Status item tersebut akan dikemaskini kepada “Sah”. Pengguna juga boleh menggunakan
toggle pada kolum Status untuk menetapkan atau membatalkan pengesahan item tersebut.

v. Klik untuk simpan secara proses semakan sementara sebelum
pengesahan dibuat

vi.  Klik buat pengesahan dan hantar log kenderaan tersebut untuk proses
seterusnya. Popup pengesahan seperti di bawah dipaparkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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T Kelulusan Log Kenderaan |
| 1
Maklumat Permohonan
|
Nama: Amirul Aizat
@ Bulan/Tahun: 2 2026
| Jumlah Log: 2 aktiviti
|
| Keputusan Keseluruhan
Ditolak
Log akan diteruskan Log tidak diluluskan
& ulasan Tambahan |Opsional)
| Seba rang ulasan atau catatan tambahan...
; #
| i)~ MNota Penting |
+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
| « Status yang dipilih di table akan turut dihantar
| « Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan |
Rajah 58: Pengesahan kelulusan buku log kenderaan
vii.  Klik Disahkan untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
vii.  Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.
ix. Kilik untuk hantar pengesahan ke proses seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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4 Kehadiran & Jadual Tugas

Modul ini menyediakan kemudahan kepada pengguna untuk mengurus rekod kehadiran dan jadual
tugas kakitangan pengawal keselamatan. Modul ini merangkumi fungsi paparan rekod kehadiran
kakitangan yang diintegrasikan daripada sistem e-Kedatangan serta pengurusan jadual tugas
pengawal keselamatan.

4.1 Rekod Kehadiran

4.1.1 Lihat Rekod Kehadiran Kakitangan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk melihat rekod kehadiran kakitangan

e Pada senarai menu, klik Rekod Kehadiran > Senarai Rekod. Paparan senarai rekod
kehadiran ditunjukkan seperti di bawah

Digunakan untuk log
masuk dan log keluar
bekerja bagi kakitangan
kontrak dan MyStep

Senarai Rekod Kehadiran

Home / Kehadiran / Rekod Kehadirar

ot

3 Senarai Rekod Kehadiran

BIL NO NAMA JAWATAN JENIS TARIKH TARIKH MASA MASA STATUS TINDAKAN
PEKERIA STAF MASUK KELUAR MASUK KELUAR

1AS, PEMBANTU SETIAUSAHA
AUSAHA PEJABAT
RABINTI  PEMBANTU KHAS, PEMBANTU SETIAUSAHA

AUSAHA PEJABA

NUR SHAMIN AMYRRA BINTI P
MOHD ROHAIM

ANTU KHAS, PEMBANTU SETIAUSAHA
AUS. P

SAHA PEJABAT

NUR SHAMIN AMYRRA BINTI P

1AS, PEMBANTU SETIAUSAHA
MOHD ROHAIM PEIABA

HA PEJABAT

oooon

MOHD KHAIRUL RAZIF BIN
RAHMA

Rajah 59: Senarai rekod kehadiran

o Kilik pada baris kakitangan untuk maklumat penuh kehadiran

4.2 Jadual Tugas (Pengawal Keselamatan)

4.2.1 Penyediaan Jadual Tugas Baharu
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penyediaan jadual tugas pengawal keselamatan

i. Pada bahagian menu, klik Jadual Tugas > Penyedia. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 41
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Jadual Tugas

Home / Jadual Tuges

Jadual tugas & _iadusl Tugas

mengikut 3 Pitih Tahun

tahun semasa 2026 ~ 0 Reset © Kiik butang "Lihat Senaral” untuk melihat jadual lengkap bagi bulan tersabut
BIL  BULAN RINGKASAN STATUS TINDAKAN

1 Januari 2026 Jumish: 248 Sah0 [ Tiada Status | .

2 Februari 2026 Jumiah: 365 Sah 72 B

3 Mac 2026 Jumish: 248 Sanc0 Tiada Status .

a April 2026 Tinda Rokod [ Tiada Status | =]

5 Mei 2026 Tiada Rekod [ Tiada Status | .

&  Jun2026 Tiads Rekod =]

7 Julal 2026 Tiada Rekod EED .

8 Ogos 2026 Tiada Rekod =

a September 2026 Tiada Rekod Tiada Status .

10 Oktober 2026 Tiada Rekod EED .

n November 2026 Tiada Rekod .

12 Disember 2026 Tiada Rekod .

Rajah 60: Senarai jadual tugas mengikut tahun

i.  Klik . pada baris bulan untuk cipta jadual tugas. Paparan di bawah ditunjukkan

Jadual Tugas -April 2026

Home / Jadual Tugas / Detail

B Jadual Tugas - April 2026

& Kembali
© Ringkasan jadual tugas mengikut penempatan dan jenis syt
@ penempatan / Negeri & Tahun & Bulan & Minggu
i 2026 v April v Semua Minggu v G Set Semula
¥ | ontries per page Search
JUMLAH JUMLAH
BIL PENEMPATAN MINGGU RINGKASAN STATUS STATUS TINDAKAN
KAKITANGAN TUGASAN

1 HQ Minggu 0 0 Tinda Rakod Tiada Status E

2 PEJABAT LKIM DAERAH JOHOR BARAT Minggu 0 o Tiada Rekod Tiada Status E @

3 PEJABAT LKIM DAERAH JOHOR TIMUR Minggu 0 o Tiada Rekod Tinda Status

PEJABAT LKIM DAERAH KELANTAN

4 PEJABAT LKIM DAERAH KEDAH SELATAN Minggu 0 0 Tinda Rakod Tinda Status E ﬂ
=]

5 LAt Minggu 0 0 Tiada Relod Tieda Status

6 PEJABAT LKIM DAERAH KELANTAN UTARA Minggu 0 1] Tiada Rakod Tiada Status @
7 PEJABAT LKIM DAERAH LANGKAWI Minggu 0 o Tiada Rakod Tiada Status B
:] PEJABAT LKIM DAERAH PAHANG SELATAN Minggu 1] 1] Tiada Rekod Tiada Status E B
] PEJABAT LKIM DAERAH PERAK SELATAN Minggu 1] [+] Tiada Rekod Tiada Status E E
0 PEJABAT LKIM DAERAH PERAK UTARA Minggu o o Tiada Rekod Tiada Status E

Rajah 61: Senarai jadual tugas mengikut penempatan dan bulan/tahun

®
Klik . pada baris penempatan untuk mencipta jadual mengikut penempatan. Paparan
untuk penyediaan jadual seperti di bawah dipaparkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 42
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Jadual Tugas (Calendar View)

Home | Jadual Tugas / Calendar

Pilih minggu mula
dan akhir bagi

@ sewp lsdust menjana jadual
@ Panempatan/Negeri 3 Tahun 8 Bulan M shire B pari Hingga menqikut minqqu
HQ ~ 2026 ~ April ~ 2shift ~ 1 ~ 1 v
1 Papar Jadual
Pilih jenis syif )
J y P © esashn- Tetapkan masa syif
berdasarkan 0 25mm aswin apK .
Sangdbaiam  Pagl Turgeh & liske skl Mula 0700 + Akhin 1800 07:00-19:00 jenis sy|f dan
penempatan
- penempatan yang
yang dlplllh swh2  Mule 1900 3 Akhic 0700 18:00-07:00 d|p|||h
© sadust kasang. An kaitangan salos

Rajah 62: Tetapan tetapan jadual tugas

iv.  Pilih/masukkan tetapan untuk cipta jadual seperti pilih minggu, jenis syif, dan tetapkan masa
v. Klik untuk simpan tetapan dan seterusnya cipta jadual. Paparan seperti di bawah
ditunjukkan

Jadual Tugas (Calendar View)

Home | Jadusl Tugas | Calends

@ Setup ladusl
© PenempstanMegeri B Tatun B gutan Wsun B pani Hingga
PEIABAT LIIM DAERAH JOHOR BARAT - 2025 v e v 2swm v 1 v s v

+ Tambah / Kemaskini Shift

Klik untuk
selaraskan jadual
dengan sistem E-

B Jadusl Minggu | hinggs 5 N
Iamuan 2026

SHIFT

Kedatangan
© warr aven c/m n
s s
—
Qs
- osmn oo o wwor o

B wimcous 1901 - 25501 7 hart

© s o 2001 2v; 22001 23m 2001 2m

1800 5700

i je
§o z?
‘e o

L p— 280 270 2am zam som ave

Rajah 63: Penyediaan jadual tugas mengikut penempatan, jenis syif dan bilangan minggu

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 43
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vi. Kik BEEEEN untuk selaraskan jadual tugas daripada Sistem E-Kedatangan. Popup
pengesahan seperti di bawah ditunjukkan

?

Sync Jadual dari API?

Bulan: 1/2026
Sumber: APl eKedatangan

& Data sedia ada akan dikemaskini
Rajah 64: Pengesahan selaraskan jadual tugas dengan E-Kedatangan

vii.  Klik B Jadual tugas yang telah berjaya diselaraskan akan kelihatan seperti di bawah

Jadual Tugas (Calendar View)

Home / lacusl Tugas

@ Setup Jadust

© Penempatan/Negert B Tohun © Butan W shn B Dart Hingga

L] v 2026 v lenuan v 2 Shin v 1 v 5 W
+ Tambah / Kemasiini Shift v Bubka
@ jarsari 2026

SHIFT

® sarr

prer— o
s < e s e S v =
o] a o o]
o— s Rk R A e g
—Prerr RAMLI BIN HASSAN UNGKU L] BN AT
V) A Bascan b
s S s S
. > o >
i e
@ ] a = o o
oo -
o MOOMATRABMASOR. | RAMAAN P —
ey \oeooa A BasaR
e = - -
S = s <
Tae
@ _ == = 8 o o
MovD HAZIRA B0YASOR [ ——
ey —— resds 4OHD MAZIA B0 ASOUL
prri ey
= - e =
i < = =
os
. 8 o 8 o
R — o —
oo ARG BAKAR F——
Song = s S e S Fese =
7= g o= o o o Kemaskini
e T — P [— dengan
- v e > memasukkan
o (== o kakitangan
S RGNP— e r— Kontrak atau
MyStep yang
N e v T — e o lain
Tombas v AALAD AR B89 * Tarnboh 00 - o IRAMIM By ABOUL
[ 2 onom § {2 ovon ]
@o.0 o e a n
T I

Rajah 65: Jadual tugas yang telah diselaraskan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 44
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Jadual tugas yang diselaraskan dengan Sistem E-Kedatangan hanya melibatkan kakitangan
berstatus tetap. Pengguna perlu melengkapkan jadual tersebut dengan menambah
kakitangan berstatus lain seperti kontrak dan MyStep.

Lengkapkan jadual dengan memasukkan kakitangan berstatus Kontrak atau MyStep, serta
kemas kini maklumat lain seperti kakitangan yang bercuti, rest day, off day dan sebagainya.
Maklumat yang dikemaskini akan disimpan secara automatik

Setelah selesai, klik untuk hantar jadual bagi proses pengesahan.

Jadual tugas yang diselaraskan dengan Sistem E-Kedatangan hanya melibatkan kakitangan
berstatus tetap. Pengguna perlu melengkapkan jadual tersebut dengan menambah
kakitangan berstatus lain seperti kontrak dan MyStep.

Jika tiada nama Kakitangan untuk dimasukkan dalam jadual, kemaskini negeri bertugas
pada profil kakitangan

Pengesahan Jadual Tugas

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk mengesahkan jadual tugas

423

Pada bahagian menu, klik Jadual Tugas > Pengesahan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Jadual Tugas

Home

B Jadual Tugas
B3 pilih Tahun

2026 v 7 Tapis © Reset @ Kiik butang “Lihat Senar

BIL BULAN RINGKASAN STATUS TINDAKAN
1 Januari 2026
Februari 2026
Mac 2026 18 [ Tiada Status |
4 April 2026 Tiada Rekod [ Tiada Status |

Rajah 66: Senarai pengesahan jadual tugas

Klik . pada baris bulan. Paparan di bawah ditunjukkan

Lihat/ Cetak Jadual yang Telah Dicipta

Pada bahagian menu, klik Jadual Tugas > Jadual. Atau Pada senarai Rajah 61, klik E
pada baris penempatan untuk jadual yang telah dicipta atau berstatus menunggu. Paparan
di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 45
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Paparan Jadual Tugas - April 2026

Home / Jadual Tugas | Papsran

B Jadusl Tugas — Minggu @ Cetak Semua & Cetak Individu & Kembali
D ap 2026

¥ Penempatan A Kakitangan Tahun Bulan Dari Hingga J Fllter jadual
‘Semua Penempatan v ‘Semua Kakitangan = w 2026 v April ~ 1 ~ 1 ~ 9 .
mengikut
E keperluan
Kabtangen

HAZIZUL BIN IDAUS

HIM BIN ABDUL RAHMAN

LEOR)

RANKLEY BIN UDANG

MOHD HAFIZUL BIN SUUT

MOHD HAZRUL BIN ABDUL RASHID

MOHD ZAIFULHALFIZAM BIN KERAM

MUHAMAD ARIFF BIN MAT LAN

OMAR SAIFUDDIN B ZAINALABIDIN

RAMLI BIN HASSAN

RHODOY FARIZAL BIN MORN

ROJIK BIN JEMALI

SamRIM RN AlvaR

. Klik @ee=esema yntuk cetak jadual penuh
Klik untuk cetak mengikut individu/kakitangan

Jadual Tugas -Januari 2026

Home / Jadual Tugas / Detall

B Jadual Tugas - Januari 2026

& Kembali
© Ringkasan jadual tugas mengikut penempatan dan jenis syif
© panempatan / Negeri & Tahun 5 Bulan ) Minggu
Pilih 2026 v Januari ~ Semua Minggu v G Set Semula
%0 | entries per page Search:
JUMLAH JUMLAH
BIL  PENEMPATAN MINGGU Piprioni Soatt RINGKASAN STATUS STATUS TINDAKAN
1 HQ Minggu1-5 7 187 Jumiahi 187 Sah:0 E H
2 PEJABAT LKIM DAERAH JOHOR BARAT Minggu - o o Tiada Rekod Tiada Status. E H
3 PEJABAT LKIM DAERAH JOHOR TIMUR Minggu - o o Tiada Rekod Tiada Status. E
4 PEIABAT LKIM DAERAH KEDAH SELATAN Minggu - o 0 Tiada Rekod Tisda Status B
5 :E:j\?.mmm DAERAH KELANTAN Minggu - 0 0 Tiada Rekod Tiada Status E H
6 PEJABAT LKIM DAERAH KELANTAN UTARA Minggu - o o Tiada Rekod Tiada Status. E
7 PEJABAT LKIM DAERAH LANGKAWI Minggu - 0 0 Tiada Rekod Tiada Status E

Rajah 67: Senarai penempatan untuk pengesahan jadual mengikut bulan

i. Klik . pada baris penempatan untuk lihat jadual secara keseluruhan.

ii. KIik pada baris penempatan untuk lihat dan mengesahkan butiran jadual tugas. Paparan
di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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LKIM

Jadual Tugas (Calendar View)

Home | ladual Tugas / Calendar

@ Setup Jadual

@ penempatan/Negeri ) Tahun & Bulan M shift B Dari Hingga
Wisiting to Update
HQ it = v 2026 v Januari v 2 Shift v 1 ~ s v
€ Papar Jadual
8% Butiran Aliran Kelulusan >
+ Tambah / Kemaskini Shift v Buka

o §
Jadual Minggu 1 hingga 5 Drogmpot Ll « embal

@ Januari 2026

SHIFT
© ovor o2/01 o3/ 04/01
SHIFT KHAMIS UMAA AHA|
or001000
i SABIRIN BIN AHYAR SABIRIN BIN AHYAR SABIRIN BIN AHYAR SABIRIN BIN AHYAR
[ an ] o™ [+ o} B o [+ ]
Frar— e—
veo0-0740
it praTTR—— Tt | g p———
UNGKU ABU BAKAR LANI
o [} a
RAMLI BIN HASSAN IBRAHIM BIN ABDUL
MOHD HAZRUL BIN ABDUL RAHMAN UNGKU ZUHAILI FITR 8N
IASHID UNGKU ABU BAKAR

— - &3 — -

Rajah 68: Pengesahan jadual tugas

iii.  Klik untuk tolak pengesahan jadual tersebut
iv. Klik untuk mengesahkan jadual tugas tersebut

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 47
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5 Permohonan

5.1 Keterangan Prasyarat Permohonan

Modul ini menyediakan kemudahan kepada pengguna untuk mengurus permohonan pendahuluan
bagi tujuan rasmi organisasi. Modul ini merangkumi dua jenis utama iaitu Pendahuluan Diri dan
Pendahuluan Pembangunan yang menyokong proses permohonan, semakan, sokongan, kelulusan
serta pemprosesan mengikut peranan pengguna yang ditetapkan.

Berikut merupakan prasyarat sebelum permohonan boleh dibuat:

Bil | Jenis Pendahuluan | Keperluan BKS | Keterangan

1. | Pendahuluan Diri > Wajib Perlu Borang Keluar Stesen (BKS) yang telah
Perjalanan diluluskan  sebagai  prasyarat sebelum
permohonan boleh dibuat

2. | Pendahuluan Diri > Tidak perlu Permohonan boleh dibuat terus tanpa BKS
Pelbagai

3. | Pendahuluan Pilihan (optional) | Permohonan boleh dibuat sama ada dengan
Pembangunan BKS atau tanpa BKS, bergantung kepada

keperluan seksyen/unit/bahagian

Jadual 7: Prasyarat permohonan pendahuluan diri dan pembangunan

Permohonan baharu hanya boleh dibuat selepas permohonan pendahuluan diri
bulan terdahulu telah diselesaikan

5.2 Permohonan Pendahuluan Diri

5.2.1 Isi Borang Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk permohonan pendahuluan diri

i. Pada bahagian menu, klik Pendahuluan Diri > Permohonan. Paparan seperti di bawah
ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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LKIM

Permohonan Pendahuluan Diri

'\ Pendahuluan Perjalanan [ Pendahuluan Pelbagai
Home / Permohonan / Pendahuluan Dir

Senarai Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri o "]
Y0 | entries per page Search:
BIL NO. RUJUKAN TARIKH NAMA PEMOHON JENIS PENDAHULUAN JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
1 2214/2026/01/PDM/2 30/01/2026 MOHD IRWAN BIN RAIS Pendahuluan Perjalanan 750.00 m a a
2 2339/2026/01/PDM/1 30/0172026 CHE RAHAYU BINTI CHE RAHALIM Pendahuluan Perjalanan 2,000.00 m a
3 3185/2026/01/PDM/! 30/01/2026 NUR AINA AQILAH BINTI MOHD SARUDDIN Pendahuluan Perjolanan 2,000.00 [ Lutus | a
4 1884/2026/01/PDM/1 24/01/2026 MAZIDAH BINTI ABDUL RASHID Pendahuluan Perjalanan 700.00 [ Lutus | a a
5 P002/2026/01/PDM/1 24/01/2026 Amirul Aizat Pendahuluan Perjalanan 600.00 m a a
6 3342/2026/01/PDM/1 23/01/2026 NAZURAH IZZATI BINTI ABDULLAH Pendahuluan Perjalanan 400.00 m a
7 1919/2026/01/PDM/2 20/01/2026 DZALI BIN DOLLAH Pendahuluan Perjalanan 1,760.00 [ Lutos | a
8 1886/2026/01/PDM/2 20/01/2026 HAZLINA BINTI MOHAMED ISMAIL Pendahuluan Perjalanan 1,500.00 m
9 PDM-202601-0006 20/01/2026 ABDUL FATAH ALKHAIR! BIN MUSTAPA Pendahuluan Perjalanan 684.00 a

Rajah 69: Permohonan pendahuluan diri

ii.  Pilih atau ST paparan di bawah ditunjukkan jika memilih
pendahuluan pelbagai

Tambah Permohonan Pendahuluan Diri

Home / Permohonan / Pandahuluan Diri / Tambah

£ Lawatan #1

Jenis Pendahuluan * Tujuan Lawatan * Destinasi *
Tugas Rasmi v ! n dest
Tarikh * Hingga * Kerja Untuk * Lokasi *
09/04/2026 09/04/2026 Pilih Kerja Untuk v

Keterangan / Tujuan Perbelanjaan *

Item Tuntutan

ITEM TUNTUTAN JUMLAH (RM)

Pelbagai -Tiada had v ] m
Jumlah Keseluruhan (RM): Jumiah Dibenarkan (RM): Jumilah Dipohon (RM):

0.00 ] 0.00 ¢ ]

« Kembali <7 Hantar Permohonan

Rajah 70: Permohonan pendahuluan pelbagai

iii.  Masukkan semua maklumat pendahuluan

iv. Kilik untuk menyimpan permohonan sementara sebelum dihantar.
v. Klik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

5.2.2 Sokongan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk sokongan permohonan pendahuluan diri

i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Diri > Sokongan. Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Sokongan Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri / Sokongan
Senarai Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri o ~
% entries per page Search
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON NO PEKERJA TARIKH PENDAHULUAN DIMOHON STATUS TINDAKAN
1 3363/2026/03/PDM/3 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3383 03/03/2026 RM 0.00
2 3353/2026/03/PDM/2  NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 E
3 3353/2026/03/PDM/1 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3383 03/03/2026 RM 0.00 E E

Rajah 71: Senarai sokongan pendahuluan diri

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Sokongan Pendahuluan Diri

Home | Pendshuluan Dirl / Sckong

Pemohon No. KiP { Pekerja Jawatan Tarikh Hantar

HAFIZAH BT ABDUL AZIZ 790526-08-5950 / 1919 W5 - PENOLONG JURUAUDIT 20/01/2026

@ Borang Keluar Stesen No. Rujukan: 1918/2026/01/BKS/1
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN KOD BAJET TARIKH HINGGA
Tugas Rasmi LKIM PERAK UNIT AUDIT DALAM 15/12/2025 19/12/2025

LKIM PULAL PINANG UNIT AUDIT DALAM 22n2/2025 2812/2025
@ Lawatan PENDAHULUAN PERIALANAN
Tarikh Lawatan Hingga Kerja Untuk Lokasi
15/12/2025 19/12/2025 UNIT AUDIT DALAM LKIM PERAK
Keterangan Tujuan
Tugas Rasmi
= Item Tuntutan
ITEM TUNTUTAN JUMLAH (RM)
Elaun Makan 160.00
Elaun Sewa Hotel 72000
Jumlah Keseluruhan (RM) 880.00
Dibenarkan (RM) 704.00
Dipahen (RM) 704.00

Rajah 72: Semakan permohonan pendahuluan diri

iii.  Semak butiran permohonan dan klik . Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

1 Q) Sokongan Borang Kerja Lebih Masa [

| ] Pemohen: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN n
@ No. Pekerja: 3161

1l

| Jumlah Keseluruhan: 20.00 jam P

n Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan. "

Keputusan Keseluruhan: *

i @ ® n

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

A+ Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telsh disemak dengan teliti

- Status yang dipilih di table akan turut dihantar

« Keputusan yang dibuat adalsh muktamad dan akan direkadkan
» Ulasan WAJIB untuk setiap item yang ditolak

X Batal ' Sahkan Keputusan

Rajah 73: Pengesahan sokongan kerja lebih masa

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 50
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iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik ' untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

5.2.3 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan pendahuluan diri

i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Diri > Kelulusan. Paparan di bawah ditunjukkan

Sokongan Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri / ¢

Senarai Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

w er pag Search
BIL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO PEKERIA TARIKH PENDAHULUAN DIMOHON STATUS TINDAKAN
1 3353/2026/03/PDM/3  NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 m

2 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 m

3 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 E’E

Rajah 74: Senarai sokongan pendahuluan diri

i.  Klik 84 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Sokongan Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri / Sokong

Pemahon No. KiP | Pekerja Jawatan Tarikh Hantar

HAFIZAH BT ABEDUL AZIZ 790526-08-5950 /1919 WS5 - PENOLONG JURUAUDIT 20/01/2026
9 Borang Keluar Stesen Mo. Rujukan: 1919/2026/01/BKS/1
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN KOD BAJET TARIKH HINGGA
Tugas Rasm KIM PERAK UNIT AUDIT DALAM 151212025 1011212025
Tugas Rasm KIM PULAU PINANG UNIT AUDIT DALAM 2211212025 281202025
@ Lawatan #
Hingga Kerja Untuk Lokasi
18/12/2025 UNIT AUDIT DALAM LKIM PERAK
ITEM TUNTUTAN JUMLAH (RM)
Ela 160.00
Elaun Sewa Hote 72000
Jumlah Keseluruhan (RM) 880.00
Dibenarkan (RM) 704.00
Dipchen (RM) 704.00

Rajah 75: Sokongan permohonan pendahuluan diri

iii. Semak butiran permohonan dan klik butang , paparan popup seperti di bawah
ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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LKIM

Pemohon: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN

® No. Pekerja: 3161

Jumlah Keseluruhan: 20.00 jam

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© | ®

Diluluskan Ditolak

O Ulasan Tambahan {Opsional):

Q- Nota Penting

» Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap item yang ditolak

X Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 76: Pengesahan sokongan kerja lebih masa

iv.  KIlik Diluluskan untuk luluskan permohonan.
v. Kilik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab penolakan

vi.  Klik SRS untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

5.2.4 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan ke SAGA

i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Diri > Pemproses. Paparan di bawah ditunjukkan

10 v Search:

entries per page

NAMA NEGARA TARIKH TARIKH JUMLAH STATUS
O PEMOHON KATEGORI TUJUAN BERTOLAK PULANG BAKI (RM) STATUS SAGA TINDAKAN

HASLIN MARLINA

O BINTI HASHIM Kursus India 14-01-2026 20-01-2025 -202.80 Baru
O m’niﬂ“ BIN TugasRasmi  Turkmenistan  23-12-2025 31122025 588377 EED o

Rajah 77: Senarai permohonan pendahuluan penghantaran ke SAGA

ii.  Klik pada checkbox disebelah permohonan untuk penghantaran secara bundle Atau klik
pada baris permohonan untuk penghantaran secara individu. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemproses Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri / Proses

Pemohon No. K/P / Pekerja Jawatan Tarikh Hantar
Amirul Aizat 880202026789 / P002 WA14 - AKAUNTAN 24/01/2026
B Borang Keluar Stesen No. Rujukan: PO02/2026/01/BKS/1
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN KOD BAIET TARIKH HINGGA
Tugas Rasmi test PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN 21/12/2025 2412/2025
@ Lawatan #1 PENDAHULUAN PERJALANAN
Tarikh Lawatan Hingga Kerja Untuk Lokasi
21/12/2025 24/12/2025 PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN test
PERTUBUHAN NELAYAN
Keterangan Tujuan
Tugas Rasmi
= Item Tuntutan
ITEM TUNTUTAN JUMLAH (RM)
Elaun Makan 255.00
Elaun Sewa Hotel 600.00
Jumlah Keseluruhan (RM) 855.00
Dibenarkan (RM) 684.00
Dipohon (RM) 600.00
Detail #1 PEMBANGUNAN MASYARAKAT DAN PERTUBUHAN NELAYAN v
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
23/01/2026 16:30 - I
5 foere < Dihantar Amirul Aizat (P002)
23/01/2026 16:31 g
e Taaas # Sokongan MARILYN ANAK MORES (2200)
23/01/2026 16:32 - NORFAJARWATI BINTI BAHARUDIN
2 hs ago @ Kelulusan Diluluskan (1901)
23/01/2026 16:32 Ny
@
2 manths ago Pemprosesan Amirul Aizat (P002)

€ Kembali G Hantar Semula ke SAGA

Rajah 78: Sokongan permohonan pendahuluan diri

iii. Semak butiran permohonan dan klik , paparan popup pengesahan seperti di
bawah ditunjukkan

Q) Proses Bayaran Tuntutan Perjalanan Luar Negara

® Rekod Dipilih: 1
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©

Hantar |
O Ulasan Tambahan (Opsional):
Sebarang ulasan atau catatan tambahan...
“
Q’ Nota Penting
= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti a

« Status yang dipilih di table akan turut dihantar
» Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
» Ulasan WAJIB jika memilih Tolak I

X Batal +~ Sahkan Keputusan

Rajah 79: Pengesahan penghantaran ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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vii.  Klik BESESEEEST untuk hantar permohonan ke SAGA

5.3 Permohonan Pembangunan

5.3.1 Isi Borang Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk permohonan pendahuluan pembangunan

i. Pada bahagian menu, klik Pembangunan > Permohonan. Paparan seperti di bawah di

ditunjukkan
Tambah Per dahuluan Diri - Pemb
Home Permohonan / Pendahuluan Dirl Tambak

2 Borang Keluar Stesen E Maklumat Projek - Peruntukan Pembangunan

Rajah 80: Permohonan pendahuluan pembangunan

i.  Pilih BKS yang tersedia(jika ada) dan klik BES#N. Paparan di bawah ditunjukkan

& Borang Keluar Stesen El Maklumat Projek - Peruntukan Pembangunan

£3 Lawatan #1

lenis Peruntukan * Nama Projek/No. Pri. Setia * No. Projek
Kwp APDS Akaun Khas
Waran No. (Untuk Peringkat Negeri/KPN Sahaja) Kerja Untuk * Tempat Dituju * Tarikh Mula *
Pilih Kerja Untuk v Dalam Neger Luar Negeri 13/04/2026
Tarikh Akhir * Tempat Lawatan
13/04/2026

Keterangan Ringkas

Senarai Jenis Perbelanjaan yang Layak Dituntut *

JENIS PERBELANJAAN KADAR (RM} BIL. PESERTA BIL. HARI JUMLAH (RM)
Pilih Jenis v -] 1 ¢ 1 ¢ 0.00 < “
Jumlah Besar (RM): 0.00 -]
Jumiah Keseluruhan Jumlah Pendahuluan Yang Dibenarkan Pendahuluan Yang Dipohon (RM) *
RM | 0.00 2 RM  0.00 2 RM  0.00 <

« Kembali </ Hantar Permohonan

Rajah 81: Pengisian pendahuluan pembangunan

iii. Masukkan semua maklumat pendahuluan

iv. Klik untuk menyimpan permohonan sementara sebelum dihantar.
v. Kilik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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5.3.2 Sokongan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk sokongan permohonan pendahuluan diri

i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Pembangunan > Sokongan. Paparan di bawah
ditunjukkan

Sokongan Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri /

Senarai Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

0 entries per page

Search
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON NO PEKERJA TARIKH PENDAHULUAN DIMOHON STATUS TINDAKAN
1 3353/2026/03/PDM/3 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3383 03/03/2026 RM 0.00
2 3353/2026/03/PDM/2  NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 88

3 3353/2026/03/PDM/1 MURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 a

Rajah 82: Senarai sokongan pendahuluan pembangunan

i. Klik &4 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Pemahan Na. K/P / Pekerja

Jawatan Tarikh Hantar
HAFIZAH BT ABDUL AZIZ 790526-08-5950/1919 W5 - PENOLONG JURUAUDIT 20/01/2026
B Borang Keluar Stesen No. Rujukan; 1919/2026/01/BKS
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN KOD BAJET TARIKH HINGGA
Tugas Rasmi LKIM PERAK UNIT AUDIT DALAM 19/12/2026
Tugos Rasmi KIM PULAU PINANG UNIT AUDIT DALAM 28/12/2028
@ Lawatan #
Tarikh Lawatan Hingge Kerja Untuk Lokasi
1912/2025 UNIT AUDIT DALAM LKIM PERAK

= Item Tuntutan

ITEM TUNTUTAN

JUMLAH (RM)
Elaun Makan
Elaun Sewa Hotel 20,
Jumiah Keseluruhan (RM) 880.00
Dibenarkan (RM) 704.00
Dipohon (RM) 704.00

Rajah 83: Semakan permohonan pendahuluan pembangunan

iii. Semak butiran permohonan dan klik . Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemohon: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN

® No. Pl
1 Jumlah Kes

| Pastikan semua

61

ruban: 2

Keputusan Keseluruhan: *

© ® "

Disokong Ditolak

3 Ulasan Tambahan (Opsional)

G- Nota Penting I

Rajah 84: Pengesahan sokongan pendahuluan pembangunan

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik S : untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

5.3.3 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan pendahuluan diri
i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Pembangunan > Kelulusan. Paparan di bawah
ditunjukkan

Sokongan Pendahuluan Diri

Home / Pendahuluan Diri / S

Senarai Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

w er pag: Search
BIL NO.RUJUKAN NAMA PEMOHON NO PEKERJA TARIKH PENDAHULUAN DIMOHON STATUS TINDAKAN
1 33653/2026/03/PDM/3  NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3363 03/03/2026 RM 0.00 E
2 3353/2026/03/PDM/2  NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 RM 0.00 m
3 3353/2026/03/PDM/1 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 3353 03/03/2026 RM 0.00 E

Rajah 85: Senarai sokongan pendahuluan pembangunan

i. Klik &4 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Sokongan Pendahuluan Diri

Home | Pendshuluan Diri / Sokong

Pemohen No.KIP { Pekerja Jawatan Tarikh Hantar
HAFIZAH BT ABDUL AZIZ 790526.08-5950/ 1919 W5 - PENOLONG JURUAUDIT 20/01/2026
® Borang Keluar Stesen No. Rujukan: 1919/2026/01/BKS
TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN KOD BAJET TARIKH HINGGA
Tugas Resmi LKIM PERAK UNIT AUDIT DALAM 1611272025 1901212025
Tugas Rasmi LKIM PULAU PINANG UNIT AUDIT DALAM 2212/2025 281212025
@ Lawatan #1 PENDAHULUAN PERIALANAN
Tarikh Lawatan Hingga Kerja Untuk Lokasi
15/12/2025 1912/2025 UNIT AUDIT DALAM LKIM PERAK
Keterangan Tujuan
Tugas Rasmi
= item Tuntutan
ITEM TUNTUTAN JUMLAH (RM)
Elaun Makan 160.00
Elaun Sewa Hatel 720.00
Jumlah Keseluruhan (RM) 880.00
Dibenarkan (RM) 704.00
Dipahon (RM) 704.00

Rajah 86: Sokongan permohonan pendahuluan pembangunan

iii. Semak butiran permohonan dan klik butang , paparan popup seperti di bawah
ditunjukkan

Pemohon: ROZIATUL ADAWIYAH BINTI BEZAMAN
@ No. Pekerja: 3161
Jumlah Keseluruhan: 20.00 jam

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Diluluskan Ditolak

£ Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q Nota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

» Status yang dipilih di table akan turut dihantar

» Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap item yang ditolak

X Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 87: Pengesahan sokongan kerja lebih masa

iv.  KIlik Diluluskan untuk luluskan permohonan.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab penolakan

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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5.3.4 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan ke SAGA

i. Pada senarai menu, klik Pendahuluan Pembangunan > Pemproses. Paparan di bawah
ditunjukkan

0 v Search:
entries per page

NAMA NEGARA TARIKH TARIKH JUMLAH STATUS

D KATEGORI TAT TINDAKAN
PEMOHON o TUJUAN BERTOLAK PULANG BAKI (RM) STATUS SAGA

- HASLIN MARLINA .

O o1- -01-2025 ) .

O T ha Kursus India 14-01-2026 20-01-2025 202.80 Baru

Y HAMDAN BIN
O avar TugasRasmi  Turkmenistan  23-12-2025 3112-2025 588377 ST e

Rajah 88: Senarai permohonan pendahuluan penghantaran ke SAGA

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik (o pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan

Ringkasan Elaun

RINGKASAN ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT RINGKASAN TUNTUTAN

Elaun Makan RM 240.00 Elaun Perjalanan Kenderaan RM 3825

Elaun Sewa Hotel RM 800.00 Tambang Tol RM 12.50

JUMLAH RM 1,040.00  JUMLAH RM 50.75
JUMLAH KESELURUHAN RM  1,090.75

@ Dokumen Sokongan
D kad_temujanjic service-report-1-3.paf
O surat_refer_klinik: service-report1-4.pdf

[ surat_teporan_kesihatan: service-report-1-3.pdf

KESELURUHAN TUNTUTAN
3353/04/2028/TP/6 RM 1,09075
JUMLAH BERSIH RM 108075
KM Terkumpul Sebelum :0.0KM KM Tuntutan 145.0 KM
Detall #1  HQ-SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA w

TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH

T Y Amirul Aizat (P002)

:2/'-:5?::;; 23 e — [ Diluluskan Amicul Aizat (PO02)

G ;; 25 Re— [ Diluluskan | NUR ATIQAH BINTI MOHAMAD SHUKR (3029)

ﬁﬁf:::: = & Kalulusan [ Ditulustcan | FARAH SHAHADA BINTI ZAKARIA (2333)

Menunggu tindakan daripada

16/04/2026 16:33 NOOR FATIN BINTI ALLIAS (3231)

3 minutes ago & pemprosesan KANNMONEY A/P V. RAMANATHAN (1632)

MNUR ZAIDATULAKMA BINTI ZULKIFLI (3116)

& Kembali < Hantar ke SAGA

Rajah 89: Sokongan permohonan tuntutan perubatan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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iii. Semak butiran permohonan dan klik , paparan popup pengesahan seperti di
bawah ditunjukkan

@ Rekod Dipilih: 1

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© |

Hantar |
O Ulasan Tambahan (Opsional):
Sebarang ulasan atau catatan tambahan.
&
Q- Nota Penting
«+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti i

» Status yang dipilih di table akan turut dihantar
« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
+ Ulasan WAJIB jika memilih Tolak I

X Batal + Sahkan Keputusan I

Rajah 90: Pengesahan penghantaran ke SAGA

i Klik SEEESREEEEE untuk hantar permohonan ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6 Tuntutan

6.1 Keterangan Prasyarat Tuntutan

Modul ini menyediakan kemudahan kepada pengguna untuk mengurus permohonan tuntutan bagi
urusan rasmi organisasi. Modul ini merangkumi pelbagai jenis tuntutan iaitu Tugas Rasmi/Kursus,
Kerja Lebih Masa, Perjalanan Luar Negara, Pertukaran ke Luar Stesen, Perubatan serta
Peruntukan Pembangunan. Modul ini menyokong proses permohonan, semakan, sokongan,
kelulusan dan pemprosesan mengikut peranan pengguna yang ditetapkan

Berikut merupakan prasyarat sebelum permohonan tuntutan boleh dibuat:

Bil Modul/ Jenis Tuntutan Prasyarat Borang/ Modul
1. Tuntutan Tugas Rasmi/ e Lawatan Keluar Stesen (BKS)
Kursus (TNT) e Berdasarkan tuntutan pendahuluan diri (jika ada)
2. Kerja Lebih Masa e Borang Kerja Lebih Masa (bagi kakitangan biasa yang

bukan pengawal keselamatan dan Pemandu)

3. Perjalanan Luar Negara e Lawatan Keluar Stesen (BKS)
e Berdasarkan tuntutan pendahuluan diri (jika ada)

4. Pertukaran Ke Luar e Lawatan Keluar Stesen (BKS) *optional
Stesen

5. Perubatan e Lawatan Keluar Stesen (BKS) *optional

6. Peruntukan Pembangunan | ¢ Pendahuluan Pembangunan

e Berdasarkan tuntutan pembangunan (jika ada)

Jadual 8: Prasyarat permohonan tuntutan

A Tuntutan mestilah dibuat sebulan selepas borang BKS dilakukan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.2 Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

6.2.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan
i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Tugas Rasmi/ Kursus > Permohonan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Home / Tuntutan / Tugas Rasmi/ Kursus

Tapis Carian

BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON JUMLAH TUNTUTAN (RM) JUMLAH PENDAHULUAN (RM) JUMLAH BAKI [RM) TARIKH HANTAR STATUS TINDAKAN

1B26/04/2026/TNT/1  NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1.484.00 1,300.00 18400 09-04-2026 us Ea

Rajah 91: Senarai tuntutan TNT

i.  Klik , paparan di bawah ditunjukkan

Tambah Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

Home / Tuntutan / Perjalanan Dalam Negeri / Biasa / Tambah

& Sumber Tuntutan

B Pilih Borang Keluar Stesen

NO. RUJUKAN TUIUAN TEMPAT TARIKH HINGGA KERJA UNTUK PILIH TINDAKAN
1826/2026/04/BKS/2 Kursus TAMAN NEGARA 09/03/2026 12/03/2026 HQ-INFRASTRUKTUR =]
1826/2026/04/BKS Kursus AMAN NEGARA 09/03/2026 2/03/2026 HQ -INFRASTRUKTUR

+« Kembali Seterusnya -+

Rajah 92: Tambah tuntutan TNT

iii. Klik checkbox pada baris borang BKS. Klik , paparan untuk melengkapkan
maklumat tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Tambah Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

Home / Tuntutan / Perjalanan Dalam Negeri / Biasa / Tambah

& Sumber Tuntutan & Keterangan Perjalanan 41
Perincian Lawatan (Dari Borang Keluar Stesen)
TUIUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN
Kursus TAMAN NEGARA Maklumat
TARIKH LAWATAN KERIA UNTUK / KOD BAJET
£ 09/03/2026 — 12/03/2026 HQ-INFRASTRUKTUR tuntutan
Bulan Tuntutan® KM Terkumpul Bulan Ini (sebelum trip)
March 2026 160.00
1 Butiran Perjalanan & Elaun (lkut Tarikh) Jumlah Tab In: RM 0.00
TARIKH TEMPAT / TUJUAN WAKTU ELAUN DIPILIH Ju”'}m TINDAKAN Senarai elaun
Belum ada butiran. Klik Tambah untuk mula.
& Dokumen
Dokumen Sokongan
Choose files No file chosen
PDF/IPG/PNG (< 2MB/fail)

Rajah 93: Masukkan maklumat tuntutan TNT

iv. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan wajib (bertanda bintang) termasuk butiran
elaun. Klik untuk masukkan senarai elaun yang lain

v. Selesai masukkan semua maklumat, Kklik | setorusma > | Lengkapkan semua keterangan
perjalanan yang selebihnya (jika ada). Maklumat ini diisi berdasarkan BKS

vi.  Akhir sekali paparan ringkasan tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

Kemaskini Tuntutan Perjalanan Dalam Negeri

Home / Tuntutan / Perjalanan Dalam Negeri / Biasa / Kemaskini

@ Ringkasan Tuntutan

Perbatuan RM 90.10
Elaun Makar RM 160.00
Elaun Harian: RM 0.00
Hotel/Lojing RM 500.00
Dobi: RM 0.00
Amaun Sebenar [tol/parkir/tambang dsb.} RM 0.00
Jumlah Tuntutan: RM 750.10

Rajah 94: Ringkasan tuntutan TNT

vii.  Semak semua maklumat yang telah dimasukkan

viii.  Klik untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini kemudian
sebelum dihantar.

ix. Kk EEEEEEN yntuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

6.2.2 Semakan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk semakan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Tugas Rasmi/ Kursus > Semakan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Semakan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Home / Tuntutan / Semakan Tugas Rasmi/ Kursus

Tapis Carian

Nama Pemohon

Status
Pilih.. Pilih. m T Reset
w0 entries per page Search:
JUMLAH TUNTUTAN JUMLAH PENDAHULUAN JUMLAH BAKI TARIKH
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON MY M) ®M HANTAR STATUS TINDAKAN
1 1826/04/2026/TNT/3 ~ NORAZMI BIN MD ARIFFIN 75010 000 75010 17-04-2026 Baru E
2 1918/04/2026/TNT/2 HAFIZAH BT ABDUL AZIZ 282.50 0.00 28250  10-04-2026 Lulus aa
3 1826/04/2026/TNTN NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1,484.00 1.300.00 184.00 08-04-2026 Lulus E
Rajah 95: Senarai semakan PSM tuntutan TNT
Senarai Perjalanan
WAKTU ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT
TARIKH JENIS KENDERAAN TEMPAT / TUJUAN J:‘:’:'K J:‘:’:]K LOING/
BERTOLAK SAMPAI M(i:::” SEWA HOTEL H?:”“?N
(RM}
fanin 1200 B0 & Hursus 56.0 4760 40.00 250,00
09/03/2026 g Kereta bertolak ke kem bina jati diri, dari rumah - 8
Khamis Kursus
12/03/2026 o800 1200 & Koreta bengkel last dan balik rumah 5o 4250 40.00
JUMLAH KESELURUHAN 106.0 90.10 B80.00 250.00 0.00
Dokumen
Tiada Dokumen Sokongan
[ Ringkasan Tuntutan >
Jumlah Tuntutan
RM 750.10
Detail #1  1g-INFRASTRUKTUR  08/03/2026 v
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
Menunggu tindakan daripada:
17/04/2026 13:37 [
NUR ZAIDATULAKMA BINTI ZULKIFLI (3116)
2 minutes ago B semakan Penyemak LLizt
NOOR FATIN BINTI ALLIAS {3231)
Rajah 96: Butiran tuntutan TNT

. Semak butiran permohonan dan klik EEZZE8. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemghon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

® No. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan meklumat talah disemak dengan teliti sebelum mambuat keputusan.

Keputusan Keseluruham: *

© ®

Disemak Ditolak

' Ulasan Tambahan (Opsional):

4~ MNota Penting
= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
= Status yang dipilih di table akan turut dihantar
* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

Rajah 97: Pengesahan sokongan pendahuluan pembangunan

iv.  KIlik Disemak untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.

vi.  Klik BEEEEEEEET untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.2.3 Pengesahan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Tugas Rasmi/ Kursus > Pengesahan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Pengesahan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Home / Tuntutan / Pengesahan Tugas Rasmi/ Kursu
Tapis Carian
Nama Pemohon Status
@ r pag Search
JUMLAH TUNTUTAN JUMLAH PENDAHULUAN JUMLAH BAKI TARIKH
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON RM) ) Py HANTAR STATUS TINDAKAN
1919/04/2026/TNT/2  HAFIZAH BT ABDUL AZIZ 28250 0.00 28250 10-04-2028 E

Rajah 98: Senarai pengesahan tuntutan TNT

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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Senarai Perjalanan

WAKTU ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT
JARAK IARAK
TARIKH JENIS KENDERAAN TEMPAT / TUIUAN 50 e T,
BERTOLAK  SAMPAI MAKAN SEWA HOTEL HARIAN
(RM) (RM)
(RM)

Isnin Kursus N -

09/03/2026 1o 1800 Kerern bertolak ke kem bina jati dir, dari rumah oeo e oo 000

Knamiz § Kursus N

12/03/2026 et 1200 & Kereta bengkel Last dan balik rumsh 500 4250 4000

JUMLAH KESELURUHAN 106.0 20.10 80.00 250.00 0.00

Dokumen
Tiada Dokumen Sokongan
[E Ringkasan Tuntutan >
Jumlah Tuntuten
RM 750.10
Detail #1  ha-INFRASTRUKTUR ~ 08/03/2026 v

TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH

17/0472026 13:37 S

18 minutes s © semakan Penyemak [ Ditutusian | Amirul Aizat (P002)

Menunggu tindakan daripada:
ziﬁ:ﬁ;’" B Pengesahan NUR ATIGAH BINTI MOHAMAD SHUKRI (3029)
ZURIATI BINTI IAAFAR@ABDULLAH (2214)
« Kembali </ Pengesahan

Rajah 99: Butiran tuntutan TNT

ii.  Semak butiran permohonan dan klik EEE58. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

T} Pengesahan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ No. Pekerja: 1826

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©) ®

Sah Tolak

£ ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q MNota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

= HKeputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

x Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 100: Pengesahan pendahuluan pembangunan

iv. Klik Sah untuk mengesahkan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.2.4 Kelulusan Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Tugas Rasmi/ Kursus > Kelulusan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Kelulusan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus
Home / Tuntutan / Kelulusan Tugas Rasmy/ Kursus
Tapis Carian

Nama Pemohon Status

NG. RUIUKAN NAMA PEMOHON JUMLAH TUNTUTAN JUMLAH JUMLAH BAKI TARIKH

ATI TAT INDAKAN
(RM) PENDAHULUAN (RM) (RM) HANTAR DELEQMTE L e

1826/04/2026/TNT/3 NORAZM! BIN MD ARIFFIN 750.10 0.00 750100 17-04-2026 Bary E
T i : (6]o]

Rajah 101: Senarai pengesahan tuntutan TNT

i. Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Senarai Parjalanan

WAKTU ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT
TARIKH JENIS KENDERAAN TEMPAT / TUJUAN ]':f:]'( ‘?:'::‘ Lonnar
BERTOLAK  SAMPAI "'[‘:::]W SEWA HOTEL "f;:::"
(RM)

tenir . N Kursus . . . -

09/03/2026 108 1o & Korota bertolak ke kem bina jat dir, dari rumat e oo oo e

Khamis on o Kursus - - 0

12/03/2026 e e & Korots banghel last dan balik rumah oo 280 000

JUMLAH KESELURUHAN 106.0 80.10 80.00 250.00 0.00

[ Ringkasan Tuntutan >
Jumlah Tuntutan
AM 750.10
Detail #1 1o -INFRASTRUKTUR  08/03/2026 v
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH

17/04/2026 1337 .

18 mivutes agn B Semakan Penyemak [ Ditulusikan | Amirul Alzat (PO02)

17/04/2026 1351

A=y B pengesohan | Diluluskan | Amirul Aizat (P002)

17/04/2026 1355,

1 minute ago 2 Kelulusan KHUZAIMAH BT HUSAIN (1884)

Rajah 102: Butiran tuntutan TNT

iii. Semak butiran permohonan dan klik | < Ketutsan Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ Mo. Pekerja: 1826

Pastikan semua dokumen dan mak telah dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

® | ®

Lulus Tolak

2 Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Nota Penting
= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
« Status yang dipilih di table akan turut dihantar
= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

«  Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 103: Pengesahan sokongan tuntutan TNT

iv.  KIlik Lulus untuk kelulusan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik 555 ' untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.2.5 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Tugas Rasmi/ Kursus > Pemproses.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tapis Ci
N Pemahon Staty
w
JUMLAH JUMLAH JUMLAH BAKI TARIKH
R AMA Pt ¥ TA T AGA T Al
REERERECAN NAM EMOHON TUNTUTAN (RM) PENDAHULUAN (RM) (RM) HANTAR bl STATUS SAG INDAKAN
IB26/04/2026/TNT/3 NORAZMI BIN MD ARIFFIN 750,10 0.00 75010 17-04-2026 Baru Belum Dihantar EE

Rajah 104: Senarai pengesahan tuntutan perubatan

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik o] pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Senarai Perjalanan
WAKTU ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT
TARIKH JENISKENDERAAN  TEMPAT / TUJUAN ARAK JARAK
(KM) (RM} MAKAN LONING/ AN
BERTOLAK  SAMPA! 7S SEWA HOTEL 'Wm“ :
(RM)

Isnin

09/03/2026 jeoo 1800 (8 Kersta bartolak ke ke bina et dirl, dar rumsh 560 4760 4000 25000

Khamis Kursus

12/03/2026 oeo =00 & Kerers benghe! last dan balik rumah L =50 40.00

JUMLAH KESELURUHAN 1080 s0.10 80.00 25000 000

Dokumen
Tiada Dokumen Sokongan

E Ringkasan Tuntutan >
Jumlah Tuntutan

RM 750.10
Detail #1 1o mFRASTRUKTUR 0940312026 P enoroess enngs: IO
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH

:7,,,,_‘, 1837 © semakan Panyemak Amirul Aizat (PO02)

:’,,,,_ a0 181 & pengesahan Amirul Aizat (PO0Z)

1710412026 1356

S (=) (rr Amirul Alzat (P002)

Menunggu tindakan daripadac
17/04/2026 14:00 MANNMONEY AP V. RAMANATHAN (1632)
1hour ags © Pomprosasan =rrm=

NOOR FATIN BINTI ALLIAS (3231)
UR ZAIDATULAKMA BINTI ZULKIFLI (3116)

& Ksmbali ‘G Hantar Semula ke SAGA

Rajah 105: Butiran tuntutan perubatan

Semak butiran permohonan dan klik | Hamarsaoa | Paparan popup seperti di bawah
ditunjukkan

@ Rekod Dipilih: 1

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©

Hantar

] Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan.

Q Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

« Status yang dipilih di table akan turut dihantar

« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
« Ulasan WAJIB jika memilih Tolak

X Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 106: Pengesahan penghantaran ke SAGA

iv.  Klik SEESRSREESST untuk hantar permohonan ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.3 Tuntutan Kerja Lebih Masa

6.3.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Permohonan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Kerja Lebih Masa
+ Tambah Tuntutan
Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa
Tapis Carian

Status

Dihantar > m T2 Reset

10 | entries per page Search:
BIL TARIKH NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH [RM) TEMPAT BERTUGAS STATUS TINDAKAN
13/03/2026  2B54/2/2026/TKLM/ SABIRIN BIN AHYAR TETAP RM 5572800 SEKSYEN PENTADEIRAN Hantar E

Rajah 107: Senarai tuntutan kerja lebih masa

i. Klik , paparan di bawah ditunjukkan

Tambah Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa / Tambah

& Sumber Tuntutan B Maklumat Tuntutan

© Pengawal: Tiada borang kerja lebih masa. Anda akan menambah rekod secara manual di bahagian seterusnya berdasarkan Jadual Tugas.

Rajah 108: Tambah tuntutan kerja lebih masa

iii.  Klik checkbox pada baris borang Kerja Lebih Masa (jika ada) dan klik IEZZZE. Atau
iv. Atau terus untuk masukkan maklumat tuntutan tanpa borang Kerja Lebih Masa.
Paparan untuk melengkapkan maklumat tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Tambah Tuntutan Kerja Lebih Masa

Hose / Tustutan / Wera Labsh Misa | Tasbah -
Pilih

bahagian/negeri

2 suneaTitn kerja untuk

O Makumin &sas

Tirad Jaswitin * o Pakaria * Kirja Ltk =
Pilih Karja Untuk. o .
Klik untuk
5 Jadual ttem Tuntutan Kerja Lobih Masa D Panges m 1 tambah item
tuntutan kerja
lebih masa

3 Jadual Riekod Kehadiran

por [ 0w | sahod
B TARIKH & HARI MASA MASUK TARIKH KELUAR MASH KELUAR JENIS HARI
kA - o
[
wm =1
. e fa
4 oe4n [5-] Bu
mas =1
T -
[ P -
[
=
7 i [P
et
£ . E B om
- Ba
wm £ s
JUMLAH REKOD: 27 HaR

Mamapirkan | hingga ¥ dariada 27 rekad . 2 3

B fingkasan Tuntutan

Surslsh Jam 0T umlah Tustutan

T e— R . .
B arhad © bgasan © 0.000 jam ©  RM 0.0000
= ula
Ulicaan Parsshon
4
+ Sabslumnya & Sisgan Dral o Hantar

Rajah 109: Masukkan maklumat tuntutan perubatan

v. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan waijib (bertanda bintang)
vi.  Klik untuk masukkan senarai item tuntutan kerja lebih masa. Paparan untuk masukkan
rekod kerja lebih masa ditunjukkan seperti berikut

al + Tambah Rekod Kerja Lebih Masa

B8 Tarikh*
Masa Mula * Masa Akhir *

Pekerjaan { Tugas

IKH
Tempat Bekerja
anz

32 * Batal E Jana

32026 I OSII'_IZ.L."JZQES

Rajah 110: Tambah rekod kerja lebih masa

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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vii.  Masukkan rekod kerja lebih masa. KIikjana lihat hasil kiraan, klik I8 untuk simpan
rekod tersebut dalam item tuntutan. Contoh paparan untuk item yang telah ditambah

ditunjukkan seperti di bawah

Kemaskini Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa / Kemaskin

B Maklumat Tuntutan

) Maklumat Asas

Taraf Jawatan * No. Pekerja * Kerja Untuk *
HQ-SEKSYEN PENTADBIRAN W
@ Jadual Item Tuntutan Kerja Lebih Masa  Pangaual
HARIBIASA HARI REHAT CUTI KELEPASAN AM
TARIKH & MASA MASA TEMPAT
BIL HARI MULA AKHIR PEKERJAAN / TUGAS BEKERIA TINDAKAN
SIANG MALAM SIANG MALAM SIANG MALAM
02/03/2026

| Jani 0400 200 gidsgdf tddt 5.00 200 5 2 ¢ o

Selssa — - KAWALAN WISMA LKIM-0
= o MALAM 21372026

04/03/2026
Rabu KAWALAN WISMA LKIM-OT

L 0400 o700 R —. MA LKA 100 200 o]
04/03/2026 X ~ .

4  Raby o700 .00 b L SR 10,00 ¢ o

SIANG REST DAY

B2 oot
04/03/2026 ~

5 Rabu WISMA LKIM 3.00 2.00 € o
05/03/2026

Khemin . I KAWALANWISMA LKIM-OT e o . . ¢ 0
6 0000 00 MAALAM GANTI AZL SMA LKIN 6.00 € @

05/03/2026 KAWALAN WISMA LKIM-OT
7 Khamis 0700 8:32 SIANG OFFDAY GANT WISMA LKIM - 850 - ¢ o
B HAZRUL

Rajah 111: Tambah item tuntutan kerja lebih masa

4

viii.  Klik pada baris tarikh item tuntutan untuk kemaskini rekod, klik W untuk padam item
tuntutan.

iX. Klik untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini

kemudian sebelum dihantar
x.  Kilik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

6.3.2 Sokongan Permohonan (Ketua Seksyen)

Permohonan akan melalui sokongan Ketua Seksyen bagi kakitangan biasa (selain Pemandu dan
Pengawal Keselamatan).

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Sokongan. Paparan
di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Tuntutan Kerja Lebih Masa
Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa
Tapis Carian
Nama Pemahon stat
on
* o por pag
BIL TARIKH NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH (RM) TEMPAT BERTUGAS STATUS TINDAKAN
BIN SULEIMAN TETAP RM 4143400 SEKSYEN PENTADBIRAN Baru m
MOHAMMAD NOR [ZANI BIN ZULKIFLI TETAP AM 13077300  SEKSYEN PENTADBIRAN Baru G
Rajah 112: Senarai semakan PSM tuntutan pertukaran ke luar stesen
Il.

Klik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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3219/02/2026/TKLM/8

© Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa

PEKERIAAN / TUGAS

Maklumat Asa
No. Rujukan Tarikh Permobonan
219/02/2026 Ma 4/02/2026 20:36

Nama Penuh
A » Lobit M
© Jadual item Tuntutan Kerja Lebih Masa
MASA MASA
BIL  TARIKH & HARI el
13n2/2028
Sabtu o -

1422028

B Jadusl Borang Permohonan Kerja Lebih Masa
2 32102e02vn (G
BIL  TARIKH & HARI
131272028
1272028

£ Jadual Rekod Kehadiran

siL TARIKH & HARI
02/03/2026
03/03/2026
04/03/2026
05/03/2026
06/03/2026
09/02/2026
10/03/2026
10372026
12/03/2026

13/03/2026

Memaparkan 1 hngga 10 daripada 14 rekod

& Butiran Aliran Kelulusan $O220OMTHLIE

Kembal

1 borang

M

Jonis Stat

TEMPAT BEKERIA

MASA MASUK

14.50 jam

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

No. Pekeria
Anjuran Bahagian
m

HAR| BIASA HARI REHAT =) KE‘L.:’,‘SAN

TANGUNG
SIANG  MALAM  SIANG  MALAM  SIANG  MALAM
7.00
750
1450 000 000 000 000 000 i

00000 00000 00000 0.0000 00000 0.0000

Jumish Keseluruhan: 14.50 jam RM 0.0000

1212/2026

MASAMULA  MASA AKHIR

MASA KELUAR JENIS HARI
ST
£ s
* 2 =
£
B
* Bues
£ s
JUMLAH REXOD: 14 HARI

RM 0.0000

Rajah 113: Butiran tuntutan pertukaran ke luar stesen

iii. Semak butiran permohonan dan klik | solonaan Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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&

MANUAL PENGGUNA
LKIM

Pamohon: AIN NUR NABILAH BINTI IDRIS
Me. Rujukan: 3219/02/2026/TKLM/8

@ Jumlah Jam: 14.5 jam

Jumlah Tuntutan: RM 143.5800

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dangan teliti.

Keputusan *

©) ®

Diluluskan Ditolak
Tuntutan akan diteruskan Tuntutan tidak diluluskan

© Ulasan Tambahan (Opsional)

. MNota Penting

» Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan direkodkan
+ Ulasan WAJIB untuk penolakan

Rajah 114: Pengesahan sokongan tuntutan pertukaran ke luar stesen

iv.  KIlik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.3.3 Semakan Permohonan (Admin Pentadbiran)

Permohonan akan melalui semakan Admin Pentadbiran bagi kakitangan Pemandu dan Pengawal
Keselamatan.

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Admin Pentadbiran.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa

Tapis Carian
Nama Pamohan Status
W entries per page Search:
BIL TARIKH NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH (RM) TEMPAT BERTUGAS STATUS TINDAKAN
1 10/04/2026  2B54/3/2026/TKLM/ SABIRIN BIN AHYAR TETAP RM 41510182  SEKSYEN PENTADBIRAN Baru E E
2 10/04/2026  3473/3/2026/TKLM/1 AZLI BIN MUSALIM TETAP RM 7537858  SEKSYEN PENTADBIRAN Lulus E E
3 01/04/2026  3187/2/2026/TKLM/1 AFFENDI BIN PAUZI KONTRAK RM 4781244  PELABUHAN LKIM TANJUNG BAKO Lulus E E

Rajah 115: Senarai semakan PSM tuntutan pertukaran ke luar stesen

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / KerjsLebihMasa / Paparan

2854/3/2026/TKLMA

Tarikh Tuntutan: 10/04/2026

@ Ppaparan Tuntutan Kerja Lebih Masa

@ Maklumat Asas

No. Rujukan Tarikh Permohonan Jenis Staf Mo. Pekerja
2854/3/2026/TKLM/ 10/04/2028 19:09 TETAP 2854
A Maklumat Peribadi
Nama Penuh Tempat Bertugas Anjuran Bahagian
SABIRIN BIN AHYAR SEKSYEN PENTADBIRAN HQ -SEKSYEN PENTADBIRAN
& Ulasan Pemehon
sdfsdrsfif
~" Rekod Kerja Lebih Masa
® Jadual Item Tuntutan Kerja Lebih Masa © Pangawsl 43 Rekod
HARI BIASA HARI REHAT CUTI KELEPASAN AM
MASA MASA TEMPAT
BIL  TARIKH & HARI MULA AKHIR PEKERIAAN/ TUGAS BEKERJA
SIANG MALAM SIANG MALAM SIANG MALAM
02/03/2026
1 lenin 04:00 1200 gfdsgdf gfdgdf 5.00 2.00
E2 Bissa
03/03/2026
2 Geea 04:00 07:00 KAWALAN WISMA LKIM-OT MALAM 2/3/2026 WISMA LKIM 100 2,00
€ piasa
Jumiah lam: 4350 44.00 69.50 26.00 28.00 24.00
Jumich RM:  621.5802 698.5836 1103.4445 4953588 622.3756 6G09.6744
Jumlah Keseluruhan: 235.00 jJam RM 41510181
£ Jadual Rekod Kehadiran 27 Rohod
Paper | 0% | rekod Cart
BIL TARIKH & HARI MASA MASUK MASA KELUAR JENIS HARI
. 02/03/2026 1926 0700 E2 Biaza
lsrin
2 faaarEaze 07:00 18:50 £ Bisa
Selasa
3 04/03/2026 18:48 0648 B2 Bines
Rabu
4 “"“_5"2026 18:48 a2 E2 pinea
Kharnis
5 ST 1838 0700 E Bines
Jumast
07/03/2026
] Sabitu 07:00 Tladd
7 CLAED 0200 1844 ]
Ahad 2 : B Rohat
s 09/03/2026 w700 18:34 =
Isrin
s 10/03/2026 07:00 18:48 E Binsa
Selaza
0 1/03/z0Es 07:00 18:3 £ Biasa
Rabu
JUMLAH REKOD: 27 HARI

Memaparkan 1 hingga 10 daripada 27 rekad

B Ringkasan Tuntutan

Jumiah Jam OT

235.00 jam

Jurniah Tuntutan

= RM 4151.0181

Jadual Tugas
0 tugasan

Rekad Kehadiran
S 27 har

24 Aliran Kelulusan

1 rakad

5 Butiran Aliran Kelulusan  2854/3/2026/ 7KL >

+ Kemball

Rajah 116: Butiran tuntutan kerja lebih masa

. Semak butiran permohonan dan klik EXZZE28. paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 75
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Pemohon: SABIRIN BIN AHYAR
Ne. Rujukan: 2B5.4/3/2026/TKLM/1

@ Jumilah Jam: 235.0 jam

Jumilah Tuntutan: RM 4,151.0182

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti.

Heputusan

© ®

Diluluskan Ditolak

Tuntutan akan diteruskan Tuntutan tidak diluluskan

12 Nasan Tambahan (Opsional)

_‘Q‘_ Mota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan telit
= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan direkodkan

= Wasan WAJIB untuk penclakan

* Batal ~ Sahkan Keputusan
Rajah 117: Pengesahan tuntutan kerja lebih masa

iv.  KIlik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik

untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.3.4 Semakan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Penyemak. Paparan
di bawah ditunjukkan

Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa

Tapis Carian

Nama Pemahon Status
w entries per page Search:
BIL TARIKH NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH (RM) TEMPAT BERTUGAS STATUS TINDAKAN
10/04/2026 2854/3/2026/TKLM/N SABIRIN BIN AHYAR TETAP RM 4,151.0182 SEKSYEN PENTADBIRAN Baru m
2 10/04/2026  3473/3/2026/TKLM. AZLI BIN MUSALIM TETAP RM 7537858 SEKSYEM PENTADBIRAN Lulus B8
3 01/04/2026 1996/1/2026/TKLM/1 NADZRUL FAIZAN BIN MOHD NAZUR TETAP RM 655.3697 UNIT KOMUNIKAS| KORPORAT 1 Ea
01/04/2026 3187/2/2026/TKLMN AFFENDI BIN PAUZI KONTRAK RM 4781244 PELABUHAN LKIM TANJUNG BAKO ul m

Rajah 118: Senarai semakan tuntutan kerja lebih masa

i. Klik 84 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 76



Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / KerjaLebihMasa / Paparan

2854/3/2026/TKLMA

Tarikh Tuntutan: 10/04/2026
@ Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa
@ Maklumat Asas

No. Rujukan
2854/3/2026/TKLM/

A Maklumat Peribadi

Nama Penuh
SABIRIN BIN AHYAR

& Utasan Pamahen
sdfsdfsfif

~ Rekod Kerja Lebih Masa

@ Jadual Item Tuntutan Kerja Lebih Masa

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

Tarikh Permahonan Jenis Staf No. Pekerja
10/04/2028 18:09 TETAP 2854

Tempat Bertugas
SEKSYEN PENTADBIRAN

Anjuran Bahagian
HQ -SEKSYEN PENTADBIRAN

© pongawal 43 Rekod

HARI BIASA HARI REHAT CUTI KELEPASAN AM
MASA MASA TEMPAT
BIL  TARIKH & HARI MULA AKHIR PEKERIAAN / TUGAS BEKERJA
SIANG MALAM SIANG MALAM SIANG MALAM
02/03/2026
1 lsnin 04:00 1200 gdsgdf gidgaf 5.00 200
E Bissa
03/03/2026
2 Sdena 04:00 07:00 KAWALAN WISMA LKIM-OT MALAM 2/3/2026 WISMA LKIM 1.00 2,00
€ Bimse
Jumlah Jam:  43.50 44.00 69.50 26.00 28.00 24.00
JumishRM: 6215802 6£98.5836 1103.4445 4953598 622.3756 6G09.6744
Jumlah Keseluruhan: 23500 jam RM 41510181
£ Jadual Rekod Kehadiran 27 Rahod
Paper | 10w | rekod Cart
BIL TARIKH & HARI MASA MASUK MASA KELUAR JENIS HARI
. 02/03/2026 18:26 0700 B2 Biaga
lsrin
2 paaarEnze o708 18:50 E2 piasa
Selesa
N 04/03/2026 1848 0848 B Bises
Rabu
B usm:_:azozs 08:48 1832 E Biasa
Kharmis
5 06/03/2026 1Eas 0700 EY Biaga
Jumaat
07/03/2028
6 Sabiu o700 18:41
T o/ 028 07:00 1044 =]
M_:’" 7 : B2 fichat
& faiaarEnze o700 18:34 2 Biasa
snin
s 10/03/2026 07:00 18:46 E? Biaza
Selesa
10 103026 o700 18:38 2 Biasa
Rabu
JUMLAH REKOD: 27 HARI
Mernaparkan 1 hinggs 10 daripada 27 rekad 2 3 . "
Bl Ringkasan Tuntutan
Rekad Kehadiran [ Jurvlah Jom OT Jummlah Tuntutan
£ 27her Ovugasan O 235.00om © RM 4151.0181
4 Aliran Kelulusan
1 rekad
5 Butiran Aliran Kelulusan  2854/3/2026/TKLMA >
-~ =y

Rajah 119: Butiran tuntutan kerja lebih masa

. Semak butiran permohonan dan klik EE2E8. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM

Halaman 77



SISTEM MYCLAIM
&

MANUAL PENGGUNA
LKIM

Pemohon: SABIRIN BIN AHYAR
Mo. Rujukan: 2854/3/2026/TKLM

® Jumlah Jam: 235.0 jam

Jumlah Tuntutan: RM 4,151.0182

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti.

Keputusan *

© ®

Diluluskan Ditolak

Tuntutan akan diteruskan Tuntutan tidak diluluskan

] Ulasan Tambahan (Opsional)

Q' Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
« HKeputusan yang dibuat adalah muktamad dan direkodkan
« Ulasan WAJIB untuk penolakan

»® Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 120: Pengesahan sokongan tuntutan kerja lebih masa

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.

v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik BESSEEE untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.3.5 Pengesahan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Pengesah. Paparan
di bawah ditunjukkan

Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa
Tapis Carian
Nama Pamohon Status
v per pag Se
BIL TARIKH NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH (RM)  TEMPAT BERTUGAS STATUS TINDAKAN
TETAP RM 41510182 SEKSYEN PENTADBIRAN Baru B8
TETAP RM 7537858 SEKSYEN PENTADBIRAN \ a
01/04/2026 1996/1/2026/TKLM/ TETAP RM 655.3697 UNIT KOMUNIKAS| KORPORAT Lul a
01/04/2026  3187/2/2026/TKLM/1 KONTRAK RM 4781244  PELABUHAN LKIM TANJUNG BAKO i (8] ]
30/03/2026 3340/2/2026/TKLMN UNGKU ZUHAILI FITRI BIN UNGKU ABU BAKAR TETAP RM 2,298.6700 SEKSYEN PENTADBIRAN b m
18/03/2026  2903/2/2026/TKLM/1 MOHAMAD SHUKRI BIN MAT FAUZHE TETAP RM196.5000 SEKSYEN PENTADBIRAN Lulus B

Rajah 121: Senarai pengesahan tuntutan kerja lebih masa

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 78



SISTEM MYCLAIM
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Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / KerjaLebihMasa / Paparan

2854/3/2026/TKLMA
Tarikh Tuntutan: 10/04/2026 m

@ Paparan Tuntutan Kerja Lebih Masa
@ Maklumat Asas

No. Rujukan Tarikh Permohonan Jonis Stat No. Pekerja
2854/3/2026/TKLM/ 10/04/2026 18:09 TETAP 2854

A Maklumat Peribadi

Nama Penuh Tempat Bertugas Anjuran Bahagian
SABIRIN BIN AHYAR SEKSYEN PENTADBIRAN HQ -SEKSYEN PENTADBIRAN

& Utasan Pamahen

sdfsdfsfif

~" Rekod Kerja Lebih Masa

@ Jadual Item Tuntutan Kerja Lebih Masa ) pangawal 43 Rekod
HARI BIASA HARI REHAT CUTI KELEPASAN AM
MASA MASA TEMPAT
BIL  TARIKH & HARI MULA AKHIR PEKERIAAN / TUGAS BEKERJA
SIANG MALAM SIANG MALAM SIANG MALAM
02/03/2026
1 |znin 04:00 1200 gfdsgdf gidgdf 500 200
E Bissa
03/03/2026
2 Sdena 04:00 07:00 KAWALAN WISMA LKIM-OT MALAM 2/3/2026 WISMA LKIM 1.00 2,00
€ Bimse
JUMLAH REKOD: 27 HARI
Memaparkan 1 hingga 10 daripada 27 rekod n 2 3 ) »
B Ringkasan Tuntutan
Rekod Kehadiran Jadual Tuges ® Jumish Jam OT ® e
= 27 har 0 tugasan 235.00 jam ® RM 4151.0181
' Aliran Kelulusan
3rokod
5 Butiran Aliran Kelulusan  2asa/z026mein | Ponyemak: Diluluskan IR

Rajah 122: Butiran tuntutan kerja lebih masa

Rajah 123: Butiran tuntutan kerja lebih masa

ii. Semak butiran permohonan dan klik EEZ2E51. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 79
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LKIM

Pemohon: SABIRIN BIN AHYAR
No. Rujukan: 2854/3/2026/TKLM/
Jumlah Jam: 235.0 jam

Jumlah Tuntutan: RM 4,151.0182

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti,

Keputusan *

Diluluskan Ditolak

Tuntutan akan diteruskan Tuntutan tidak diluluskan

© Ulasan Tambahan (Opsional)

tm s, Nota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan direkedkan
= Ulasan WAJIB untuk penclakan

Rajah 124: Pengesahan sokongan tuntutan kerja lebih masa

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik BEEEEEEET untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.3.6 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Kelulusan. Paparan
di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen

Tapis Carian
MNama Pemohon Status
40 | entries per page Search
BIL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERJA JENIS JUMLAH TARIKH STATUS TINDAKAN
1 1826/03/2026/TKSA NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 Bersara AM 2.296.74 20/04/2026 EE
2 TKS/2026/01/0001 AG.ASHRUL BIN AG ZAINI 3342 Pertukaran RM 2.208.87 29/01/2026 Lulus Ea

Rajah 125: Senarai pengesahan tuntutan kerja lebih masa

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 80
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Paparan Tuntutan Keluar Stesen

Hame / Tuntutan / Keluar Stesen / Paparan
B Butiran Tuntutan Pertukaran
« Kambali
Mo, Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1 - Status: Dihantar
@ Maklumat Asas >

@ Makiumat Permohonan

Jemis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Permohonan
Bersara 0104/2026 20/04/2026

Bulan Tuntutan

March 2026

2. Maklumat Pasangan & Tanggungan

Mama Pasangan Mo Kad Pangenalan

BIL. NAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR

tzzah 918766432123 steri/Suam 27

ams snak3
@ Elaun & Tuntutan »
@ Dokumen Sckongan »
[ Ringkasan Tuntutan >

Rajah 126: Butiran tuntutan kerja lebih masa

iii. Semak butiran permohonan dan klik [ 7 pousn Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ No. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan..

- Nota Panting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

+ Kaputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
+ Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

* Batal -~ Sahkan Keputusan

Rajah 127: Pengesahan sokongan tuntutan kerja lebih masa

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.3.7 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i.  Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Kerja Lebih Masa > Pemproses. Paparan
di bawah ditunjukkan

Tuntutan Kerja Lebih Masa

Home / Tuntutan / Kerja Lebih Masa

Tapis Carian
Nama Pemohon Status
w0 p
BIL  TARIKH NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON JENIS STAF JUMLAH (RM) TEMPAT BERTUGAS STATUS STATUS SAGA  TINDAKAN
0/04/2026  3473/3/2026/TKLM/1  AZLI BIN MUSALIM TETAP RM 7537858  SEKSYEN PENTADBIRAN Baru B E
03/2026  2903/2/2026/TKLM/1  MOHAMAD SHUKRI BIN MAT FAUZHE ~ TETAP 5000 SEKSYEN PENTADBIRAN Baru E E

Rajah 128: Senarai pengesahan tuntutan kerja lebih masa

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik o] pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

04/03/2026
4 Rabu

05/03/2026
Khamis
06/03/2026
Jumaat

07/03/2026
7 Sabtu

08/03/2026
8 Ahad

08/03/2026

10/03/2026
Selasa

Memaparkan 1 hingga 10 daripada 16 rekod n 2
Ringkasan Tuntutan
& lohd Wi o 8025; @ Rm753.7858
8= Butiran Aliran Kelulusan 73/3/2026/TKLN [ Polulus: Diluluskan D]
Rajah 129: Butiran tuntutan kerja lebih masa
iii. Semak butiran permohonan dan klik . Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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® Rekod Dipilih: 1
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.
Keputusan Keseluruhan: *
Hantar
] Ulasan Tambahan (Opsional):
Sebarang ulasan atau catatan tambahar
7
Q Naota Penting
« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti a
+ Status yang dipilih di table akan turut dihantar
+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
* Ulasan WAJIB jika memilih Tolak |
« o “
Rajah 130: Pengesahan penghantaran ke SAGA
. . + Sahkan Keputusan
iv. Klik untuk hantar permohonan ke SAGA

6.4 Tuntutan Perjalanan Luar Negara

6.4.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan
i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Permohonan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara
Tapis Carian
Stotus
-
“w entries per page Search:
NO. NAMA NEGARA TARIKH TARIKH JUMLAH TUNTUTAN
RUJUKAN PEMOHON RATEQOR) TUJUAN BERTOLAK PULANG (RM) Lo TINDAXAN

No data available in table

Rajah 131: Senarai tuntutan luar negara

i.  Klik , paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Tambah Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Tambah

@ Sumber Tuntutan & Perjalanan #1 [ Keseluruhan v Pengakuan

#" Sumber Tuntutan

D Pilih Borang Keluar Stesen
NO. RUJUKAN TUJUAN TEMPAT TARIKH HINGGA KOD BAJET PILIH TINDAKAN

1826/2026/04/BKS/2 Tugas Rasmi LKIM LUNDU 01/03/2026 07/03/2026 HQ - INFRASTRUKTUR ®

Rajah 132: Tambah tuntutan luar negara

iii. Klik checkbox pada baris borang BKS. Klik , paparan untuk melengkapkan
maklumat tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

& Sumber Tuntutan ) Perjalanan #1 A Keseluruhan « Pengakusn

> BAHAGIAN A: KENYATAAN TUNTUTAN

Kategori Perjalanan * Tugas Resmi ~

£ Perja anan Pergl

Dari Malaysia * Ke

Tarikh Bertelak Waktu Bertelak * Maklumat

tuntutan
' Destinasi Akhir

Negara Denmark hd Tempat Lawatan * LKIM LUNDU

Tarikh Tiba D Negara Dituju * Waktu Tiba *

@

= Perjalanan Ballk

Bertolak Darl Ke

Tarikh Bertolak Waktu Bertolak *

¢ Tiba Di Malaysia

Tiba DI KLIA

Tarikh Tiba DI Malaysia * Waktu Tiba

Tupean Perjalanan * UKUR JETI BARU

4
5 Elsun / Perbelanjaan Luar Negara {Ikut Tarikh) Jumizh Tab Ini: RM 0.00
JUMLAH H
TARIKH BUTIRAN { TUIUAN WAKTU ELAUN DIPILIH Pl TINDAKAN enaral elaun
Belum ada butiran. Klik Tambah untuk muls

@ Dokumen Sokangan

Dakumen Sckangan Boarding Pass
Choasefiles Mo file chosen Choose files | Mofile chosen
POF/IPG/PNG (2 2MB/faill POFUPGIPNG (= 2MB/Tall)

+ Kembli [® Simpan & Seterusnya

Rajah 133: Masukkan maklumat tuntutan perjalanan luar negara

iv. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan wajib (bertanda bintang) termasuk butiran
elaun. Klik untuk masukkan senarai elaun yang lain

v. Selesai masukkan semua maklumat, Klik | seterusma > | Lengkapkan semua keterangan
perjalanan yang selebihnya untuk luar negeri dan dalam negeri (jika ada).

vi.  Akhir sekali paparan ringkasan tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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@ Sumber Tuntutan & Perjalanan #1 [ Dim. Malaysia #1 (@ Keseluruhan « Pengakuan

O JUMLAH KESELURUHAN TUNTUTAN

B Ringkasan Tuntutan

Jumlah Tuntutan - Perjalanan Luar Negara RM1050.00
Jumiah Tuntutan -Perjalanan Dalam Malaysia RM 50.00
Jumiah Tuntutan (Subtotal) RM 1100.00
3% Pertukaran Mata Wang Asing (Perjalanan LN sahajal RM 31.50
JUMLAH KESELURUHAN RM 1131.50

& Kembali [ Simpan & Seterusnya

Rajah 134: Ringkasan tuntutan perjalanan luar negara
. . Si & Set . ' T
vii.  Klik , paparan pengakuan ditunjukkan seperti di bawah

Kemaskini Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Kemaskin

& Sumber Tuntutan & Perjalanan #1 > Dim. Malaysia #1 B Keseluruhan ' Pengakuan
v PENGAKUAN PEMOHON

Saya mengaku bahawa:

(a) perjalanan pada tarikh-tarikh tersebut adalah benar dan telah dibuat atas urusan rasmi;

(b) tuntutan ini dibuat mengikut kadar dan syarat seperti yang dinyatakan di bawah peraturan bertugas rasmi yang berkuat kussa;
(c) perbelanjaan yang tidak disokong dengan resit berjumiah sebanyak RM sebenarnya dilakukan dan dibayar oleh saya:

(d) sekiranya saya mengemukakan tuntutan palsu, saya boleh dikenakan tindakan di bawah seksyen 18, Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009.

B PENDAHULUAN DIRI (JIKA ADA)

Pendahuluan Diri 0.00 ]
Tolak: Tuntutan Sekarang 131.50
Baki Dituntut/Dibayar Balik 0.00

Catatan Pemohon

Rajah 135: Pengakuan tuntutan perjalanan luar negara

viii.  Klik untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini kemudian
sebelum dihantar.

ix. Kilik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

6.4.2 Semakan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk semakan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Semakan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Semakan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara

Tapis Carian

Nama Pemohon

Status
Pilih. Pilih.
0 entries per page
BIL NAMA PEMOHON KATEGORI NEGARA TUIUAN
1 MORAZMI BIN MD ARIFFIN Kursus Denmark
2 HASLIN MARLINA BINTI HASHIM Kursus India
3 HAMDAN BIN MAMAT Tugas Rasmi Turkmenistan

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

TARIKH BERTOLAK TARIKH PULANG

01-03-2026

08-03-2026
14-01-2026 20-01-2025
2312-2025 3112-2025

Rajah 136: Senarai semakan tuntutan perjalanan luar negara

‘Semakan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Semakan

L] Paparan Tuntutan Perjalanan Luar Negara
No. Rujukan: 1826/12/1969/TLN/1 - Status: [ENRIIT]

& Sumber Tuntutan

No. Rujukan BKS

Butiran Lawatan

Kursus

&5 Perjalanan #1

#» Bahagian A: Kenyataan Tuntutan
2= pegrjalanan Pergi
Dari Malaysia
Tarikh Bertolak
Negara / Tempat Dituju
Tiba Di Negara Dituju
= Perjalanan Balik
Bertolak Dari
Tarikh Bertolak Pulang
Tiba Di Malaysia

Tujuan Perjalanan

@ Elaun / Perbelanjaan Luar Negara (Ikut Tarikh)
Elaun / Perbelanjaan Dalam Malaysia (Ikut Tarikh)

@ Dokumen Sokongan

TUJUAN

2339/2026/01/BKS/2

TEMPAT

TEST CHINA

KLIA

01/03/2026 (10:45)

Denmark — Daerah A, Denmark
01/03/2026 (23:00)

Denmark
07/03/2026 (03:45)
KUA

CHINA

Klik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

TARIKH PERGI

14/01/2025

Ke

Waktu Bertolok

‘Waktu Tiba

Ke
Waktu

Tarikh / Waktu

Rajah 137: Butiran tuntutan perjalanan luar negara

Search:

STATUS TINDAKAN
- o]
e (o]
(o]
TARIKH BALIK
20/01/2025
.
Denmark
10:45
23:00
KLIA
03:45
08/03/2026 (12:00)
>
>
>

Semak butiran permohonan dan klik BEZZ2. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 86



“
'58&% SISTEM MYCLAIM
&) MANUAL PENGGUNA
LKIM

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

® No. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disemak Ditolak

' Ulasan Tambahan {Opsional):

Q Nota Penting
= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

ing dipilih d

* HKeputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
* Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

Rajah 138: Pengesahan semakan tuntutan perjalanan luar negara

iv.  Klik Disemak untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik BEEEEEEEET untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.4.3 Pengesahan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Pengesahan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Pengesahan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara
Tapis Carian
Nama Pemchon Status
¥ entries per page Search:
i NAMA PEMOHON KATEGORI NEGARA TUJUAN TARIKH BERTOLAK TARIKH PULANG STATUS TINDAKAN
1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN Kursus Denmark 01-03-2026 08-03-2026 Bary
2 HASLIN MARLINA BINTI HASHIM Kursus india 14.01-2026 20-01-2025 Lulus
3 HAMDAN BIN MAMAT Tugas Rasmi Turkmenistan 2312-2025 3112-2025 Lulus

B osoo

Rajah 139: Senarai pengesahan tuntutan perjalanan luar negara

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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Pengesahan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Pengesahan

B Paparan Tuntutan Perjalanan Luar Negara & Kemball <f Pengesahan
No. Rujukan: 1826/12/1969/TLN/1 - Status: [ETTITD

& Sumber Tuntutan

No. Rujukan BKS 2339/2026/01/BKS/2
TUIUAN TEMPAT TARIKH PERGI TARIKH BALIK
Butiran Lawatan
Kursus TEST CHINA 14/01/2025 20/01/2025
5 Perjalanan #1 Kursus
> Bahagian A: Kenyataan Tuntutan v
£ parjalanan Pergi
Dari Malaysia KLIA Ke Denmark
Tarikh Bertolak 01/03/2026 (10:45) Waktu Bertolak 10:45
Negara / Tempat Dituju Denmark — Daerah A, Denmark
Tiba Di Negara Dituju 01/03/2026 (23:00) Wakiu Tiba 23:00
2 Perjalanan Balik
Bertolak Dari Denmark Ke KLIA
Tarikh Bertolak Pulang 07/03/2026 (03:45) Waktu 03:45
Tiba Di Malaysia KLIA Tarikh / Waktu 08/03/2026 (12.00)
Tujuan Perjalanan CHINA

@ Elaun / Perbelanjaan Luar Negara (lkut Tarikh)
7 Elaun / Perbelanjaan Dalam Malaysia (Ikut Tarikh)

@ Dokumen Sokongan

Rajah 140: Butiran tuntutan perjalanan luar negara

ii.  Semak butiran permohonan dan klik EEEZ8. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

T Pengesahan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ No. Pekerja: 1826

Pastikan semua dok 1 dan makl telah di k dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Sah Tolak

2 Ulasan Tambahan {Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q MNota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

x Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 141: Pengesahan tuntutan perjalanan luar negara

iv. Klik Sah untuk mengesahkan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.
vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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6.4.4 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Kelulusan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Kelulusan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Parjalar

Tapis Carian

Nama Pemohon Status
2] or p Search:
NAMA PEMOHON KATEGORI NEGARA TUJUAN TARIKH BERTOLAK TARIKH PULANG STATUS TINDAKAN
NORAZMI BIN MD ARIFFIN Kursus Denmark 01-03-2026 08-03-2026 Bar

HAMDAN BIN MAMAT Tugas Rasm Turkmenistar 2312-2025

8 oon

Rajah 142: Senarai pengesahan tuntutan perjalanan luar negara

i. Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Kelulusan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Kelulusa

2 Paparan Tuntutan Perjalanan Luar Negara

No. Rujukan: 1826/12/1969/TLN/1 - Status:

&' Sumber Tuntutan

No, Rujukan BKS 2339/2026/01/BKS/2

TUIUAN TEMPAT TARIKH PERG! TARIKH BALIK
Butiran Lawatan

Kursus TEST CHINA 4/01/2025 20/01/2025

% Perjalanan #1

> Bahagian A: Kenyataan Tuntutan

KLIA ark
01/03/2026 (10:45) Waktu Bartolak 10:45
Negara / Tempat Dituju Denmark — Daerah A, Denmark
Tiba Di Negara Dituju 01/03/2026 (23:00) Waktu Tiba 23:00
P alik
KLIA
Pulang 07/03/2026 (03:45 Wakty 03:45
Tiba Di Malaysia KLIA Tarikh / Waktu 08/03/2026 (12:00)
Tujuan Perjalanan CHINA
Elaun / Perbelanjaan Luar Negara (lkut Tarikh) >
Elaun / Perbelanjaan Dalam Malaysia (Ikut Tarikh) >
Dokumen Sokongan >

Rajah 143: Butiran tuntutan perjalanan luar negara

iii.  Semak butiran permohonan dan klik | < otusan Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
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Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ Mo. Pekerja: 1826

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

®© | ®

Lulus Tolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Mota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

«  Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 144: Pengesahan sokongan perjalanan luar negara

iv.  KIlik Lulus untuk kelulusan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik 55 ' untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.4.5 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Pemproses.
Paparan di bawah ditunjukkan

Proses Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan Perjalanan Luar Negm
Tapis C
Nama Pemahor Stat
10 hd
niries per pag
NEGARA TARIKH TARIKH JUMLAH BAKI

NAMA PEMOHON KATEGORI TUIUAN BERTOLAK PULANG (RM) STATUS STATUS SAGA TINDAKAN
NORAZMI BIN MD ARIFFIN Kursus Denmark 01-03-2026 08-03-2026 131.50 Baru -
{ASLIN MARLINA BINT
HASLIN MARLIN INT Kursus India 14-01-2026 20-01-2025 202.80 Baru
HASHIM
HAMDAN BIN MAMAT TugasRasmi  Turkmenistan 23:12-2025 3112-2025 588377 R Gaga

Rajah 145: Senarai pengesahan tuntutan perjalanan luar negara

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik o] pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Proses Tuntutan Perjalanan Luar Negara

Home / Tuntutan / Perjalanan Luar Negara / Proses

@ Ppaparan Tuntutan Perjalanan Luar Negara < Kembali
No. Rujukan: 1826/12/1968/TLN/1 - Status: [EETE]
& Sumber Tuntutan
No. Rujukan BKS 2339/2026/01/BKS/2
TUUAN TEMPAT TARIKH PERGI TARIKH BALIK
Butiran Lawatan
Kursus TEST CHINA 14/01/2025 20/01/2025
£3 Perjalanan #1 Kursus
5~ Bahagian A: Kenyataan Tuntutan ~
2= perjalanan Pergi
Dari Malaysia KLIA Ke Denmark
Tarikh Bertolak 01/03/2026 (10:45) Waktu Bertolak 10:45
Negara / Tempat Dituju Denmark — Daerah A, Denmark
Tiba Di Negara Dituju 01/03/2026 (23:00) Waktu Tiba 2300
= perjalanan Balik
Bertolak Dari Denmark Ke KLIA
Tarikh Bertolak Pulang 07/03/2026 (03:45) ‘Waktu 03:45
Tiba Di Malaysia KLA Tarikh / Waktu 08/03/2026 (12:00)
Tujuan Perjalanan CHINA
@ Elaun/ Perbelanjaan Luar Negara (Ikut Tarikh) >
Elaun / Perbelanjaan Dalam Malaysia (lkut Tarikh) >
@ Dokumen Sokongan >

Rajah 146: Butiran tuntutan perjalanan luar negara

Semak butiran permohonan dan klik | @ navmansaoa | Paparan popup seperti di bawah
ditunjukkan

@ Rekod Dipilih: 1

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©

Hantar

O Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

« Status yang dipilih di table akan turut dihantar

+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
« Ulasan WAJIB jika memilih Tolak

X Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 147: Pengesahan penghantaran ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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iv. Kilik untuk hantar permohonan ke SAGA

6.5 Tuntutan Pertukaran Ke Luar Stesen

6.5.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen >
Permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen
+ Tembah Tuntutan
Home / Tuntutan / Keluar Stose
Tapis Carian
Status
0
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERJA JENIS JUMLAH TARIKH STATUS TINDAKAN

Rajah 148: Senarai tuntutan pertukaran ke luar stesen

i.  Klik , paparan di bawah ditunjukkan

< Sumber Tuntutan

srang Keluar Stesen berkaitan tuntutan Ini (pilihan), kemudian klik Kaitkan BKS Ini. Anda juga boleh teruskan tanpa memilih BKS
PILIH NO. RUJUKAN TUJUAN LAWATAN TEMPAT LAWATAN TARIKH MULA TARIKH AKHIR STATUS
1826/2026/04/BKS/2 Kursus TAMAN NEGARA 09/03/2026 12/03/2026

Rajah 149: Tambah tuntutan perubatan

iii.  Klik checkbox pada baris borang BKS (jika ada) dan klik < e
iv. Atau Kklik ©reesenmess tanpa BKS. Paparan untuk melengkapkan maklumat tuntutan
ditunjukkan seperti di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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1l Keterangan Perjalanan

Bl MAKLUMAT ASAS
Jenis Tuntuten

Pilih jenis

+ Tambeh Tanggungan

Tarikh Kuatkuass

Bersara ~
tuntutan =
Bl MAKLUMAT PERTUKARAN
Menesima Pake) Pargindshan? Berkeluarga *
wilih ~ Bilih
Berpindeh Rumah
Pilih ~
[E] MAKLUMAT PASANGAN
Nema Na. Ked Pengenalan
Fo MAKLUMAT KELUARGA PEGAINAI
BIL. NAMA uMUR

Lokasi Bersara® Bulan Tuntutan )
Pilih ~ March 2026 =} M
aklumat
tuntutan
NO. K/P ATAU NO. SUIL KELAHIRAN HUBUNGAN

I\ MAKLUMAT PERIALANAN

Jarak pejabat lama ke pejabst baharu (KM)

£ Butiran Perjalanan & Elaun (it Tarikh)

TARIKH STATUS TEMPAT / TUIUAN

© Elaun/ Perbelanjaan Tambahan
Jenis Elsun / Perbelanjasn

Pilin jenis..

(6] Belanja Pelbagai (%)
Kadar Peratus (%)

0

Jarak rumah lama ke rumah baharu (KM)

Keterangan Tujuan

b

Jumizh Elaun llout Tarikh: RM 0.00 [EERPERETY

JUMLAH
ELAUN M) TINDAKAN

Betum ada butiren. Kiik Tambah UntUK muls

Jumlsh: RM 0.00

w +1‘mm

Asas Uumlsh semua elaun) — sute Jumleh (RM)

0.00

.00

JUMLAH () RM 0.00

Senarai elaun

B Senarai Semak Dekumen Wejib

© bakumen Yang Perlu Ditampirkan
Salinan Kad Pengenalan Pasangan

Choose file Mo file chosen

Salinan Kad OKU (jika berksitan]
Choose fils o file chossn

Salinan Surat Tukar Sekolsh Anak-Anak
Choose fila Mo file chosen

Surat Penangguhan Pindah (jika berkaitan)

Choose fila | N file chosen

Dokumen Khusus Pesara

[ Surat Kelulusan Berpencen dari JPA (untuk pesara sahaja)

Choose file | M file chosen

Salinan Ked Pengenalan Anak-Ansk Bawah 21 Tahun
Choosefile | Nofile chosen

Salinan Siil Miksh
Choosefils | Mo file chosen

Surat Arshan Perpindahan
Choose file | Mofile chosen

Borang Pengesahan Lagar Dirl

Choose file | Nofile chosen

N,

Muat naik
dokumen
berkaitan

] Ringhkasan Tuntutan
P22155  Unsur Byrn TetapRM 0.00
Tambanyg PerjalananRM 0.00
pzeinz Pengangkutan BarsngRM 0.00
#2138 Pelbagai PerbelanjsaniM 0.00

JUMLAH BESAR

b
>
b

RM 0.00

 Kemball (3 Simpn Deat

Rajah 150: Masukkan maklumat tuntutan perubatan

v. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan wajib (bertanda bintang) termasuk butiran
elaun. Klik untuk masukkan senarai elaun yang lain

vi. Klik
sebelum dihantar

untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini kemudian

vii.  Klik EEEEEEE untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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6.5.2 Semakan Permohonan (Urusetia PSM)

o
.50&% SISTEM MYCLAIM
®
&

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen > Urusetia
PSM. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Kelusr Stesen

Tapis Carian
Mama Pemohon Status
L entries per page Search:
BIL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERJA JENIS JumMmLAaH TARIKH STATUS TINDAKAN
1826/03/2026/TKS/ NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 Bersara RM 2.286.74 20/04/2026 E E
2 1996/01/2026/TKS/2 NADZRUL FAIZAN BIN MOHD NAZUR 1996 Pertukaran RM 2,030.00 20/04/2026 - E E
3 TKE/2026/01/0001 AGASHRUL BIN AG ZAIN 3342 Pertukaran RAM 2,208.87 28/01/2026 Lulus Ea

Rajah 151: Senarai semakan PSM tuntutan pertukaran ke luar stesen

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Paparan Tuntutan Keluar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen / Paparan

B Butiran Tuntutan Pertukaran
4 Kembali < Pemeriksaan
Ne. Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1 - Status: Dihantar

® Maklumat Asas ~

@ Maklumat Permohanan
Jenis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Permohonan

Bersara 01/04/2026 - 20/04/2026

Bulan Tuntutan
March 2026

A Maklumat Pasangan & Tanggungan

Nama Pasangan No. Kad Penganalan
Izzah 918765432123

% Senarai Tanggungan

BIL. NAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR

izzah 918765432123 sterifSuami 27
nama anakl

nama anak2

2w oN -

nama anak3

® Elaun & Tuntutan >
& Dokumen Sokongan >
[ Ringkasan Tuntutan >

< Kembali < Pemeriksaan

Rajah 152: Butiran tuntutan pertukaran ke luar stesen

ii. Semak butiran permohonan dan klik EXZZZ28. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ Mo. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

' Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Mota Penting

* Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

Rajah 153: Pengesahan sokongan tuntutan pertukaran ke luar stesen

iv. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.5.3 Semakan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen > Penyemak.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen

Tapis Carian
Nama Pemohan Status
Q Cari R
] tries p Sea
BiL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA IENIS JUMLAH TARIKH STATUS TINDAKAN
1B26/03/2026/TKS/| NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 Bersara RM 229674  20/04/2026 Ea
2 TKS/2026/01/0001 AG.ASHRUL BIN AG ZAIN 3342 Pertubaran RM220887  29/012026 Lulus E ﬂ

Rajah 154: Senarai semakan tuntutan pertukaran ke luar stesen

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 95



SISTEM MYCLAIM
&

MANUAL PENGGUNA
LKIM

Paparan Tuntutan Keluar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen / Paparan

B Butiran Tuntutan Pertukaran
« Kembali < Semakan
Mo, Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1 - Status: Dihantar

® Maklumat Asas

[ Maklumat Permahanan

Jenis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Permohonan
Bersara 01/04/2026 - 20/04/2026

Bulan Tuntutan
March 2026

& Maklumat Pasangan & Tanggungan

Nama Pasangan No. Kad Pengenalan
Izzah 918765432123

% Senarai Tanggungan

BIL. NAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR
Izzah 818765432123 Isteri/Suami 27
2 nama anak1
3 nama anak2
4 nama anak3
® Elaun & Tuntutan

& Dokumen Sokongan >

& Ringkasan Tuntutan >

Rajah 155: Butiran tuntutan pertukaran ke luar stesen

ii. Semak butiran permohonan dan klik BE223. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pamohon: NURLL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

® Mo. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disemak Ditolak

© Ulasan Tambahan {Opsional):

Q Nota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
* Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

* Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 156: Pengesahan sokongan pertukaran ke luar stesen

iv. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.5.4 Pengesahan Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen > Pengesah.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen

Tapis Carian

Nama Pemshon Status

% | entries per page

Saarch:
BIL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA IENIS JUMLAH TARIKH STATUS TINDAKAN
1 1826/03/2026/TKS/1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 Bersara RM 229674  20/04/2026 E B
H TKS/2026/01/0001 AG.ASHRUL BIN AG ZAINI 3342 Pertukaran RM2208.87  29/01/2026 Lulus E B

Rajah 157: Senarai pengesahan tuntutan pertukaran ke luar stesen

i. Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Paparan Tuntutan Keluar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen / Paparan

B Butiran Tuntutan Pertukaran

4 Kembali < Pengesahan
No. Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1- Status: Dihantar

@ Maklumat Asas

@ Maklumat Permahanan

lenis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Permohonan
Bersara 01/04/2026 - 20/04/2026

Bulan Tuntutan
March 2026

A Maklumat Pasangan & Tanggungan

Nama Pasangan No. Kad Pengenalan
lzzah 918765432123

% Senarai Tanggungan

BIL. MNAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR

lzzah 818765432123 Isteri/Suami

2 nama anakl

27

3 nama anak2

4 nama anak3

@ Elaun & Tuntutan
@ Dokumen Sokongan
[ Ringkasan Tuntutan

€ Kembali

Rajah 158: Butiran tuntutan tuntutan pertukaran ke luar stesen

ii. Semak butiran permohonan dan klik EEE2. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ No. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© | ®

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

O Mota Penting
=+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
+ Status yang dipilih di table akan turut dihantar
» Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

+ Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

» Batal -~ Sahkan Keputusan
Rajah 159: Pengesahan sokongan tuntutan pertukaran ke luar stesen

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik BEEEEEEEEST untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.5.5 Kelulusan Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan

vii. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen > Kelulusan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen

Tapis Carian
MNama Pemohon Status
40 | entries per page Saarch
BIL NO. RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERJA IENIS JUMLAH TARIKH STATUS TINDAKAN
1 1826/03/2026/TKSN MNORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 Bersara AM 2.296.74 20/04/2026 EE
2 TKS/2026/01/0001 AG.ASHRUL BIN AG ZAINI 3342 Pertukaran RM 2.208.87 29/01/2026 Lulus EE

Rajah 160: Senarai pengesahan tuntutan pertukaran ke luar stesen

vii.  Klik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Paparan Tuntutan Keluar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen / Paparan
B Butiran Tuntutan Pertukaran
Butiran Tuntutan Pertukaras R o Kahem
No. Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1 - Status: Dihantar
@ Maklumat Asas v

@ Makiumat Permohonan

Jemis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Parmohonan
Bersara 0104/2026 2004/2028

Bulan Tuntutan

March 2026

& Maklumat Pasangan & Tanggungan

Nama Fasangan Na. Kad Pangenalan
tzzah 918765432123
% Senaral Tanggungan

BIL. NAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR

tzzsh 918765432123 steri/Suam 27

@ Elaun & Tuntutan >
@ Dokumen Sckongan »
[ Ringkasan Tuntutan >

Rajah 161: Butiran tuntutan pertukaran ke luar stesen

ix. Semak butiran permohonan dan klik EXE2E3. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ No. Paketja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

£ Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan..

't;i Nota Panting

+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan taliti

» Status yang dipilih di table akan turut dihantar

+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
+ Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

» Batal -~ Sahkan Keputusan

Rajah 162: Pengesahan sokongan tuntutan pertukaran ke luar stesen

x.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
xi. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

xii.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.5.6 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Pertukaran Ke Luar Stesen >
Pemproses. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Ke Luar Stesen

Home / Tuntutan / Keluar Stesen

Tapis Carian

Nama Pemohon Status

m 5 Resst

%0 | entries per page

Search;
BIL  NO.RUIUKAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA JENIS JUMLAH TARIKH STATUS STATUS SAGA TINDAKAN
1826/03/2026/TKS/1  NORAZMIBIN MD ARIFFIN 826 Bersara RM 223674  20/04/2026 - aﬂ
2 TKS/2026/01/0001 AGASHRULBIN AG ZAINI 3342 Pertukaran RM 220887  29/01/2026 Lulus Gagal aa

Rajah 163: Senarai pengesahan tuntutan pertukaran ke luar stesen

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik o] pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

B Butiran Tuntutan Pertukaran

& Hemba < Sahkan & Hantar SAGA
Mo. Rujukan: 1826/03/2026/TKS/1- Status:  Dihantar

® Maklumat Asas ~

B Maklumat Permahonan
Jenis Tuntutan Tarikh Kelulusan Pertukaran Lokasi Pertukaran Tarikh Permahanan

Bersara 01/04/2026 - 20/04/2026

Bulan Tuntutan
March 2026

A Maklumat Pasangan & Tanggungan

Nama Pasangan No. Kad Pangenalan
lzzah 918765432123

% Senarai Tanggungan

BIL. NAMA NO.K/P HUBUNGAN UMUR

zzah 918765432123 isteri/Suami 27
nama anakl

nama anak2

a2 oW om

nama anak3

@® Elaun & Tuntutan >
@ Dokumen Sokongan >

@ Ringkasan Tuntutan >

+ Kembali <f Sahkan & Hantar SAGA

Rajah 164: Butiran tuntutan pertukaran ke luar stesen

iii. Semak butiran permohonan dan klik . Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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@ Rekod Dipilih: 1
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©

O Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahar

Q Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti a
= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

« Ulasan WAJIB jika memilih Tolak I

X Batal ~ Sahkan Keputusan I

Rajah 165: Pengesahan penghantaran ke SAGA

iv.  Klik BEEESEEESST untuk hantar permohonan ke SAGA

6.6 Tuntutan Perubatan

6.6.1 Pengisian Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Permohonan. Paparan di
bawah ditunjukkan

Tuntutan Perubatan

+ Tambah Tuntutan
Home / Tuntutan / Perubatan

Tapis Carian

Status

Semua Status v © Reset

40 entries per page Search:

PEMOHON TARIKH JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN

NO
BiL NO. RUIUKAN PEKERJA HANTAR

No data available in table

Shaowing 0 to 0 of 0 entries

Rajah 166: Senarai tuntutan perubatan

i.  Klik , paparan di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 101
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Tambah Tuntutan Perubatan

Home / Tuntutan Perubatan / Tambah

' Sumber Tuntutan

B Ppilih Borang Keluar Stesen UJIKA ADA)

NO. RUJUKAN

BUTIRAN LAWATAN

TUJUAN

3353/2026/04/BKS/2

& Kembali

Perubatan

Rajah 167: Tambah tuntutan perubatan

TEMPAT

HOSP, HP)

TARIKH

20/03/2026

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

TINDAKAN

PILIH

Seterusnya >

iii. Klik checkbox pada baris borang BKS (jika ada). Klik , paparan untuk

melengkapkan maklumat tuntutan ditunjukkan seperti di bawah

Tambah Tuntutan Perubatan

Home |

Tuntutan Perubatan / Tambah

@ Sumber Tuntutan

£ Maklumat Asas Tuntutan

Kategor Tuntutan * Jenis Penyakit Jenis Rawatan * Bulan Tuntutan

Diri Sendiri v Pilih Jonis Penyakit ~ Pilih Jenis Rawatan March 2026 o Maklumat

tuntutan

& Makiumat Perubatan
Nama Hospital/Klinik * Sebab Rawatan
Lokasi * Alamat Hosital/Klinik

Semenanjung Malaysia ~ HOSP, HP)
Tarikh Mula Rawatan * Masa Tiba * Tarikh Tamat Rawatan Masa Balik *

da/mm/yyyy © ddimmiyyyy [ ©
() Butiran Rawatan & Elaun (lkut Tarikh) Jumiah TabInt RM 0.00

JOMLAR Senarai elaun
TARIKH HOSPITAL/TUIUAN WAKTU ELAUN DIPILIH Gy  TNDAKAN
Belum ada butiran. Klik Tambah untuk mula

@ Dokumen Sokongan

®

Kad Temujanji

Choose file No file chosan

& Kembali

Rajah 168: Masukkan maklumat tuntutan perubatan

Surat Rujukan Klinik *

Choose file

D Semua resit/dokumen yang dimuat naik perlu diserahkan salinan asal kepada Pegawai Kewangan untuk pengesahan dan reked

No file chosen

Surat Laporan Kesiatan

No file chosen

iv. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan wajib (bertanda bintang) termasuk butiran

elaun. Klik untuk masukkan senarai elaun yang lain

v. Selesai masukkan semua maklumat, klik dan paparan ringkasan tuntutan ditunjukkan seperti

di bawah

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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Tambah Tuntutan Perubatan

Home / Tuntutan Perubatan / Tambah

@ Sumber Tuntutan ¢ Semak & Hantar

@ Ringkasan Tuntutan

Elaun Perjalanan (Perbatuan): RM 3825
Elaun Makan: RM 240,00
Hetel/Lejing RM 800.00
Tol RM 12.50
Jumlah Tuntutan: RM 1080.75

Rajah 169: Ringkasan tuntutan perubatan

vi.  Semak semua maklumat yang telah dimasukkan

vii.  Klik untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini kemudian
sebelum dihantar
viii.  Klik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

6.6.2 Semakan Permohonan (Urusetia PSM)
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan
i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Urusetia PSM. Paparan di
bawah ditunjukkan

Tuntutan Perubatan
Home / Tuntutan Perubatan
Tapis Carian

Nama Pemohon Status

SEMUA v SemuaStatus v B o

%0 | entries per page Search:
BIL NO. RUJUKAN ::EOKERIA PEMOHON L:RNI::R JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
3353/04/2026/TP/6 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 16/04/2026 RM 1,090.75 E
2 2266/04/2026/TP/5 2266 NOOR IVANA BINTI ALI 14/04/2026 RM 620.08 E
1941/03/2026/TP/3 1941 JOHARI BIN ROSLAN 30/03/2026 RM 777.40 1
4 2036/01/2026/TP/4 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 g
2036/01/2026/TP/3 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 Tolak a
6 2036/01/2026/TP/2 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 Tolak E

Rajah 170: Senarai semakan PSM tuntutan perubatan

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 103
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ZUSTEvEs
Jumish 4500 3825 24000 800.00
7\ Pangiraan Elaun Perbatuan
KADAR KILOMETER
KILOMETER JARAK PERJALANAN (KM) JUMLAH TUNTUTAN (RM)
KERETA MOTOSIKAL
500 km yang pertama 085 45.00 3825
501 km dan saterusnya 075 - 0.00 0.00
Jumlah Tuntutan Elaun Perbatuan 45.00 38.25
[l Ringkasan Elaun
RINGKASAN ELAUN-ELALIN YANG DITUNTUT RINGKASAN TUNTUTAN
Elaun Makan M 24000 Elaun Perjalanan Kenderaan RM 3825
Elaun Sewa Hotel aM 80000  Tambang Tol RM 1250
JUMLAH /M 1,040.00  JUMLAM RM 5075
JUMLAH KESELURUHAN RM 109075
@ Dokumen Sckongan
D kad_temujanji: servics-raport-1-3 pdf
O surat_refer Klinik: service-report1-4.0df
O surat leporen_kesihaten: service-report1-3pdf
KESELURUHAN TUNTUTAN
3353/04/2026/TP/E RM 1,090.75
JUMLAH BERSIH RM 108075
KM Terkumpul Sebelum 10.0KM KM Tuntutan 45.0KM
Detail #1 HQ -SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA m ~
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
16/04/2026 14:30
® i FARAH SHAHADA BINTI ZAKARIA (233
Yhour aga Semakan Pemeriksa == (2333}

Rajah 171: Butiran tuntutan perubatan

ii. Semak butiran permohonan dan klik EX=2228. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ Mo. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan meklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Nota Penting
* Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
= Status yang dipilih di table akan turut dihantar
* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
* Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

X Batal + Sahkan Keputusan

Rajah 172: Pengesahan sokongan tuntutan perubatan

iv. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.
vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 104
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Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pemeriksaan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Penyemak. Paparan di

bawah ditunjukkan

Tuntutan Perubatan

Home / Tuntutan / Perubatan

Tapis Carian

Nama Pemohon Status
SEMUA v Semua Status v
%0 entries per page

BIL NO. RUJUKAN :SKER‘A PEMOHON I«:’:::n

1 3353/04/2026/TP/6 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 16/04/2026
2 2266/04/2026/TP/5 2266 NOOR IVANA BINTI ALl 14/04/2026
3 1941/03/2026/TP/3 1941 JOHARI BIN ROSLAN 30/03/2026
il 2036/01/2026/TP/4 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026
5 2036/01/2026/TP/3 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026
6 2036/01/2026/TP/2 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026

Rajah 173: Senarai semakan PSM tuntutan perubatan

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

ZHIUSIZULS

7\ Pengiraan Elaun Perbatuan

KILOMETER
KERETA.

500 km yang pertama 085
501 km dan setarusnya 075
[ Ringkasan Elaun

RINGKASAN ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT

Elaun Makan AM
Elaun 5 RM
JUMLAH RM

€ Dokumen Sokongan

O kad_temujanjic servica-rapo

O surst_refer_kiinik: s

O surst_teparan_kesinatan: service-raport-1-3 paf

KM Terkumpul Sebelum 100 KM

Detail #1

TARIKH

16/04/2025 14:39
1haur ago

+ Kembali

PERINGKAT

Jumlah

KADAR KILOMETER
JARAK PERJALANAN (KM)

MOTOSIKAL
45.00
0.00
Jumlah Tuntutan Elaun Perbatuan 45.00

RINGKASAN TUNTUTAN

24000 Elaun Perjalanan Kenderaan
800.00 Tambang Tol
104000  JUMLAH

JUMLAH KESELURUHAN

KM Tuntutan

HQ -SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

STATUS

@ Semakan Pemeriksa

Rajah 174: Butiran tuntutan perubatan

Search:

JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
RM 1,090.75
RM 620.08
RM 777.40
RM 1,125.00 E
RM 1,125.00 Tolak

45.00 38.25 240.00 800.00

JUMLAH TUNTUTAN (RM)

3825
0.00
3825

RM 3828
RM 1250
RM 5075
RM  1,09075
KESELURUHAN TUNTUTAN
3353/04/2026/TP/6 RM 1,090.75
JUMLAH BERSIH RM 1,.090.75
145.0 KM
~
OLEH

FARAH SHAHADA BINTI ZAKARIA (2333)

<! Pemeriksaan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM

Halaman 105
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ii. Semak butiran permohonan dan klik EEZ228. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

@ Semakan Tuntutan Perubatan

Pemohon: MURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN

® Mo. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disemak Ditolak

' Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Nota Penting

* Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut antar
* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

Rajah 175: Pengesahan sokongan tuntutan perubatan

iv.  KIlik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab

penolakan.
vi.  Klik BESSSEEEST untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.6.4 Pengesahan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Pengesah. Paparan di bawah
ditunjukkan

Tuntutan Perubatan
Home / Tuntutan / Perubatan
Tapis Carian

Nama Pemohon Status

SEMUA v Semua Status v m © Reset

w0 per pag
BIL NO. RUIUKAN SECKERM PEMOHON L‘::::R JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
3353/04/2026/TP/6 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 16/04/2026 RM 109075 m

2 2266/04/2026/TP/5 2266 NOOR IVANA BINTI ALI 14/04/2026 RM 620,08 E
1941/03/2026/TP/3 1941 JOHARI BIN ROSLAN 30/03/2026 RM 77740 s

4 2036/01/2026/TP/4 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 s E
2036/01/2026/TP/3 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 Tolak
2036/01/2026/TP/2 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 olak E

Rajah 176: Senarai pengesahan tuntutan perubatan

i.  Kiik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 106
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Ringkasan Elaun

RINGKASAN ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT RINGKASAN TUNTUTAN

Elaun Makan RM 24000  Elsun Perjalanan Kenderaan RM 3825

Elaun Sewa Hotel RM 80000  Tambang Tol RM 1250

JUMLAH RM 1,040.00  JUMLAH RM 50.75
JUMLAH KESELURUHAN RM  1,090.75

@ Dokumen Sokongan
O kad_temujanji: service-rsport-1-3 pef
O surat_refer_Kiinik: service-repart1-4.pdf

O surat_laporan_kesihatan: sarvice-report-1-3.5df

KESELURUHAN TUNTUTAN

3353/04/2026/TP/6 RM 1,090.75
JUMLAH BERSIH RM 109075
KM Terkumpul Sebelum 0.0KM KM Tuntutan 450 KM
Detall #1  Ho-SEKSYEN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA v
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
16/0412026 14:39
& y
1 hour age Semakan Pemeriksa Amirul Aizat (PO02)
16/04/2026 16:23
3 minutes ago B Semakan Penyemak [ Diluuskan | Amirul Aizat (PO02)
Menunggu tindakan daripada:
UHE AL B pengesahan ZURIATI BINTI JAAFAREABDULLAH (2214}
1 minute ago

NUR ATIQAH BINTI MOHAMAD SHUKRI (3028)

+« Kembali <! Pengesahan

Rajah 177: Butiran tuntutan perubatan

ii.  Semak butiran permohonan dan klik EEEZ8. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

« Pengesahan Tuntutan Perubatan

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ Ne. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan..

'Q’ Mota Penting

+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
+ Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

» Batal -~ Sahkan Keputusan
Rajah 178: Pengesahan sokongan tuntutan perubatan

iv. Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 107
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6.6.5 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan
i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Kelulusan. Paparan di
bawah ditunjukkan

Tuntutan Perubatan

Home / Tuntutan / Pe

Tapis Carian

Nama Pemohon Status

SEMUA v Semua Status v m S Reset

%0 entries per page Search
BIL NO. RUJUKAN :SKER‘A PEMOHON I«:’:::n JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
1 3353/04/2026/TP/6 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 16/04/2026 RM 1,000.75
2 2266/04/2026/TP/5 2266 NOOR IVANA BINTI ALl 14/04/2026 RM 620,08 !
3 1941/03/2026/TP/3 1941 JOHARI BIN ROSLAN 30/03/2026 RM 777.40 L
il 2036/01/2026/TP/4 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 L E

2036/01/2026/TP/3 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM1,125.00 Tolak
2036/01/2026/TP/2 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,125.00 Tolak m

Rajah 179: Senarai pengesahan tuntutan perubatan

i.  Kik & pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

@ Ringhasan Elaun

RINGKASAN ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT RINGKASAN TUNTUTAN

Elaun Makan RM 24000 Elaun Perjalanan Kenderaan AM 3825

Elaun Sewa Hate RM 80000  Tambang Tol RM 250

JUMLAH L] 104000  JUMLAH RM 5075
JUMLAH KESELURUHAN RM  1,00075

D « di

KESELURUHAN TUNTUTAN
3353/04/2026/TP/16 LY 109075
JUMLAH BERSIH ARM 108075
KM Tarkumpul Sebelum QOKM KM Tuntutan 450 KM
Detall #1  HQ-SEKSYEM PENGURUSAN SUMBER MANUSIA "
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH
16/04/2026 1439 A [ tuisian | Amirul Alzat (P002)
1 hour ago
16/04/2026 16:23
8 minutes ago @ semakan Penyemak [ Dauiusicsn | Amirul Alzat (PO0Z)
167042026 18,25 Y —— [ aisien | NUR ATIQAH BINTI MOHAMAD SHUKRI (3029)
S minutes ago
16/04/2026 16:29
2 minutes ago & Kelulusan FARAH SHAHADA BINT| ZAKARIA (2333)
ermb < Pelulusan

Rajah 180: Butiran tuntutan perubatan

iii. Semak butiran permohonan dan klik [ 7 pousn | Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 108
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T Pengesahan Tuntutan Perubatan

Pemohon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ No. Pekerja: 3353

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Disokong Ditolak

© Ulasan Tambahan (Opsional);

:;) Mota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan taliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

+ Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
» Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

« Batal - Sahkan Keputusan

Rajah 181: Pengesahan sokongan tuntutan perubatan

iv.  Klik Disokong untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.6.6 Hantar Permohonan ke SAGA
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perubatan > Pemproses. Paparan di
bawah ditunjukkan

Tuntutan Perubatan
Home / Tuntutan / Parubatan
Tapis Carian

Nama Pemohon Status

SEMUA hd Semua Status hd m 2 Resot

40 | aentries por page warch

[ BIL  NO. RUJUKAN :;csma PEMOHON L’:i}::n JUMLAH (RM) STATUS 5;:;?\5 TINDAKAN
[ 3353/04/2026/TP/6 3353 NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN 16/04/2028 RM 1,080.75
[ 2 2266/04/2026/TP/5 2266 NOOR IVANA BINTI ALI 14/04/2026 RM 620.08 Lulus E
[ 3 1941/03/2026/TP/3 1941 JOHARI BIN ROSLAN 30/03/2026 RM 777,40 Lulus E
[ 4 2036/01/2026/TP/4 2036 MD HARIS BIN MD YUSUF 30/01/2026 RM 1,126.00 Lulus Gagal E
[ 5 TP2026010001 3a42 AG.ASHRUL BIN AG ZAINI 24/01/2026 RM 182.50 Lulus E

Rajah 182: Senarai pengesahan tuntutan perubatan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 109
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i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

Senaral Perjalanan

WAKTU ELAUN-ELAUN YANG DITUNTUT
R
TARIKH JENIS KENDERAAN  TEMPAT/ TUJUAN j;‘;'" ’::‘:l 0ETTTY
BERTOLAK  SAMPAI MAKAN SEWA HOTEL HARIAN
(RM) (RM)
(RM)

Isnin Mursus

08/03/2026 1200 s & eret bertolak ke kem bina jati diri, dari rumah san o5, 400 25000

Knamis Kursus

o026 o800 1200 @ Kerets i e i b ot 500 4250 4000

JUMLAH KESELURUHAN 106.0 s0.10 80.00 25000 000

Dokumen
Tiada Dokumen Sokongan
B Ringkasan Tuntutan >
Jumiah Tuntutan
RM 750.10
Detail #1 Q. INFRASTRUKTUR ~ 09/03/2026 [ Pomprasas: Menungsy I
TARIKH PERINGKAT STATUS OLEH

eI B Somakan Panyomak Amirul Aizat (POOZ)

/0412026 1351

e @ pungesanan Amirl Azat (PO02)

17/04/2026 1356

T & Kelolusan Aminul Aizat (P002)

Menunggu tindakan daripadac
KANNMONEY A/P V. RAMANATHAN (1632)

@ Pemprosesan [ Meoungz |

17/04/2026 14:00
Thour ago NOOR FATIN BINTI ALLIAS (3231)
NUR ZAIDATULAKMA BINTI ZULKIFLI (3116)

+« Kembali 0 Hantar Semula ke SAGA

Rajah 183: Butiran tuntutan perubatan

iii.  Semak butiran permohonan dan klik . Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

® Rekod Dipilih: 1

Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan,

Q Nota Penting

« Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti | |
« Status yang dipilih di table akan turut dihantar

« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan

= Ulasan WAJIB jika memilih Tolak I

X Batal + Sahkan Keputusan I

Rajah 184: Pengesahan penghantaran ke SAGA

iv.  Klik BEESEEEESET untuk hantar permohonan ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.7 Tuntutan Peruntukan Pembangunan
6.7.1 Pengisian Permohonan

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengisian permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Peruntukan Pembangunan >
Permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home / Tuntutan / Peruntukan Pembangunar
Tapis Carian
Sta
40 entries per p
BIL NO. RUIUKAN PENDAHULUAN TARIKH TUNTUTAN JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
2 1826/2028/03/TPP/1 RM 5,550.00 Draf u a

Rajah 185: Senarai tuntutan peruntukan pembanguann

i.  Klik pada baris pendahuluan yang telah dibuat. Paparan untuk lengkapkan maklumat
tuntutan di tunjukkan seperti di bawah

Kemaskini Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Lawatan #1 KWP  LKIM NEGER
Tarikh Mula Tarikh Akhir Destinasi Lokas
25/03/2026 30/05/2026 Semenanjung PUSAT AKIDA

Nama Projek
KURSUS RAYA

JENIS PERBELANJAAN KADAR  PESERTA HARI JUMLAH
Elaun Sara Hidup 3000 7,500.00
Jumlah: 7.500.00

Keterangan Tuntutan
ITEM TUNTUTAN

Elaun Sara Hidup

Jumlah

Jumlah perlu dipulangkan: RM 7500.00

Pilih Kaedah *
D Transfer Sahaja
D Tolakan Gaji Sahaja
< Gabungan (Transfer + Tolakan Gaji)
] Ringkasan
endahuluan Diterima
RM 7,500.00

€ Kembali

AMOUNT SEBENAR (RM)

RM O

RM 0.00

Tuntutan Sebenar
RM 0.00

RESIT

Choose files | Na file chasen
PDF, JPG, PNG (Max: 2MB)

Baki: (RM 7500.00) (Baki)

Rajah 186: Tambah Masukkan maklumat tuntutan peruntukan pembangunan

iii. Lengkap maklumat tuntutan terutama pada medan wajib (bertanda bintang) termasuk butiran
elaun. Dan kaedah bayaran balik (jika perlu dipulangkan)

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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iv. Klik untuk menyimpan permohonan sementara & untuk kemaskini kemudian
sebelum dihantar.

v. Kilik untuk menghantar permohonan bagi tujuan kelulusan seterusnya

6.7.2 Semakan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk semakan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Perjalanan Luar Negara > Semakan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home / Tuntutan / Peruntukan Pembangunan
Tapis Carian
Nama Pemahon Status
0 r h
BIL NO. RUJUKAN PENDAHULUAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA TARIKH HANTAR JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
1B26/2026/05/TPPA NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 20-04-2026 RM 7,200.00 Ban
2 2854/2026/04/TPP/1 SABIRIN BIN AHYAR 2854 08-04-2026 RM 500.00 Lulus
3 1826/2026/03/TPP/1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 20-04-2026 RM 5,500.00 B
4 2578/2026/03/TPF/1 NUR ZAMZUARIENIE BINTI MOHAMAD NOOR 2578 27.03-2026 RM 4,500.00 Lulu a

Rajah 187: Senarai semakan tuntutan peruntukan pembangunan

i. Klik 84 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM

Halaman 112



Maklumat Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home / Tuntutan / Pemk:

 Makl

Status
Submitted

Lawatan #1

Tarikh Mula
15/03/2026

Mama Prajak
tast ADPS1

JEMIS PERBELAMNJAAN

Elaun Gantian

Lain-lain (KONTIGENSI)

Keterangan Tuntutan

ITEM TUNTUTAN

Elaun Gantian
KONTIGENSI

Jumlah

=] Ringkasan

Pendahuluan Diterima
RM 5,550.00

Tarikh Hantar
20/04/2026

Tarikh Akhir
18/03/2026

RESIT

Tiada resit

Tiada resit

Tuntutan Sebenar
RM 5,500.00

Mo. Rujukan
1826/2026/03/TPP/

Destinasi
Semenanjung

Baki/Labihan
RM 50.00

SISTEM MYCLAIM
MANUAL PENGGUNA

Pamohon
NORAZMIBIN MD ARIFFIN

Lokasi
CAMAR LAUT

KADAR PESERTA HARI

30.00 45 3

1,500.00 1 1

APDS

JUMLAH (RM)

4,050.00
1,500.00

5,550.00

AMOUNT SEBENAR (RM)

Status

Perlu Pulang Baki

4,000.00

1,500.00

5,500.00

Kaedah
Gabungan (Transfer + Tolakan Gaji)

Maklumat Transfer

Jumleh Tarikh

Me. Rujukan
RM 25.00 20/04/2026 -

Rasit
[ employeed pdf

1 rekod

85 Butiran Aliran Kelulusan  1826/2026/02 TP/

& Kambali

Rajah 188: Butiran tuntutan peruntukan pembangunan

. Semak butiran permohonan dan klik BEEZZ28. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pemghon: NURUL FASHA BINTI SHAIFUDDIN
@ No. Pekerja: 3353

Pagtikan semua dokumen dan meklumat telah dizemak dengan teliti sabelum membust kaputusan.

Keputusan Keseluruham: *

© ®

Disemak Ditolak

D Ulasan Tambahan (Opsional):

Q Nota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

Status yang dipilih di table akan turut dihantar

* Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
* Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

» Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 189: Pengesahan semakan tuntutan peruntukan pembangunan

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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iv. Klik Disemak untuk sokongan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.7.3 Pengesahan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk pengesahan permohonan tuntutan

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Peruntukan Pembangunan >
Pengesahan. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home | Tuntutan / Peruntukan Pembangunan

Tapis Carian
Nama Pemohon Status.
w it P rch:
BIL NO. RUIUKAN PENDAHULUAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA TARIKH HANTAR JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
1 2B54/2026/04/TPP/1 SABIRIN BIN AHYAR 2854 08-04-2026 RM 500.00 Lulus a
1826/2026/03/TPP/| NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 20-04-2026 RM 5,500.00 Baru a
2578/2026/03/TPP/ NUR ZAMZUARIENIE BINTI MOHAMAD NOOR 2578 27-03-2026 RM 4,500.00 Lulus a
4 2214/2026/0WTPP/2 ZURIATI BINTI JAAFAR®ABDULLAH 2214 30-01-2026 RM 2.200.00 Lulus a

Rajah 190: Senarai pengesahan tuntutan peruntukan pembangunan

ii.  Klik 84 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 114
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Maklumat Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Homa / Tuntutan / Peruntukan Pembangunan / Maklumat

Tarikh Hantar Ne. Rujukan Pamohon

Status
1826/2026/03/TPPN NORAZMI BIN MD ARIFFIN

Submitted 20/04/2026

Lawatan #1 APDS
Tarikh Mula Tarikh Akhir Destinasi Lokasi

15/03/2026 18/03/2026 Semenanjung CAMAR LAUT

Nama Projek

test ADPS1

JENIS PERBELANIAAN KADAR PESERTA HARI JUMLAH (RM)

Elaun Gantian 30.00 45 3 4,050.00
1,500.00 1 1 1,500.00

Jumlah: 5,550.00

Laln-lain (KONTIGENSI)

Keterangan Tuntutan

ITEM TUNTUTAN RESIT AMOUNT SEBENAR (RM)

Elaun Gantian Tiada resit 4,000.00
KONTIGENSI Tiada resit 1,500.00
Jumlah 5,500.00

Ringkasan

BakifLebihan Status

AM 5000

Pendahuluan Diterima Tuntutan Sebenar

RM 5,550.00 RM 5,500.00

L5 Kaedah Bayaran Balik

Kaedah
Gabungan (Transfer + Tolakan Gaji)

@ Maklumat Transfer

Jumlah Tarikh

No. Rujukan Resit
RM 25.00 20/04/2026 -

[ employes3 pdf

Rajah 191: Butiran tuntutan peruntukan pembangunan

ii. Semak butiran permohonan dan klik EEEE58. Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

T Pengesahan Tuntutan Tugas Rasmi/ Kursus

Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ No. Pekerja: 1826

Pastikan semua dok 1 dan makl telah di k dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Sah Tolak

2 Ulasan Tambahan {Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q MNota Penting
= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
= Status yang dipilih di table akan turut dihantar
= Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris vang ditolak

x Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 192: Pengesahan tuntutan peruntukan pembangunan

iv.  Klik Sah untuk mengesahkan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.
v. Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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vi.  Klik 555 untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

6.7.4 Kelulusan Permohonan
Ikuti langkah-langkah di bawah untuk kelulusan permohonan tuntutan
i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Peruntukan Pembangunan > Kelulusan.
Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home / Tuntutan / Peruntukan Pembangunan

Tapis Carian
Nama Pemohon Status
w0 entries per page Search:

NO. RUJUKAN PENDAHULUAN NAMA PEMOHON NO. PEKERIA TARIKH HANTAR JUMLAH (RM) STATUS TINDAKAN
2854/2026/04/TPP/1 SABIRIN BIN AHYAR 2854 0B-04-2026 RM 500.00 Lulus a
1826/2026/03/TPP/ NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 20-04-2026 RM Ban g
2578/2026/03/TPPN NUR ZAMZUARIENIE BINTI MOHAMAD NOOR 2578 27-03-2026 RM 4,500.00 Lulus a
2214/2026/01/TPP/2 ZURIATI BINTI JAAFAR@ABDULLAH 2214 30-01-2026 RM 2,200.00 Lulus a

Rajah 193: Senarai pengesahan tuntutan peruntukan pembangunan

i. Klik &4 pada baris permohonan. Paparan di bawah ditunjukkan.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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Subrted 20042028 1526.2078 oAz

1826/2026/03/TPP/1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN

Lawatan #1 APDS
Tarikh Mula Torikh Akhir Destinas Lokasi
15/03/2026 18/03/2026 Semenanjung CAMAR LAUT
Nama Projek
tast ADPS1
JENIS PERBELANJAAN KADAR  PESERTA HARI JUMLAH (RM)
Elaun Gantian 30.00 45 3 4,050.00
Lain-lain (KONTIGENSI) 1,500.00 1 1 1,500.00
Jumlah: 5,550.00
Keterangan Tuntutan
ITEM TUNTUTAN RESIT AMOUNT SEBENAR (RM)
Elaun Gantian Tiada resit 4,000.00
KONTIGENSI Tiax t 1,500.00
Jumlah 5,500.00
@ Ringkasan
Pendahuluan Diterima Tuntutan Sebenar BakifL sbihan Status
RM 5,550.00 RM 5.500.00 RM 50.00
Kaedah
Gabungan (Transfer + Tolakan Gaji)
@ Makiumat Transfer
Jumish Tarikh No. Rujukan Resit
RM 25.00 20/04/2026 0 employsed.pdt
3rekod

8% Butiran Aliran Kelulusan  se2eizo26n0a79p/1

« Kemball

Rajah 194: Butiran tuntutan peruntukan pembangunan

iii.  Semak butiran permohonan dan klik | < Ketutsan Paparan popup seperti di bawah ditunjukkan

Pemohon: NORAZMI BIN MD ARIFFIN

@ No. Pekerja: 1826

Pastikan semua dok 1 dan makl telah

k dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

© ®

Lulus Tolak

O ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q Nota Penting

= Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti

= Status yang dipilih di table akan turut dihantar

= HKeputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
= Ulasan WAJIB untuk setiap baris yang ditolak

* Batal ~ Sahkan Keputusan

Rajah 195: Pengesahan sokongan tuntutan peruntukan pembangunan

Klik Lulus untuk kelulusan dan hantar permohonan ke peringkat kelulusan seterusnya.

Klik Ditolak untuk menolak permohonan kembali kepada pemohon beserta sebab
penolakan.

vi.  Klik untuk hantar permohonan ke peringkat seterusnya

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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6.7.5 Hantar Permohonan ke SAGA

Ikuti langkah-langkah di bawah untuk penghantaran permohonan tuntutan ke SAGA

i. Pada senarai menu di bawah modul tuntutan, klik Peruntukan Pembangunan >
Pemproses. Paparan di bawah ditunjukkan

Tuntutan Peruntukan Pembangunan

Home / Tuntutan

Tapis Carian

Status
Tuntutan Peruntukan Pembangunan
<0 F
NO. TARIKH JUMLAH STATUS
BIL NO. RUJUKAN NAMA PEMOHON STATUS TINDAKAN
PEKERJA HANTAR (RM) SAGA
1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN 1826 RM 5,500.00 8
NUR ZAMZUARIENIE BINTI MOHAMAD x Skl Anas o ¥
6/03/TPF Ry 2578 27.03-2026 1M 4,500.00 . B8
3 472 \F ZURIATI JAAFAR@ABDULLAH 214 30-01-202¢ /M 2.200.00 ; [ Potong Gl | a

Rajah 196: Senarai pengesahan tuntutan perjalanan luar negara

i. Klik pada kotak pilihan (checkbox) di sebelah permohonan untuk penghantaran secara

berkelompok (bundle), atau klik (o pada baris permohonan untuk penghantaran secara
individu. Paparan seperti di bawah akan ditunjukkan.

arikh Hanta Mo. Rujukan Pamohan
Submitted 20/04/2026 1826/2026/03/TPP/1 NORAZMI BIN MD ARIFFIN
Lawatan #1 APDS
Tarikh Akir Destinas okasi
18/03/2026 Semenanjung CAMAR LAUT
test ADPS
JENIS PERBELANIAAN KADAR  PESERTA HARI JUMLAH (RM)
Eloun Gantian 3000 i5 3 4,050.00
NTIGEN: 1.500.00 i 1 1,500.00
Jumiah: 5.550.00
Keterangan Tuntutan
ITEM TUNTUTAN RESIT AMOUNT SEBENAR (RM)
Elaun Gantian
KONTIGENSI 1.56€
Jumlah 5,500.00
Pendahuluan Diterima ntutan Sebenar Baki/L ebihan Status
RM 5,550.00 RM 5,500.00 RM 50.00 [ Pariu Pulang Baki |
aedah
Gabun, for + Tolakan Gail)
® Maklumat Transfer
miah Fujul
RM 25.00 20/04/2026
rekod
88 Butiran Aliran Kelulusan 8262026037901 [ Potuiue Ditutuskan JP]

Rajah 197: Butiran tuntutan perjalanan luar negara

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja

. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
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iii. Semak butiran permohonan dan klik | Hamarsaoa | Paparan popup seperti di bawah
ditunjukkan

@ Rekod Dipilih: 1
Pastikan semua dokumen dan maklumat telah disemak dengan teliti sebelum membuat keputusan.

Keputusan Keseluruhan: *

©

O Ulasan Tambahan (Opsional):

Sebarang ulasan atau catatan tambahan...

Q Nota Penting
+ Pastikan semua maklumat telah disemak dengan teliti
« Status yang dipilih di table akan turut dihantar
« Keputusan yang dibuat adalah muktamad dan akan direkodkan
« Ulasan WAJIB jika memilih Tolak

X Batal + Sahkan Keputusan

Rajah 198: Pengesahan penghantaran ke SAGA

iv.  Klik SRS untuk hantar permohonan ke SAGA

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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Modul ini menyediakan kemudahan kepada pengguna untuk menjana, melihat dan memuat turun
pelbagai laporan berkaitan permohonan, tuntutan serta rekod transaksi dalam sistem. Laporan yang
disediakan bertujuan membantu pengguna membuat semakan, pemantauan dan analisis data
berdasarkan kategori laporan yang dipilih. Laporan yang dipaparkan adalah mengikut peranan dan
tanggungjawab pengguna

Antara laporan yang disediakan dalam modul ini adalah:
e Laporan Bajet Pusat
e Laporan Individu
e Laporan Lawatan Keluar Stesen
e Laporan Tiket Kapal Terbang
e Laporan Senarai Penumpang Tidak Hadir (No-Show Passenger)
e Laporan Pendahuluan Diri

7.1 Lihat/ Cetak Laporan

Ikuti langkah-langkah di bawah melihat laporan

i. Pada senarai menu, klik Laporan > Klik Mana-Mana Laporan yang Tersedia. Sebagai

contoh, klik Laporan Individu, paparan di bawah ditunjukkan

Butang/
fungsi
tersedia
untuk
laporan

ii.  Gunakan fungsi tapisan (filter) mengikut keperluan

Laporan Individu

V' Penapis Laparan

Darl (Bulan)

Hingga (Bulan)

Kal

kitangan

Sila Pilih

Tapisan
(filter)
laporan

- R

KATEGORI TUNTUTAN JUMLAH (RM)

u RM 2.624.48
RM 7.068.27

RM 1,422.40

RM 7,530.50

RM 0.00

RM 5,081.59

ntutan
untutan Perjalas
tutan
t
t
t
t
t
t RM 1,472.90
t

T
T
T
T
T
Tuntutan Perunt
T
T
Tu
Tu

ntutan
v

Jadual 9: Contoh paparan laporan

REF TUNTUTAN

RM 77740 194

TARIKH

30/04/2026

30/044

S & & ©
E §F F E

2026

i, Klik I untuk menjana dan memaparkan laporan berdasarkan penapis/carain yang dipilih.

iv.  Klik

T Reset

untuk menetapkan semula semua medan penapis kepada tetapan asal.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
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v. Kilik untuk mengeksport laporan yang dijana ke dalam format Microsoft Excel

(-xlIsx).
vi.  Kilik untuk Mengeksport laporan yang dijana ke dalam format PDF
vii.  Klik untuk Memaparkan laporan dalam format paparan web/preview terus pada
pelayar
viii.  Ulang langkah | sehingga vii untuk lihat laporan lain.

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih

dahulu LKIM
Halaman 121



N
'58%0@ SISTEM MYCLAIM
&) MANUAL PENGGUNA

LKIM

-TAMAT-

Dokumen ini untuk kegunaan dalaman sahaja. la tidak boleh disalin, diedarkan atau didedahkan kepada mana-mana pihak tanpa kebenaran terlebih
dahulu LKIM
Halaman 122
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